
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Челябинский государственный университет» 
(ФГБОУ ВО «ЧелГУ»)__________________________________________

Версия документа -1

Положение об Учебно-научной лаборатории аудиовизуальных решений 
факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

стр. 1 из 11

ПРИНЯТО
решением Ученого совета 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
от «d$> JUUslA 2023 г. 
протокол №_____ / j £

Положение
об Учебно-научной лаборатории аудиовизуальных решений 

факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

Челябинск, 2023

©ФГБОУ ВО «ЧелГУ»



Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Челябинский государственный университет» 
(ФГБОУ ВО «ЧелГУ»)
Положение об Учебно-научной лаборатории аудиовизуальных решений 
факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

Версия документа - 1 стр. 2 из 11
/

Первый экземпляр V КОПИЯ №

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об Учебно-научной лаборатории 
аудиовизуальных решений факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
(далее -  Положение) разработано на основании Федерального закона 
от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», других 
действующих нормативных актов Российской Федерации в сфере 
образования, а также на основании Устава ФГБОУ ВО «ЧелГУ» (далее -  
университет, ЧелГУ).

1.2. Положение регламентирует работу Учебно-научной лаборатории 
аудиовизуальных решений факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
(далее -  лаборатория) и устанавливает цели ее деятельности, задачи, 
структуру, функции, определяет права и обязанности персонала лаборатории.

1.3. Лаборатория является структурным подразделением факультета 
журналистики университета (далее -  факультет, факультет журналистики).

1.4. В своей деятельности лаборатория руководствуется действующим 
законодательством Российской Федерации, Уставом университета, 
Правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Положением о факультете журналистики ФГБОУ ВО 
«ЧелГУ», распоряжениями декана факультета, а также настоящим 
Положением.

1.5. Основными направлениями деятельности лаборатории являются:
1.5.1. организация учебного процесса в лаборатории в соответствии с 

расписанием учебных занятий;
1.5.2. выпуск учебных видео- и аудиопрограмм, видеопроектов, сайтов с 

фотографиями;
1.5.3. разработка и осуществление аудио-, фото-, видео- и интернет­

проектов для подразделений университета и внешних организаций на 
договорной основе;

1.5.4. запись онлайн-курсов учебных структурных подразделений 
университета и внешних организаций в студии записи онлайн-лекций Джалинга;

1.5.5. разработка и реализация программ дополнительного образования;
1.5.6. осуществление перспективного и текущего планирования работы
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лаборатории на основе конвергенции;
1.5.7. решение вопросов технического обеспечения учебного процесса 

в лаборатории;
1.5.8. обеспечение надлежащего технического состояния лабораторного 

оборудования, мультимедийной аппаратуры, локальной сети в лаборатории;
1.5.9. участие в мероприятиях, проводимых факультетом и 

университетом (по согласованию с деканом).
1.6. Местонахождение лаборатории: учебный корпус № 2 ЧелГУ, 

ауд. 220 (ул. Молодогвардейцев, д. 70-6, г. Челябинск, 454021).
1.7 Лаборатория имеет право заниматься теми видами деятельности, 

которые соответствуют целям ее создания и не противоречат Уставу 
университета.

1.8. Создание, реорганизация, переименование и ликвидация 
лаборатории осуществляется приказом ФГБОУ ВО «ЧелГУ» в соответствии с 
решением Ученого совета университета на основании решения ученого 
совета факультета журналистики.

1.9. Вопросы трудовых отношений с работниками лаборатории, 
подлежащей реорганизации либо ликвидации, решаются в соответствии с 
трудовым законодательством Российской Федерации.

1.10. Руководит лабораторией заведующий Учебно-научной 
лабораторией аудиовизуальных решений (далее -  заведующий лабораторией).

II. Цели создания

Лаборатория аудиовизуальных решений создается в целях:
2.1. Обеспечения условий эффективного использования на факультете 

журналистики возможностей, предоставляемых современной видео-, фото- и 
аудиотехникой в области интернет-вещания и средств массовой информации;
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2.2. Решения учебно-практических задач приобретения навыков работы 
с современной видео-, фото- и аудиоаппаратурой, с фото- и интернет­
ресурсами, повышения уровня технической образованности 
аудиовизуальных журналистов, медиакоммуникаторов и специалистов в 
области пиара и рекламы;

2.3. Популяризации научных знаний, в том числе с использованием 
записи научно-популярных проектов в студии записи онлайн-лекций 
Джалинга.

III. Основные задачи

Для достижения целей своей деятельности лаборатория решает 
следующие задачи:

3.1. Организация учебного процесса и оказание содействия 
преподавателям в проведении практических занятий в лаборатории в 
соответствии с расписанием;

3.2. Обеспечение безопасного и технически грамотного 
функционирования лаборатории;

3.3. Создание условий, обеспечивающих качественную подготовку 
специалистов;

3.4. Создание контента страницы факультета и размещение его на 
страницах факультета, в соцсетях и на сайте ЧелГУ;

3.5. Соблюдение правил охраны труда, техники безопасности, 
противопожарной защиты, производственной и трудовой дисциплины, 
внутреннего трудового распорядка.

IV. Функции

4.1. Решение задач лаборатории обеспечивается путем осуществления 
следующих функций:

4.1.1. создание условий для освоения обучающимися на практике 
профессиональных умений и навыков аудиовизуальных журналистов и 
медиакоммуникаторов;
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4.1.2. выпуск учебных аудио- и видеопрограмм, фотоконтента, сайтов с 
фотографиями;

4.1.3. обеспечение эффективной работы студии записи онлайн-лекций 
Джалинга;

4.1.4. Консультационная помощь в вопросах использования современного 
аудио-, фото- и видеооборудования;

4.1.5. обеспечение контентом страниц факультета журналистики на сайте 
ЧелГУ;

4.1.6. содействие в информационной поддержке деятельности факультета;
4.1.7. организация курсов повышения квалификации, фестивалей и 

конкурсов для обучающихся профильных вузов, журналистов региона и 
преподавателей университета;

4.1.8. разработка и изготовление видео-, фото-, аудио- и интернет­
проектов на договорной основе;

4.1.9. реализация совместных проектов и сотрудничество в сфере 
информационных технологий со структурными подразделениями университета.

4.2. контроль над осуществлением функций лаборатории осуществляется 
руководством факультета и университета в лице курирующего проректора.

V. Обязанности, права и ответственность заведующего лабораторией

5.1. Заведующий лабораторией исполняет следующие обязанности:
5.1.1. руководит производственно-информационной деятельностью 

лаборатории;
5.1.2. составляет планы работы лаборатории и обеспечивает их 

выполнение;
5.1.3. обеспечивает безопасное и технически грамотное 

функционирование лаборатории;
5.1.4. содействует повышению квалификации работников лаборатории;
5.1.5. распределяет задания между работниками лаборатории, 

анализирует и обобщает подготовленные ими информационные и 
тематические материалы, ведет учет их прохождения в эфир, готовит 
собственные материалы;

5.1.6. координирует деятельность работников непосредственно на 
местах проведения выездных съемок и иных мероприятий, связанных с
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деятельностью лаборатории, а также составляет график использования 
автотранспорта для перевозки работников с дорогостоящей телеаппаратурой 
и специальной техникой.

5.2. Заведующий лабораторией имеет право:
5.2.1. вносить на рассмотрение факультета журналистики предложения 

по совершенствованию работы лаборатории;
5.2.2. запрашивать у руководителей подразделений, преподавателей и 

других работников ЧелГУ информацию, необходимую для осуществления 
деятельности лаборатории;

5.2.3. по согласованию с руководством факультета и университета 
представлять интересы факультета журналистики и университета в 
организациях, деятельность которых касается масс-медиа.

5.3. Заведующий лабораторией несет ответственность:
5.3.1. за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих 

должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в 
пределах, определенных трудовым законодательством Российской 
Федерации;

5.3.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления 
своей деятельности, в пределах, определенных административным, 
уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

5.3.3. за необеспечение сохранности информации (документов), 
содержащих коммерческую тайну организации, иные конфиденциальные 
сведения, включая персональные данные работников университета, 
доверенные работнику в целях надлежащего исполнения им должностных 
обязанностей, в пределах, определенных административным и гражданским 
законодательством Российской Федерации.

VI. Финансовая деятельность лаборатории

6.1. Лаборатория действует на принципах финансирования 
университетом, в том числе факультетом журналистики, и хозяйственного 
расчета.

6.2. Имущество лаборатории составляют основные фонды, оборотные 
средства, а также иные материальные ценности, закрепленные за ней 
университетом приказом ФГБОУ ВО «ЧелГУ».

6.3. Лаборатория осуществляет финансово-хозяйственную
деятельность, необходимую для ее функционирования в пределах,
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утверждения.
8.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению вводятся 

приказом ФГБОУ ВО «ЧелГУ» в соответствии с решением ученого совета 
факультета.

8.3. Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 
отражаются в Листе регистрации изменений и дополнений.

Заведующий Учебно-научной лабораторией
аудиовизуальных решений 

« ^ в > » QJT 2(Щ г.

Е.Б. Футерман
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Лист регистрации изменений и дополнений, 
вносимых в Положение об Учебно-научной лаборатории 

аудиовизуальных решений 
факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ», 

утвержденное приказом от «___» ________ 20___ г. № _________

№
изменения

Реквизиты документа, которым 
внесено изменение

Номер пункта, в который 
вносятся изменения

Подпись
ответственного за 

внесение изменений

Документ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет».
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Положением об Учебно-научной лаборатории аудиовизуальных

решений
факультета журналистики ФГБОУ ВО «ЧелГУ», 

утвержденным приказом от « _ _ » ________ 20 №_____

ОЗНАКОМЛЕН:

№
п/п

Дата
ознакомления

Личная подпись 
работника

Расшифровка 
подписи 

(Фамилия И.О.)
Должность
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