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1. Паспорт программы учебной дисциплины 
 
 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.14 «Автоматизация 

бухгалтерского учета и отчетности» является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

 

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена 

Дисциплина ОП.14 «Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности» 

является вариативной дисциплиной общепрофессионального цикла. 

 

1.3. Цели и задачи освоения учебной дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

следующие умения и знания. 
Код  

ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 01 Распознавать задачу и/или проблему; 

анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

составить план действия и 

реализовывать его; определить 

необходимые ресурсы. 

Актуальный профессиональный и 

социальный контекст, основные 

источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и социальном 

контексте; особенности денежного 

обращения (формы расчетов), понятие 

и сущность финансов, особенности 

взаимодействия и функционирования 

хозяйствующих субъектов, 

финансовые ресурсы хозяйствующих 

субъектов – структура и состав. 

ОК 02 Определять задачи для поиска 

информации; определять необходимые 

источники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска. 

Номенклатура информационных 

источников применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации. 

ОК 03 Определять актуальность нормативно-

правовой документации в 

профессиональной деятельности; 

применять современную научную 

профессиональную терминологию; 

определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования. 

Содержание актуальной нормативно-

правовой документации; современная 

научная и профессиональная 

терминология; возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования. 

ОК 04 Организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами в 

ходе профессиональной деятельности. 

Значимость коллективных решений, 

работать в группе для решения 

ситуационных заданий. 

ОК 05 Грамотно излагать свои мысли и Особенности социального и 



 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе. 

культурного контекста; правила 

оформления документов и построения 

устных сообщений. 

ОК 09 Применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение. 

Современные средства и устройства 

информатизации; порядок их 

применения и программное обеспечение 

в профессиональной деятельности. 

ОК 10 Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Нормативно-правовые акты 

международные и РФ в области 

денежного обращения и финансов. 

ПК 2.5 Пользоваться специальной 

терминологией при проведении 

инвентаризации активов; 

давать характеристику активов 

организации; 

составлять инвентаризационные описи; 

проводить физический подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и 

устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

формировать бухгалтерские проводки 

по отражению недостачи активов, 

выявленных в ходе инвентаризации, 

независимо от причин их 

возникновения с целью контроля на 

счете 94 "Недостачи и потери от порчи 

ценностей"; 

формировать бухгалтерские проводки 

по списанию недостач в зависимости от 

причин их возникновения; 

составлять акт по результатам 

инвентаризации; 

проводить выверку финансовых 

обязательств; 

проводить инвентаризацию расчетов; 

выявлять задолженность, нереальную 

для взыскания, с целью принятия мер к 

взысканию задолженности с должников 

либо к списанию ее с учета; 

проводить инвентаризацию недостач и 

потерь от порчи ценностей (счет 94), 

целевого финансирования (счет 86), 

доходов будущих периодов (счет 98). 

Приемы физического подсчета 

активов; 

порядок составления 

инвентаризационных описей и сроки 

передачи их в бухгалтерию; 

порядок составления сличительных 

ведомостей в бухгалтерии и 

установление соответствия данных о 

фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

порядок инвентаризации основных 

средств и отражение ее результатов в 

бухгалтерских проводках; 

порядок инвентаризации 

нематериальных активов и отражение 

ее результатов в бухгалтерских 

проводках; 

порядок инвентаризации и переоценки 

материально производственных 

запасов и отражение ее результатов в 

бухгалтерских проводках; 

формирование бухгалтерских 

проводок по отражению недостачи 

ценностей, выявленные в ходе 

инвентаризации, независимо от 

причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и 

потери от порчи ценностей»; 

формирование бухгалтерских 

проводок по списанию недостач в 

зависимости от причин их 

возникновения; 

процедуру составления акта по 

результатам инвентаризации; 

порядок инвентаризации дебиторской 

и кредиторской задолженности 

организации; 

порядок инвентаризации расчетов; 

порядок выявления задолженности, 

нереальной для взыскания, с целью 

принятия мер к взысканию 

задолженности с должников либо к 

списанию ее с учета. 

 

ПК 3.1 определять виды и порядок виды и порядок налогообложения; 



 

налогообложения; 

ориентироваться в системе налогов 

Российской Федерации; 

выделять элементы налогообложения; 

определять источники уплаты налогов, 

сборов, пошлин; 

оформлять бухгалтерскими проводками 

начисления и перечисления сумм налогов 

и сборов; 

организовывать аналитический учет по 

счету 68 "Расчеты по налогам и сборам"; 

систему налогов Российской 

Федерации; 

элементы налогообложения; 

источники уплаты налогов, сборов, 

пошлин; 

оформление бухгалтерскими 

проводками начисления и 

перечисления сумм налогов и сборов; 

аналитический учет по счету 68 

"Расчеты по налогам и сборам"; 

ПК 3.2 заполнять платежные поручения по 

перечислению налогов и сборов; 

выбирать для платежных поручений по 

видам налогов соответствующие 

реквизиты; 

выбирать коды бюджетной 

классификации для определенных 

налогов, штрафов и пени; 

пользоваться образцом заполнения 

платежных поручений по перечислению 

налогов, сборов и пошлин; 

порядок заполнения платежных 

поручений по перечислению налогов и 

сборов; 

правила заполнения данных статуса 

плательщика, идентификационный 

номер налогоплательщика (далее - ИНН) 

получателя, код причины постановки на 

учет (далее - КПП) получателя, 

наименования налоговой инспекции, код 

бюджетной классификации (далее - 

КБК), общероссийский классификатор 

объектов административно-

территориального деления (далее - 

ОКАТО), основания платежа, налогового 

периода, номера документа, даты 

документа, типа платежа; 

коды бюджетной классификации, 

порядок их присвоения для налога, 

штрафа и пени; 

образец заполнения платежных 

поручений по перечислению налогов, 

сборов и пошлин 

ПК 3.3 проводить учет расчетов по 

социальному страхованию и 

обеспечению; 

определять объекты налогообложения 

для исчисления, отчеты по страховым 

взносам в ФНС России и 

государственные внебюджетные фонды; 

применять порядок и соблюдать сроки 

исчисления по страховым взносам в 

государственные внебюджетные фонды; 

применять особенности зачисления 

сумм по страховым взносам в ФНС 

России и в государственные 

внебюджетные фонды: в Пенсионный 

фонд Российской Федерации, Фонд 

социального страхования Российской 

Федерации, Фонды обязательного 

медицинского страхования; 

учет расчетов по социальному 

страхованию и обеспечению; 

аналитический учет по счету 69 "Расчеты 

по социальному страхованию"; 

сущность и структуру страховых взносов 

в Федеральную налоговую службу (далее 

- ФНС России) и государственные 

внебюджетные фонды; 

объекты налогообложения для 

исчисления страховых взносов в 

государственные внебюджетные фонды; 

порядок и сроки исчисления страховых 

взносов в ФНС России и 

государственные внебюджетные фонды; 

порядок и сроки представления 

отчетности в системе ФНС России и 

внебюджетного фонда; 

особенности зачисления сумм страховых 

взносов в государственные 

внебюджетные фонды; 

оформление бухгалтерскими проводками 

начисления и перечисления сумм 

страховых взносов в ФНС России и 



 

государственные внебюджетные фонды: 

в Пенсионный фонд Российской 

Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, 

Фонд обязательного медицинского 

страхования; 

начисление и перечисление взносов на 

страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных 

заболеваний; 

использование средств внебюджетных 

фондов; 

ПК 3.4 оформлять бухгалтерскими проводками 

начисление и перечисление сумм по 

страховым взносам в ФНС России и 

государственные внебюджетные фонды: 

в Пенсионный фонд Российской 

Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, 

Фонд обязательного медицинского 

страхования; 

осуществлять аналитический учет по 

счету 69 "Расчеты по социальному 

страхованию"; 

проводить начисление и перечисление 

взносов на страхование от несчастных 

случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний; 

использовать средства внебюджетных 

фондов по направлениям, 

определенным законодательством; 

осуществлять контроль прохождения 

платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с 

использованием выписок банка; 

заполнять платежные поручения по 

перечислению страховых взносов в 

Пенсионный фонд Российской 

Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, 

Фонд обязательного медицинского 

страхования; 

выбирать для платежных поручений по 

видам страховых взносов 

соответствующие реквизиты; 

оформлять платежные поручения по 

штрафам и пеням внебюджетных 

фондов; 

пользоваться образцом заполнения 

платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные 

фонды; 

заполнять данные статуса плательщика, 

ИНН получателя, КПП получателя, 

наименование налоговой инспекции, 

КБК, ОКАТО, основания платежа, 

процедуру контроля прохождения 

платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с 

использованием выписок банка; 

порядок заполнения платежных 

поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные 

фонды; 

образец заполнения платежных 

поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные 

фонды; 

процедуру контроля прохождения 

платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с 

использованием выписок банка 



 

страхового периода, номера документа, 

даты документа; 

пользоваться образцом заполнения 

платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные 

фонды; 

осуществлять контроль прохождения 

платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с 

использованием выписок банка 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

следующие умения и знания. 
В результате изучения дисциплины студенты должны уметь: 
У 1. Документировать хозяйственные операции и осуществлять ведение 

бухгалтерского учета имущества организации 

У 2. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

У 3. Осуществлять расчеты с бюджетом и внебюджетными фондами  

У 4. Составлять и использовать бухгалтерскую учет и отчетность 
Знать: 
З 1. Методологию документирования хозяйственных операций и ведения 

бухгалтерского учета имущества организации. 

З 2. Бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

З 3. Порядок расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

З 4. Технологию формирования бухгалтерской отчетности и учета, и направления 

ее использования. 

 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальная учебная нагрузка обучающегося 96 часов, в том числе:  

обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 52 часа; 

самостоятельная работа – 44 часа. 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 96 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 52 

в том числе:  

Теоретические занятия 26 

Практические занятия 26 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 44 

Промежуточная аттестация  

На базе ООО – 5 семестр 

На базе СОО – 3 семестр 

ДФК  



 

 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Раздел 1. Теория экономического анализа 

Тема 1. 

Общая 

характеристика ка 

системы «1С: 

Предприятие». 

Принципы  и режимы 

работы 

Концепция системы «1С: Предприятие». 

Компоненты системы. Технологическая 

платформа системы. Конфигурации 

2 

1 

Запуск системы. Информационные базы 

данных. 
2 

Тема 2 

Организация 

хранения 

нормативно- 

справочной 

информации в 

системе «1С: 

Предприятие». 

Справочники в системе «1С: 

Предприятие». Основные принципы 

организации ссылок. 

2 

1 

План счетов - основа организации 

автоматизированного учета в системе 

«1С: Предприятие» 2 

1,2 

Тема 3 

Автоматизированный 

учет собственного 

капитала организации 

Организация аналитического и 

синтетического учета при формировании 

уставного капитала организации и при 

расчетах с учредителями по вкладам в 

уставный капитал. 

4 

 

Ведение справочников. Ввод операций в 

журнал операций. 
2 

 

Тема 4 

Автоматизированный 

учет денежных средств 

и расчетов 

Практические занятия 4  

Формирование кассовых документов. 

Формирование проводок. Формирование 

Журнала-ордера №1, Ведомости №1, 

Кассовой книги. 

2 

 

2 

Формирование и обработка авансового 

отчета. Формирование проводок. 
1 

Заполнение платежных документов. 

Автоматизированная обработка выписки 

банка с расчетного счета. Принципы 

формирования проводок. 

1 

Тема 5 

Автоматизированный 

учет долгосрочных 

инвестиций и 

финансовых вложений 

Практические занятия 4  

Ведение справочников и их роль в 

формировании проводок. Документы по 

учету операций по движению основных 

средств. 

Формирование первоначальной 

стоимости объектов основных средств, 

нематериальных активов.  

Формирование проводок. Начисление 

амортизации основных средств в 

программе. 

2 

 

 

 

 

 

 

2 

 

Тема 6 

Автоматизированный 

учет 

производственных 

запасов 

Практические занятия 4  

Ведение справочников и их роль в 

формировании проводок. 

Учет поступления и списания МЦ на 

производственные и непроизводственные 

нужды. 

2 

 

2 

 



 

Выполнение налогового вычета. 

Тема 7 

Автоматизированный 

учет расчетов с 

персоналом по оплате 

труда 

Практические занятия 4  

Настройка особенностей начисления 

зарплаты на конкретном предприятии. 

Состав и настройка справочников. 

Начисление и учет основной и 

дополнительной заработной платы., 

удержаний и отчислений. 

Формирование сводных отчетных форм 

по учету труда и заработной платы. 

2 

 

 

 

2 

 

Тема 8 

Автоматизированный 

учет затрат на 

производство 

продукции (работ, 

услуг) и готовой 

продукции 

Практические занятия 2  

Справочники. Используемые документы. 

Учет прямых затрат. Учет выпуска 

продукции. 

Организация аналитического учета и 

формирование справочников. Ввод 

операций по движению готовой 

продукции (отпуск, отгрузка, продажа 

готовой продукции). Выписка счетов-

фактур. 

2  

Тема 9 

Автоматизированный 

учет финансовых 

результатов 

Практические занятия 6  

Организация аналитического учета на 

счетах 90 "Продажи", 91 "Прочие доходы 

и расходы", 99 "Прибыли и убытки". 

Обобщение информации о формировании 

конечного финансового результата 

деятельности организации в отчетном 

году. 

2 

2 

2 

 

 

Тема 10.  

Составление 

регламентированной 

отчетности в 

условиях 

автоматизации учета 

Практические занятия 4  

Стандартные отчеты в системе «1С: 

Предприятие». 

4  

Промежуточная аттестация ДФК 

Всего: 42 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются 

следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или 

под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение 

деятельности, решение проблемных задач). 
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3. Условия реализации рабочей программы дисциплины 
 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Оборудование учебного кабинета:  

 посадочные места по количеству обучающихся; 

 рабочее место преподавателя, оборудованное персональным 

компьютером с лицензионным или свободным программным обеспечением, 

соответствующим разделам программы и подключенным к сети Internet и 

средствами вывода звуковой информации; 

 сканер; 

 принтер. 

  Технические средства обучения: 

 мультимедиа-система для показа презентаций; 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

3.2.1 Основная литература: 

1. Голубева, О. Л.  1С: Бухгалтерия : учебник для среднего 

профессионального образования / О. Л. Голубева. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 161 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18956-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/568162  

2. Голубева, О. Л.  1С: Бухгалтерия : учебник для вузов / 

О. Л. Голубева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2025. — 161 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18955-

1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/567787 

3. Гохберг Г.С. Информационные технологии: учеб. пособие для 

студ. учреждений сред. проф. образования / Г.С. 

4. Информационные технологии в экономике и управлении: учебник 

/ под ред. В.В. Трофимова. - М.: Юрайт, 2025. - 478 с.  

5. Титоренко, Г. А. Информационные системы и технологии 

управления [Электронный ресурс]: учебник для студентов вузов, 

обучающихся по направлению «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» / Г. А. 

Титоренко; под ред. Г. А. Титоренко. - 3-е изд., перераб. и доп. - М.: 

ЮНИТИ-ДАНА, 2019. - 591 с. - (Серия «Золотой фонд российских 

https://urait.ru/bcode/568162
https://urait.ru/bcode/567787
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учебников»). 

6. Федотова Е. Л. Информационные технологии и системы: Учеб. 

пособие / Е.Л. Федотова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2018. - 352 с.  
 

3.2.2 Дополнительная литература 

Журнал «Информационные системы и технологии»  

Журнал «Перспективы развития информационных технологий»  

 

Интернет - источники: 

http://www.twirpx.com 

http://www.znanium.com 

http://elibrary.ru 

 
 

3.3. Условия реализации рабочей программы для инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья 

Обучение инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья организовано совместно с другими обучающимися. 

Для освоения дисциплины в фонде библиотеки и электронно-

библиотечных системах имеется основная и дополнительная учебная 

литература в виде электронных документов.  

В лекционных аудиториях оборудованы специальные места с 

возможностью размещения студентов на кресле-коляске и подключения к 

электрической сети технических средств обучения.  

При проведении процедуры оценивания результатов обучения 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

предусматривается использование технических средств, необходимых им в 

связи с их индивидуальными особенностями. Данные технические средства 

могут быть представлены Региональным учебно-научным центром 

инклюзивного образования ЧелГУ.  

 

3.4. В случае реализации дисциплины с использованием электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий общение 

обучающихся и преподавателя осуществляется в режиме реального 

времени онлайн-лекции (вебинары), чаты, видеоконференции или 

отложенного времени (Moodle, форумы, электронная почта, социальные 

сети, мессенджеры). 

Большую часть времени обучающиеся самостоятельно работают с 

учебно-методическими материалами. Студенты имеют возможность 

http://www.twirpx.com/
http://www.znanium.com/
http://elibrary.ru/
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консультироваться с преподавателем по всем вопросам, возникающим в 

ходе самостоятельной работы посредством Moodle, форумов, электронной 

почты, социальных сетей, мессенджеров. 

Доступ обучающихся к учебным ресурсам в режиме отложенного 

времени, самостоятельной работы осуществляется через сеть интернет в 

удобном для него месте, времени и темпе. 

Государственная итоговая аттестация проводится в форме защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломной работы (дипломного 

проекта). По усмотрению образовательной организации демонстрационный 

экзамен включается в выпускную квалификационную работы или 

проводится в виде государственного экзамена. 

 

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения (освоенные 

умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

Освоенные умения:  

У 1. Документировать хозяйственные 

операции и осуществлять ведение 

бухгалтерского  учета имущества 

организации 

Письменное задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 

У 2. Формировать бухгалтерские проводки 

по учету источников имущества 

организации на основе рабочего плана 

счетов 
бухгалтерского учета. 

Письменное задание текущего контроля 

Практическое задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 

У 3 Осуществлять расчеты с бюджетом и 

внебюджетными фондами 

Практическое задание текущего контроля 
Практическое задание промежуточного 

контроля 

У 4 Составлять и использовать бухгалтер- 

скую отчетность и проводить 

бухгалтерский учет 

Практическое задание текущего контроля 
Практическое задание промежуточного 

контроля 

Освоенные знания:  

З 1. Методологию документирования 

хозяйственных  операций и ведения 

бухгалтерского учета имущества 

организации. 

Письменное задание текущего контроля 

Практическое задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 
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З 2. Бухгалтерские проводки по учету 

источников имущества организации на 

основе рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Письменное задание текущего контроля 

Практическое задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 

З 3. Порядок расчетов с бюджетом и вне- 

бюджетными фондами 

Практическое задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 

З 4. Технологию формирования 

бухгалтерской отчетности и направления 

ее использования. 

Практическое задание текущего контроля 

Практическое задание промежуточного 

контроля 
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