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Положение об учебно-вычислительной лаборатории 
математического факультета 

федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования 

«Челябинский государственный университет»

1. Общие положения

1.1. Положение об учебно-вычислительной лаборатории
математического факультета федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский
государственный университет» (далее -  Положение) регламентирует
деятельность, порядок создания, реорганизации, ликвидации, задачи, функции
работников учебно-вычислительной лаборатории (далее -  УВЛ) 
математического факультета федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский
государственный университет» (далее — ЧелГУ, Университет).

1.2. Непосредственное руководство деятельностью УВЛ осуществляет 
руководитель (заведующий лабораторией), который назначается приказом 
ЧелГУ.
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1.3. УВД в своей деятельности руководствуется действующим 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 
Челябинской области, Уставом ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Правилами внутреннего 
трудового распорядка, приказами и распоряжениями ректора и проректоров по 
направлениям деятельности, распоряжениями декана математического 
факультета и другими локальными нормативными актами, а также настоящим 
Положением.

1.4. Создание, реорганизация, переименование и ликвидация УВД 
осуществляется приказом ЧелГУ в соответствии с решением Ученого совета 
университета.

1.5. Структура и штат УВД утверждается приказом ЧелГУ.

1.6. Работники УВД непосредственно подчиняются заведующему 
лабораторией.

1.7. Оборудование рабочих мест работников УВД должно быть 
произведено в соответствии с требованиями охраны труда, производственной 
санитарии и противопожарной безопасности.

1.8. УВД не является юридическим лицом и не может осуществлять 
самостоятельную финансовую деятельность.

1.9. На должность заведующего УВД назначается лицо, имеющее высшее 
профессиональное образование по специальности, соответствующей профилю 
структурного подразделения образовательного учреждения, и стаж работы по 
специальности, соответствующей профилю структурного подразделения 
образовательного учреждения, не менее 3 лет.

1.10. Права и обязанности заведующего лабораторией и работников 
устанавливаются их должностными инструкциями.

2. Основные задачи деятельности УВЛ

2.1. Основными задачами УВЛ являются:
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2.1 Л. Техническое сопровождение (программное обеспечение) учебного 
процесса математического факультета и оказание содействия преподавателям в 
проведении учебных занятий и факультативов, защит курсовых и выпускных 
квалификационных работ в УВЛ в соответствии с расписанием, а также 
организация самостоятельной работы студентов по учебным дисциплинам.

2.1.2. Обеспечение функционирования локальной вычислительной сети 
математического факультета.

2.1.3. Модернизация и укрепление материально-технической базы 
лаборатории, включая учебное оборудование.

2.1.4. Выполнение актуальных задач по другим направлениям работы 
факультета.

3. Функции

3.1. В сфере образовательной деятельности:

3.1.1. Установка и поддержка программного обеспечения, необходимого 
для осуществления учебного процесса студентов очной и заочной формы 
обучения (в том числе обучающихся в магистратуре) математического 
факультета в компьютерных классах.

3.1.2. Организация учебного процесса в УВЛ в соответствии с расписанием 
учебных занятий.

3.1.3. Организация и проведение практической подготовки при проведении 
учебных и производственных практик для обучающихся по укрупненным 
группам: 01.00.00 Математика и механика, 02.00.00 Компьютерные и 
информационные науки, 10.00.00 Информационная безопасность.

3.2. В рамках поддержки локальной сети факультета:

3.2.1. Осуществление технического (аппаратного) и программного 
обслуживания учебных компьютерных классов. Организация технического и 
программного обслуживания и профилактики вычислительной техники, 
сетевого периферийного и вспомогательного оборудования, находящегося на
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балансе УВЛ и используемого в компьютерных классах.

3.2.2. Обеспечение функционирования и технического обслуживания 
оборудования, включенного в ядро локальной вычислительной сети 
факультета.

3.3. В части модернизации и укрепления материально-технической базы:

3.3.1. Ежегодное оформление заявок на комплектацию лаборатории 
расходными материалами, приобретение учебного оборудования.

3.3.2. Ежегодное проведение инвентаризации учебного оборудования. 
Списание морально устаревшего оборудования и отработанных материалов.

3.3.3. Оформление по необходимости заявок на выполнение ремонтных 
работ в лаборатории. Организация демонтажа учебного оборудования и 
обеспечение его сохранности при выполнении ремонтно-восстановительных 
работ.

3.3.4. Оформление заявок на приобретение программных продуктов по 
обеспечению деятельности лаборатории в рамках выполнения поставленных 
задач, в том числе информатизации образовательной деятельности.

3.4. В рамках выполнения актуальных задач по другим направлениям 
деятельности:

3.4.1. Организация прохождения обучения и инструктажа по охране труда, 
противопожарной защиты работников лаборатории.

4. Взаимоотношения и связи

По вопросам учебно-методической, научной, инновационной и 
административной деятельности УВЛ взаимодействует в пределах своей 
компетенции с должностными лицами и структурными подразделениями 
университета, а также с другими учебными заведениями, предприятиями, 
учреждениями и организациями.

Направления взаимодействия УВЛ в общем виде приведены в таблице.
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Н а и м е н о в а н и е  
п о д р а з д е л е н и я  и /и л и  

д о л ж н о с т н ы е  л и ц а

В х о д я щ а я
к о р р е с п о н д е н ц и я

И с х о д я щ а я
к о р р е с п о н д е н ц и я

А . В н е ш н и е  в за и м о с в я зи
П р е д п р и я т и я , у ч р е ж д е н и я , 
о р г а н и з а ц и и , д р у г и е  у ч е б н ы е  и 
н а у ч н ы е  з а в е д е н и я

П и с ь м а , о ф и ц и а л ь н ы е  
за п р о с ы

О т в е т ы , и н ф о р м а ц и я , 
п и с ь м а

Б . В н у т р е н н и е  в за и м о с в я зи
Р е к т о р а т , у п р а в л е н и я ,о т д е л ы  
у н и в е р с и т е т а , у ч е б н ы е , 
а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н ы е  и 
н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и е  
с т р у к т у р н ы е  п о д р а з д е л е н и я  
у н и в е р с и т е т а  и ф а к у л ь т е т а

П р и к а зы , р а с п о р я ж е н и я , 
с л у ж е б н ы е  за п и с к и

О т в е т ы , п р е д о с т а в л е н и е  
и н ф о р м а ц и и , п р о е к т ы  
п р и к а з о в , п и с ь м а , 
д о к л а д н ы е , с л у ж е б н ы е  
за п и с к и , п р е д с т а в л е н и я

5. Заключительные положения

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся 
приказом ректора.

5.2. Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 
отражаются в Листе регистрации изменений.

Заведующий лабораторией А.С. Скорынин
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Положением об учебно-вычислительной лаборатории 

математического факультета 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ»,

утвержденным «___ » ____________20___ г.

№
п/п Фамилия, имя, отчество Должность Подпись Примечание
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