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УТВЕРЖДЕНО 
приказом ректора 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
от «<х /  » „ У., 2017 г.
№

ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе охраны труда

Управления хозяйственно-технической эксплуатации 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

I. Общие положения

1.1. Отдел охраны труда (далее -  отдел, ООТ) Управления хозяйственно­
технической эксплуатации федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет (далее -  ЧелГУ, университет) создается, 
реорганизуется и ликвидируется приказом ректора университета.

1.2. Отдел охраны труда осуществляет свою деятельность во 
взаимодействии с другими подразделениями университета, комитетом 
(комиссией) по охране труда, уполномоченными (доверенными) лицами по 
охране труда профессиональных союзов или иных уполномоченных в области 
охраны труда работников представительных органов, органами 
государственного надзора и контроля за соблюдением требований охраны 
труда и органами общественного контроля.

1.3. Работники отдела охраны труда в своей деятельности 
руководствуются законами и иными нормативными правовыми актами об 
охране труда Российской Федерации и соответствующего субъекта 
Российской Федерации, соглашениями (генеральным, региональным, 
отраслевым), коллективным договором, соглашением по охране труда, а также 
локальными нормативными правовыми актами университета.

1.4. Работники отдела охраны труда подчиняются непосредственно 
начальнику Управления хозяйственно - технической эксплуатации.

1.5. Наименование должностей работников ООТ устанавливаются в 
соответствии с утвержденным штатным расписанием.
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II. Задачи

2.1. Организация и координация работы по охране труда в 
университете.

2.2. Постоянное совершенствование организации работы в 
университете по созданию здоровых и безопасных условий труда 
работающих.

2.3. Предупреждение производственного травматизма и 
профессиональных заболеваний, выполнение решений вышестоящих 
организаций по этим вопросам.

2.4. Организация профилактической работы по предупреждению
производственного травматизма, профессиональных заболеваний и
заболеваний, обусловленных производственными факторами, а также работы 
по улучшению условий труда работников университета.

2.5. Контроль за соблюдением нормативных правовых актов об охране 
труда, коллективного договора, соглашения по охране труда, выполнением 
приказов ректора, локальных нормативных правовых актов по охране труда 
университета.

2.6. Информирование и консультирование работников университета, в 
том числе руководства, по вопросам охраны труда.

2.7. Изучение и внедрение передового опыта и научных разработок по 
охране труда, пропаганда вопросов охраны труда.

III. Функции

3.1. Для выполнения поставленных задач на Отдел охраны труда 
возлагаются следующие функции:

3.2. Учет и анализ состояния и причин производственного травматизма, 
профессиональных заболеваний и заболеваний, обусловленных 
производственными факторами.

3.3. Оказание помощи подразделениям в организации и проведении 
измерений параметров опасных и вредных производственных факторов, в 
оценке травмобезопасности оборудования, приспособлений.

3.4. Организация и методическое руководство по проведению 
специальной оценки условий труда, сертификации работ по охране труда.

3.5. Проведение совместно с представителями подразделений и 
участием уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда 
профессиональных союзов или иных уполномоченных работников
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представительных органов проверок, обследований технического состояния 
зданий, сооружений, оборудования, машин и механизмов, приспособлений, 
средств коллективной и индивидуальной защиты работников, состояния 
санитарно-технических устройств, работы вентиляционных систем на 
соответствие требованиям охраны труда.

3.6. Согласование разрабатываемой в университете проектной, 
технологической и другой документации в части требовании охраны труда.

3.7. Разработка совместно с другими подразделениями планов, программ 
по улучшению условий и охраны труда, предупреждению производственного 
травматизма, профессиональных заболеваний обусловленных 
производственными факторами; оказание организационно-методической 
помощи по выполнению запланированных мероприятий.

3.8. Оказание помощи руководителям подразделений в составлении 
списков профессий и должностей, в соответствии с которыми работники 
должны проходить обязательные предварительные и периодические 
медицинские осмотры (обследования), а также списков профессий и 
должностей, в соответствии с которыми на основании действующего 
законодательства работникам предоставляются компенсации за работу с 
вредными и (или) опасными условиями труда.

3.9. Организация расследования несчастных случаев на производстве, в 
соответствии с Положением об особенностях расследования несчастных 
случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях утвержденного 
Постановлением Минтруда России от 24.10.2002 № 73; участие в работе 
комиссии по расследованию несчастного случая; оформление и хранение 
документов, (актов Н№1 и спецрасследования (форма №4) и других 
документов по расследованию несчастных случаев на производстве и не 
связанных с производством) в соответствии с установленными сроками.

3.10. Предоставление отчетов по охране и условиям труда по формам, 
установленным Госкомстатом России и Минобрнауки России.

3.11. Проведение вводного инструктажа по охране труда со всеми 
принимаемыми на работу независимо от их образования, стажа работы по 
профессии, с временными работниками, командированными, с работниками 
сторонних организаций выполняющие работы на выделенном участке, 
обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику в 
университет.

3.12. Организация своевременного обучения по охране труда 
работников университета, в том числе руководителей, участие в работе 
комиссии по проверке знаний требований охраны труда.
О ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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3.13. Составление (при участии руководителей подразделений) перечней 
профессий и видов работ, на которые должны быть разработаны инструкции 
по охране труда.

3.14. Оказание методической помощи руководителям подразделений 
при разработке и пересмотре инструкций по охране труда, стандартов 
организации Системы стандартов безопасности труда (ССБТ).

3.15. Обеспечение подразделений локальными нормативными 
правовыми актами организации (правилами, нормами, инструкциями по 
охране труда), наглядными пособиями и учебными материалами по охране 
труда.

3.16. Доведение до сведения работников действующих законов и иных 
нормативных правовых актов об охране труда Российской Федерации.

3.17. По результатам обследования рабочих мест по условиям труда 
вносить предложения руководителю организации (руководителям 
подразделений) по устранению выявленных замечаний с указанием сроков их 
устранения.

3.18. Осуществление контроля за:
3.18.1. Соблюдением требований законодательных и иных нормативных 

правовых актов по охране труда и пожарной безопасности руководителями 
подразделений;

3.18.2. Правильным применением работниками средств индивидуальной 
защиты;

3.18.3. Соблюдением выполнения мероприятий разработанных по 
устранению несчастных случаев на производстве по результатам 
расследования;

3.18.4. Выполнением мероприятий, программ, планов по охране труда и 
пожарной безопасности, предписании органов государственного надзора и 
контроля;

3.18.5. Наличием в подразделениях инструкций по охране труда 
согласно перечня профессий и видов работ, на которые должны быть 
разработаны инструкции по охране труда, своевременным их пересмотром;

3.18.6. Своевременным проведением соответствующими службами 
необходимых испытаний и технических освидетельствований оборудования, 
машин и механизмов;

3.18.7. Своевременной проверкой работы вентиляционных систем;
3.18.8. Состоянием предохранительных приспособлений и защитных 

устройств;
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3.18.9. Своевременным и качественным проведением обучения, 
проверки знаний всех видов инструктажей по охране труда и пожарной 
безопасности;

3.18.10. Организацией хранения, выдачи, стирки, ремонта специальной 
одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты;

3.18.11. Выполнением мероприятий, разработанных по результатам 
специальной оценке условий труда рабочих мест руководителями 
подразделений направленных на улучшение условий труда работников;

3.18.12. За выдачу работникам смывающих и обезвреживающих 
моющих средств.

IV. Ответственность

4.1. Ответственность за деятельность отдела охраны труда несет 
начальник Управления хозяйственно-технической эксплуатации.

4.2. Работники ООТ несут ответственность за выполнение своих 
обязанностей в соответствии с должностными инструкциями, а также данного 
Положения об отделе.

V. Взаимоотношения

5.1. Отдел взаимодействует со всеми подразделениями университета 
по вопросам: согласования и визирования проектов приказов и других 
документов, а также планирования и проведения мероприятий по охране 
труда.

5.2. Отдел взаимодействует со всеми техническими и 
производственными подразделениями по вопросам получения и 
предоставления:

5.2.1. Информации о соблюдении трудового законодательства по охране 
труда;

5.2.2. Технической и производственной документации на предмет учета 
в ней норм и правил охраны труда и техники безопасности;

5.2.3. Сведений о производственном травматизме;
5.2.4. Информации о нормативах и стандартах трудового 

законодательства в части охраны труда;
5.2.5. Заключений по техническим проектам на предмет соблюдения 

требований правил и норм охраны труда, технике безопасности;
5.2.6. Методической информации по обеспечению охраны труда, 

производственной санитарии.

© ФГБОУ ВО «ЧелГУ»



4Р МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Челябинский государственный университет» 
(ФГБОУ ВО «ЧелГУ»)
Положение об отделе охраны труда Управления хозяйственно-технической 
эксплуатации ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

Версия документа -1 стр. 6 из 10 Первый экземпляр \ / КОПИЯ №

VI. Права работников

Для выполнения функциональных обязанностей работникам отдела 
предоставляются следующие права:

6.1. В любое время суток беспрепятственно посещать и осматривать 
производственные, служебные и бытовые помещения университета, 
знакомиться в пределах своей компетенции с документами по вопросам 
охраны труда.

6.2. Проверять состояние условий и охраны труда в подразделениях 
университета и предъявлять должностным лицам и другим ответственным 
работникам обязательные для исполнения предписания установленной формы. 
При необходимости привлекать к проверкам специалистов из структурных 
подразделений по согласованию с руководством университета.

6.3. Запрещать или приостанавливать работы на объектах без
организационно-технической документации, а также эксплуатацию машин, 
оборудования, проведение работ и учебного процесса на местах, где выявлены 
нарушения нормативных правовых актов по охране труда, создающие угрозу 
жизни и здоровью работникам или обучающимся с последующим
уведомлением руководителя учреждения.

6.4. Запрашивать и получать от руководителей структурных
подразделений университета материалы по вопросам охраны труда.
6.5. Вносить предложения руководителям структурных подразделений

университета об отстранении от работы лиц, не прошедших в установленном 
порядке инструктаж, обучение и проверку знаний по охране труда,
периодический медицинский осмотр (обследования), нарушивших требования 
локальных актов по охране труда, правила внутреннего трудового распорядка 
принятых и утвержденных в университете.

6.6. Вносить руководству и руководителям стр\таурных
подразделений университета предложения о поощрении отдельных 
работников за активную работу по созданию безопасных условий труда и 
учебного процесса, а также о привлечении в установленном порядке к 
дисциплинарной, материальной и уголовной ответственности виновных в 
нарушении законодательных и иных нормативных правовых актов по охране 
труда.

6.7. Принимать участие по поручению руководства университета 
обсуждение вопросов охраны труда в государственных и общественных 
организациях.
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YII. Заключение положения

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момёнта его утверждения 
приказом ректора ЧелГУ.

7.2. Внесение изменений, дополнений или переутверждение данного 
Положения осуществляется приказом ректора университета.

7.3. Изменения отражаются в Листе регистрации изменений.

Начальник управления хозяйственно­
технической эксплуатации А.Ю. Михеев

Приложение: Лист регистрации изменений, вносимых в Положение о подразделении 
Лист ознакомления с Положением

© ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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