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I. Общие положения

1.1. Положение об Учебном научно-исследовательском центре 
биотехнологий распространяется на деятельность Учебного научно- 
исследовательского центра биотехнологий (далее -  УНИЦБТ) федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Челябинский государственный университет» (далее -  университет, ЧелГУ, ФГБОУ 
ВО «ЧелГУ»).

Положение устанавливает цели, задачи, функции УНИЦБТ, место в структуре 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ», права и обязанности, взаимодействие с внутренними 
подразделениями и внешними организациями, ответственность и другие аспекты 
деятельности УНИЦБТ при проведении работ по исследованиям (испытаниям), 
измерениям.

1.2. Положение разработано на основании:
-  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
-  Федерального закона от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О науке и государственной 

научно-технической политике»;
-  Федерального закона от 28.12.2013 412-ФЗ «Об аккредитации в 

национальной системе аккредитации»;
-  приказа Минэкономразвития России от 26.10.2020 года № 707 «Об 

утверждении критериев аккредитации и перечня документов, подтверждающих 
соответствие заявителя, аккредитованного лица критериям аккредитации»;

-  других действующих нормативных актов Российской Федерации в сфере 
образования;

-  Устава ФГБОУ ВО «ЧелГУ».
1.3. УНИЦБТ, являющийся самостоятельным структурным подразделением 

ФГБОУ ВО «ЧелГУ», аккредитованный в системе Федеральной службы 
аккредитации Российской Федерации и имеющий бессрочный аттестат от 17.02.2016 
№ RA.RU.0001.515711, создается и ликвидируется приказом ректора или иного 
уполномоченного им должностного лица.

1 4 УНИЦБТ возглавляет начальник УНИЦБТ, назначаемый на должность 
приказом университета. Персонал УНИЦБТ назначается на должности и 
освобождается от них приказом университета. УНИЦБТ подчиняется 
непосредственно проректору по научной работе.
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1.5. В своей деятельности УНИЦБТ руководствуется законодательством 
Российской Федерации, Уставом ЧелГУ и Положением, Руководством по качеству 
УНИЦБТ, а также:

ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 «Общие требования к компетентности 
испытательных и калибровочных лабораторий»;

приказом Минэкономразвития России от 26.10.2020 № 707
(ред. от 29.10.2021) «Об утверждении критериев аккредитации и перечня документов, 
подтверждающих соответствие заявителя, аккредитованного лица критериям 
аккредитации»;

Федеральным законом от 28.12.2013 412-ФЗ «Об аккредитации в 
национальной системе аккредитации»;

Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 
отдельных видов деятельности»;

Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом 
регулировании»;

Федеральным законом от 26.06.2008 № 212-ФЗ «Об обеспечении единства 
измерений»;

-  иными нормативными документами и регламентами, установленными в 
университете.

1.5. УНИЦБТ выполняет работы по проведению токсикологического контроля
питьевых, грунтовых, поверхностных и сточных вод, водных вытяжек из почв, 
осадков сточных вод и отходов производства и потребления; количественного 
химического анализа природных поверхностных вод, сточных вод;
производственного санитарно-гигиенического контроля питьевой воды 
централизованных систем питьевого водоснабжения, воды поверхностных и 
подземных источников централизованного хозяйственно-питьевого водоснабжения и 
должна проходить аккредитацию и периодическое подтверждение компетентности в 
национальной системе аккредитации в Федеральной службе по аккредитации 
(Росаккредитации).

1.6. УНИЦБТ располагает следующими ресурсами:
1.6.1. организационной структурой, позволяющей должным образом 

организовать проведение измерений (анализов), четко определить границы 
ответственности персонала, установить оптимальное распределение функций и 
обязанностей персонала;

1.6.2. персоналом, достаточным по составу, образованию, квалификации и 
опыту работы, для проведения заявленных аналитических работ;
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1.6.3. производственными помещениями, предназначенными для размещения 
лабораторий;

1.6.4. средствами измерений, вспомогательным оборудованием, 
испытательным оборудованием и оборудованием для отбора проб, набором 
государственных стандартных образцов, тест-объектами, необходимыми для 
обеспечения аналитического и токсикологического контроля;

1.6.5. фондом нормативных и организационно-методических документов, 
достаточным для организации и проведения аналитических работ.

Информация об оснащенности испытательной лаборатории указана в Паспорте 
УНИЦБТ.

1.7. УНИЦБТ осуществляет деятельность по исследованиям (испытаниям), 
измерениям по перечню методов. Номенклатура исследуемых объектов и виды 
исследований приведены в Области аккредитации УНИЦБТ. Перечень объектов и 
номенклатура определяемых характеристик (показателей), закрепленных за 
аккредитованным УНИЦБТ, представлены в приложении к аттестату аккредитации 
(Область аккредитации УНИЦБТ).

II. Структура

2.1. Структура, количественный и профессиональный состав УНИЦБТ 
определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом 
университета, локальными нормативными актами университета, Положением и 
требованиями Росаккредитации к аккредитованным испытательным центрам и 
лабораториям.

2.2. Штатная численность УНИЦБТ определяется его штатным расписанием.
2.3. Организационная структура УНИЦБТ обеспечивает для каждого 

специалиста конкретную сферу деятельности, пределы его полномочий и выполнение 
всех гидрохимических, токсикологических, гидробиологических анализов и других 
измерений, входящих в заявленную область аккредитации.

2.4. УНИЦБТ выполняет свою деятельность по следующему месту 
осуществления деятельности: 454021, Челябинская область, г. Челябинск, 
ул. Молодогвардейцев, д. 57- Б, учебно-лабораторный корпус № 4, 2 этаж, помещения 
№ 204-206,214,217.

2.5. Обеспечение результативности лабораторной деятельности возложено на 
комиссию по качеству, которая назначается распоряжением начальника УНИЦБТ и 
подчиняется непосредственно начальнику УНИЦБТ.
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2.6. Непосредственное руководство УНИЦБТ осуществляет начальник 
УНИЦБТ, который обеспечивает руководство всеми видами деятельности 
подразделения и несет ответственность за результаты его работы.

III. Цели и задачи

3.1. Целью деятельности УНИЦБТ является измерение и оценка состояния 
объектов окружающей природной среды современными аналитическими методами и 
получение прибыли в виде привлечения дополнительных внебюджетных средств от 
проведения работ по исследованиям (испытаниям), измерениям; выполнение 
фундаментальных и прикладных научно-исследовательских работ; обеспечение в 
университете условий для реализации образовательного учебного процесса.

3.2. УНИЦБТ решает следующие основные задачи:
3.2.1. выполнение платных услуг по аналитическим измерениям объектов и по 

показателям в соответствии с областью аккредитации сторонним организациям и 
физическим лицам (при выполнении работ по договорам);

3.2.2. обеспечение на платной основе заинтересованных организаций, 
учреждений, предприятий достоверной аналитической информацией о состоянии 
объектов окружающей среды;

3.2.3. проведение научно-исследовательских работ для оценки состояния 
водных экосистем по различным характеристикам биологических объектов и 
гидрохимическим показателям;

3.2.4. обеспечение материально-технической и учебно-методической базы для 
проведения практических, лабораторных занятий, курсовых и выпускных 
квалификационных работ бакалавров и магистров;

3.2.5. обеспечение базы для выполнения специализированных учебных 
практик, производственной и преддипломной практик бакалавров, а также научно- 
исследовательской и преддипломной практик магистров;

3.2.6. обеспечение базы для выполнения научно-исследовательской работы 
магистрантов;

3.2.7. ведение делопроизводства согласно утвержденной номенклатуре;
3.2.8. проведение технической и кадровой политики, направленной на развитие 

материально-технической базы и повышение квалификации кадров, необходимых для 
качественного проведения всех видов аналитических работ в области аккредитации 
УНИЦБТ.
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IV. Функции

4.1. Основными функциями УНИЦБТ являются:
4.1.1. проведение исследований в соответствии с областью аккредитации;
4.1.2. выполнение отбора, регистрации и хранения образцов для проведения 

исследований;
4.1.3. оказание услуг по проведению аналитических и научных исследований 

физическим и юридическим лицам;
4.1.4. организация технического обслуживания, эксплуатации средств 

измерений, испытательного и вспомогательного оборудования, оборудования для 
отбора проб в соответствии с требованиями технической документации, а также 
организация своевременной поверки средств измерения и аттестации испытательного 
оборудования и их ремонта в случае необходимости;

4.1.5. организация системы обеспечения и актуализации фонда нормативных 
документов (государственных стандартов, санитарных правил и норм, гигиенических 
нормативов, методик выполнения измерений, методических указаний, рекомендаций, 
приказов, инструкций), устанавливающих обязательные требования к проведению 
работ в заявленной области аккредитации;

4.1.6. организация своевременного и полного обеспечения государственными 
стандартными образцами, тест-объектами, материалами, реактивами, оборудованием, 
необходимыми для проведения работ в области аккредитации;

4.1.7. представление на списание или консервацию вышедших из строя, 
морально устаревших или временно неиспользуемых средств измерений;

4.1.8. организация, внедрение и функционирование в УНИЦБТ эффективной 
системы менеджмента качества, соответствующей его деятельности и объему 
выполняемых работ;

4.1.9. организация системы обучения, аттестации и повышения квалификации 
персонала УНИЦБТ;

4.1.10. выполнение мероприятий по соблюдению требований охраны труда, 
пожаро- и взрывобезопасности;

4.1.11. обеспечение учебного процесса, которое включает подготовительные 
работы для проведения лабораторных и практических работ, курсовых и выпускных 
квалификационных работ, а также проведение учебных, производственных и 
преддипломных практик бакалавров и магистров, а также обеспечение получения 
обучающимися аналитических результатов для курсовых и выпускных 
квалификационных работ.
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4.2. Основные функции начальника и работников УНИЦБТ закреплены 
должностными инструкциями и распоряжениями начальника УНИЦБТ.

4.3. Функции внедрения, поддержания и совершенствования системы 
менеджмента; выявление отклонений от системы менеджмента или от процедур для 
осуществления лабораторной деятельности; инициирование мер по предотвращению 
таких отклонений; предоставление руководству УНИЦБТ отчетов о 
функционировании системы менеджмента и необходимости ее улучшения; 
обеспечение результативности лабораторной деятельности возложены на комиссию 
по качеству, которая назначается распоряжением начальника УНИЦБТ и подчиняется 
непосредственно начальнику УНИЦБТ.

V. Права и обязанности

5.1. УНИЦБТ обязан:
5.1.1. осуществлять свою деятельность в соответствии с требованиями 

действующих федеральных законов, постановлений и других нормативных актов;
5.1.2. обеспечивать доступ представителям контролирующих, надзорных 

органов, органа по аккредитации и лиц, уполномоченных на проведение экспертиз в 
помещениях лаборатории, а также к документам лаборатории с целью проведения 
проверок, контролирующих мероприятий;

5.1.3. обеспечивать соблюдения требований охраны труда и пожарной 
безопасности;

5.1.4. постоянно поддерживать свое соответствие критериям аккредитации и 
требованиям стандартов, регулирующих деятельность испытательной лаборатории;

5.1.5. проводить выполнение аналитических работ по методикам, 
закрепленным аттестатом аккредитации, в строгом соответствии с их требованиями;

5.1.6. поддерживать техническую оснащенность и бесперебойность 
функционирования;

5.1.7. поддерживать условия проведения исследований и хранения образцов, 
поддерживать помещения, оборудование в надлежащем состоянии для проведения 
исследований;

5.1.8. обеспечивать подбор и комплектацию лаборатории персоналом, 
определять функциональные обязанности и ответственность персонала, осуществлять 
оценку и повышение компетентности и стажировку персонала;

5.1.9. поддерживать и актуализировать нормативно-техническую 
документацию (внешнюю и внутреннюю), необходимую для проведения работ по 
исследованиям;
О ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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5.1.10. обеспечивать поверки средств измерений, аттестации испытательного 
оборудования, верификации и валидации методик;

5.1.11. обеспечивать ведение записей о проведении работ по аналитическим 
исследованиям;

5.1.12. уведомлять аккредитующий орган о любых изменениях в статусе, 
структуре, кадровом составе, технической оснащенности УНИЦБТ, которые могут 
повлиять на его соответствие критериям аккредитации;

5.1.13. предоставлять аккредитующему органу отчеты о результатах своей 
деятельности (по его требованию);

5.1.14. обеспечивать конфиденциальность сведений, полученных в процессе 
исполнения заказа, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации;

5.1.15. принимать меры, обеспечивающие свободу руководства и работников 
УНИЦБТ от любого неподобающего внутреннего и внешнего коммерческого, 
финансового или другого давления и влияния, которое может оказывать 
отрицательное воздействие на качество результатов аналитических работ;

5.1.16. не допускать участия в деятельности, которая может вызвать сомнение 
в независимости и беспристрастности результатов аналитических работ;

5.1.17. поддерживать систему менеджмента качества, соответствующую 
области деятельности и объему выполняемых работ;

5.1.18. устанавливать, документировать, внедрять и поддерживать процедуры 
учета, контроля и использования документации; в соответствии с предварительно 
установленным графиком и процедурами проводить внутренние проверки своей 
деятельности;

5.1.19. контролировать и регистрировать условия окружающей среды в 
соответствии с техническими требованиями и методиками;

5.1.20. вести учет всех предъявляемых претензий по результатам проведения 
аналитических работ;

5.1.21. хранить в УНИЦБТ в течение установленного времени 
зарегистрированные технические данные (внутренний архив УНИЦБТ и архив 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ);

5.1.22. создавать и поддерживать учебно-методическую базу для проведения 
практических, лабораторных занятий, курсовых и выпускных квалификационных 
работ обучающихся.

5.2.УНИЦБТ имеет право:
5.2.1. осуществлять свою деятельность в соответствии с правами, 

предусмотренными действующим законодательством Российской Федерации;

О ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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5.2.2. выполнять аналитические работы в области, определенной аттестатом 
аккредитации (в том числе и на договорной основе), и выдавать соответствующие 
документы по результатам выполненных работ;

5.2.3. отбирать пробы образцов и проводить исследования (испытания), 
измерения образцов;

5.2.4. распоряжаться средствами измерений, испытательным и 
вспомогательным оборудованием, оборудованием для отбора проб;

5.2.5. обеспечивать УНИЦБТ необходимыми ресурсами. Осуществлять 
обеспечение УНИЦБТ материально-техническими ресурсами централизованно на 
основании ежегодных плановых и оперативных заявок по закупкам через планово­
экономический отдел, управление хозяйственно-технической эксплуатации и 
контрактную службу ФГБОУ ВО «ЧелГУ»;

5.2.6. ссылаться на факт аккредитации УНИЦБТ в документах (протоколах, 
отчетах и др.), содержащих результаты аналитических работ, и рекламных 
материалах;

5.2.7. устанавливать форму документов, содержащих результаты
аналитических работ; разрабатывать внутренние документы, регламентирующие 
деятельность УНИЦБТ;

5.2.8. использовать печать УНИЦБТ при оформлении документов по 
результатам аналитических работ;

5.2.9. передавать работы по исследованиям внешним поставщикам с целью 
проведения работ по исследованиям в рамках субподряда, осуществлять проведение 
переговоров с Заказчиком по вопросам передачи таких работ;

5.2.10. осуществлять взаимодействие с внешними организациями по вопросам 
консультирования, получения услуг; надзорными, контролирующими органами по 
вопросам выполнения предписаний или иным вопросам; взаимодействовать с иными 
лабораториями с целью проведения межлабораторных сличений;

5.2.11. рассматривать запросы, тендеры и договоры, анализировать контракты 
на проведение исследований;

5.2.12. осуществлять сбор обратной связи о качестве лабораторных услуг, 
оказанных Заказчикам; осуществлять аннулирование результатов исследований и 
уведомление об этом Заказчика.

5.3. Статус УНИЦБТ, организационная структура, административная 
подчиненность и система оплаты сотрудников исключают возможность оказания 
коммерческого, финансового, административного или какого-либо другого давления 
на персонал УНИЦБТ, способного повлиять на объективность и достоверность 
результатов измерений.
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5.4. УНИЦБТ в пределах своей компетенции взаимодействует с должностными 
лицами и структурными подразделениями университета, с различными внешними 
организациями, органами власти и управления.

Наименование Предоставляет Получает
А. Внешние организации: 
- Федеральная служба по 
аккредитации

Сведения о результатах 
деятельности УНИЦБТ, о 
составе и компетентности 
работников и технической 
оснащенности

Подтверждение соответствия 
критериям аккредитации, 
аттестат аккредитации, 
утвержденную область 
аккредитации

- С метрологическими 
службами

Документы, необходимые для 
поверки и аттестации 
оборудования, оборудование 
для поверки и ремонта

Свидетельства о поверке; 
сертификаты калибровки; 
протоколы аттестации 
оборудования

- Специализированные 
организации, имеющие 
право на распространение 
информации, баз данных и 
текстов документов

Заявки на услуги по
информационному
обеспечению

Актуализированные 
нормативные документы

- Провайдеры 
межлабораторных 
сравнительных испытаний

Участие в программах 
проверки квалификации 
УНИЦБТ

Заключение по результатам 
межлабораторных 
сравнительных испытаний

- С организациями, 
предоставляющими 
учебные услуги

Программы обучения по
профессиональной
переподготовке

Удостоверения по 
повышению квалификации 
работников УНИЦБТ

- Организации-заказчики 
(юридические и 
физические лица)

Пробы для определения 
химических показателей и 
токсичности, акты отбора 
проб

Услуги по аналитическим 
измерениям объектов 
окружающей среды; 
протоколы.

- Организации-поставщики 
товаров и услуг и др.

Услуги по закупкам товаров, 
оборудования и материалов

Товары, оборудование, 
химические реактивы, ГСО и 
др.

- Аккредитованные 
испытательные лаборатории

Пробы для проведения 
сравнительного оценочного 
эксперимента

Результаты СОЭ 
(совместного оценочного 
эксперимента)

Б. Подразделения 
университета, должностные 
лица:
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■ Ректор
■ Проректор по научной работе
■ Проректор по учебной работе

Правовое управление

- Финансовое управление
- Управление экономики
- Планово-экономический 
отдел

Контрактная служба

- Научно-исследовательский 
сектор

- Управление хозяйственно­
технической эксплуатации

- Управление
информационных
технологий

- Отдел документационного 
обеспечения управления

Служебные записки;
представления; договоры на 
выполнение НИР и услуг. 
Акты выполненных работ. 
Отчеты по деятельности 
УНИЦБТ

экспертиза

доходов и 
финансовой 

УНИЦБТ 
финансовой

Правовая 
договоров

Планирование 
расходов по 
деятельности 
Контроль 
деятельности УНИЦБТ

Плановые закупки услуг и 
товаров в организациях 
соответствие с деятельностью 
УНИЦБТ

Информация о НИР, грантах 
и т.д.

Материально-техническое 
обеспечение, контроль 
условий труда и пожарной 
безопасности

Информационная и 
техническая поддержка 
систем связи и программно­
цифровому обеспечению

Корреспонденцию на 
отправку, заявки на 
включение дел в 
номенклатуру подразделения, 
дела постоянного и 
долговременного хранения

Приказы, распоряжения и 
другие распорядительные 
документы; служебные
записки; сметы

Организационно- 
методическая информация

Утвержденная смета расходов 
и доходов УНИЦБТ на год. 
Отчет финансовой 
деятельности УНИЦБТ.

Договоры на услуги и товары 
со сторонними 
организациями

Оформление документации 
по грантах и договоров НИР

Документация, аттестация 
рабочих мест, обучение и 
повышение квалификации по 
охране труда

Информация и техническая 
поддержка систем связи и 
программно-цифрового 
обеспечения

Бумажный и электронный 
документооборот, 
инструкции по
делопроизводству, входящую 
корреспонденцию, 
номенклатуру дел, архив 
документации_____________

VI. Материальное и финансовое обеспечение

6.1. Деятельность УНИЦБТ финансируется за счет;
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6.1.1. средств субсидий на выполнение государственного задания;
6.1.2. средств от приносящей доход деятельности;
6.1.3. средств, поступивших от заказчиков научно-исследовательских работ 

(включая государственные, частные и иные фонды поддержки научных исследований 
и работ);

6.1.4. добровольных безвозмездных взносов (пожертвований) физических и 
юридических лиц (третьих лиц);

6.1.5. иных источников средств в установленном законом порядке.
6.2. Финансовая деятельность УНИЦБТ осуществляется ФГБОУ ВО 

«ЧелГУ» на основе ежегодного плана доходов и расходов УНИЦБТ, утвержденного 
начальником управления экономики.

6.3. Все виды работ и услуг, выполняемые УНИЦБТ (измерения и оценки, 
проведение консультаций, подготовка информационных материалов и т.д.), являются 
его научно-технической продукцией и оплачиваются на договорной основе.

6.4. УНИЦБТ имеет право на заключение договоров (в том числе на 
проведение научно-исследовательских работ, на оказание услуг и др.) с физическими 
и юридическими лицами для получения дополнительного дохода.

6.5. Оплата труда работников УНИЦБТ осуществляется в соответствии с 
Положением об оплате труда работников ФГБОУ ВО «ЧелГУ».

VII. Реорганизация и ликвидация

7.1. Создание УНИЦБТ осуществляется приказом университета на основании 
решения Ученого совета университета.

7.2. УНИЦБТ реорганизуется и ликвидируется в соответствии с решением 
Ученого совета университета, приказом университета на основании представления 
проректора по научной работе.

7.3. Ликвидация аккредитованного УНИЦБТ осуществляется на основании 
заявления о прекращении действия аккредитации в Федеральную службу по 
аккредитации РФ, согласно постановлению Правительства Российской Федерации 
от 26.11.2021 № 2050.

7.4. Вопросы трудовых отношений с работниками УНИЦБТ, подлежащего 
реорганизации либо ликвидации, решаются в соответствии с трудовым 
законодательством Российской Федерации.
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VIII. Заключительные положения

8.1. Положение действует в течение пяти лет с момента его утверждения.
8.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом университета в 

соответствии с решением Ученого совета университета.
8.3. Изменения и дополнения, вносимые в Положение, отражаются в Листе 

регистрации изменений и дополнений.

Начальник Учебного научно- 
исследовательского центра биотехнологий Н.И. Ходоровская
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Лист регистрации изменений и дополнений, вносимых 
в Положение об Учебном научно-исследовательском центре биотехнологий

ФГБОУ ВО «ЧелГУ»,
утвержденное приказом от «___» ____________2022 г. № _________

№
изменения

Реквизиты  докум ента, которы м  
внесено изм енение

Номер пункта, в которы й  
вносятся изменения

П одпись ответственного  
за внесение изменений

Документ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения 
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Челябинский государственный университет».
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Лист ознакомления
с Положением об Учебном научно-исследовательском центре биотехнологий

ФГБОУ ВО «ЧелГУ»,
утвержденным приказом от «___» __________ 2022 г. № ________

ОЗНАКОМЛЕН:

№ Д а т а Ф а м и л и я  И .О . Д о л ж н о сть П о д п и сь П р и м еч ан и е
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