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1. ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

Направление подготовки: 38.03.04 «Государственное и муниципальное 
управление» 

Направленность (профиль) «Государственная и муниципальная служба» 
Семестр проведения: 9 

Вид практики: производственная 

Тип практики: преддипломная практика 
Способы проведения: стационарная, выездная 
Форма проведения практики: дискретно 

Форма промежуточной аттестации: зачет с оценкой. 
 

2. ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМИРУЕМЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ 

2.1. Компетенции, закреплённые за практикой 

Проведение преддипломной практики направлено на формирование следу- 

ющих компетенций: 
 

Код 
компе- 

тенции 
по 

ФГОС 
ВО 

Содержа- 

ние компе- 

тенции 

 

Индикаторы достижения компе- 

тенции согласно ОПОП 

Перечень планируемых результатов 
обучения 

УК-1: Спосо- 

бен осу- 

ществлять 
поиск, кри- 

тический 
анализ  и 
синтез ин- 

формации, 
применять 
системный 
подход для 
решения 
поставлен- 

ных задач 

УК-1.1. Выполняет поиск 
информации, определяет крите- 

рии системного анализа постав- 

ленных задач 

УК-1.2. Использует критиче- 

ский анализ, систематизацию и 
обобщение информации для 
решения поставленных задач 

Знать: 
способы сбора информации, 

критерии системного анализа по- 

ставленных задач 

Уметь: 
Выполнять поиск информации, 

определять критерии системного 
анализа поставленных задач 

Владеть: 
навыками критического анали- 

за, систематизации и обобщения 
информации для решения постав- 

ленных задач 

УК-2: Спосо- УК-2.1. Демонстрирует зна- Знать: 
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 бен   опре- 

делять круг 
задач   в 
рамках по- 

ставленной 
цели и вы- 

бирать оп- 

тимальные 
способы их 
решения, 
исходя из 
действую- 

щих право- 

вых  норм, 
имеющих- 

ся ресурсов 
и ограни- 

чений 

ние теоретических основ приня- 

тия решений в сфере управле- 

ния проектами. 
УК-2.2. Выявляет и анализи- 

рует различные способы реше- 

ния задач в рамках цели проекта 
и аргументирует их выбор. 

УК-2.3. Демонстрирует спо- 

собность проектировать реше- 

ние конкретной задачи проекта, 
выбирая оптимальный способ ее 
решения, исходя из действую- 

щих правовых норм и имею- 

щихся ресурсов и ограничений. 

теоретические основы выбора 
приоритета целей исходя из дей- 

ствующих правовых норм, имею- 

щихся ресурсов и ограничений 

Уметь: 
Выявлять и анализировать раз- 

личные способы решения задач в 
рамках цели проекта и аргументи- 

рует их выбор. 
Владеть: 
способностью проектировать 

решение конкретной задачи проек- 

та, выбирая оптимальный способ 

ее решения, исходя из действую- 

щих правовых норм и имеющихся 
ресурсов и ограничений 

УК-3: Спосо- 

бен  осу- 

ществлять 
социальное 
взаимодей- 

ствие и ре- 

ализовы- 

вать свою 
роль в ко- 

манде 

УК-3.1. Демонстрирует по- 

нимание типологии и факторов 
формирования команд, лидер- 

ства и способов социального 
взаимодействия. 

УК-3.2. Осуществляет взаи- 

модействие с другими членами 
команды, в т.ч. участвует в об- 

мене информацией, знаниями и 
опытом. 

УК-3.3. Имеет опыт участия 

в командной работе. 

Знать: 
-основы командного взаимодей- 

ствия 

Уметь: 
-оценивать эффективность ис- 

пользования стратегии сотрудниче- 

ства для достижения поставленной 
цели; 

-определять роль каждого 
участника в команде 

Владеть: 
-взаимодействовать с членами 

команды; 
-участвовать в обмене информа- 

цией, знаниями и опытом; 
-содействовать презентации ре- 

зультатов работы команды; 
-соблюдать этические нормы 

взаимодействия. 
УК-4: Способен 

осуществ- 

лять дело- 

вую ком- 

муникацию 

УК-4.1 Имеет представление 
о правилах и принципах дело- 

вой устной и письменной ком- 

муникации на государственном 
языке Российской Федерации и 

Знать: 
Имеет представление о прави- 

лах и принципах деловой устной и 
письменной коммуникации на гос- 

ударственном языке Российской 
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 в устной и 
письмен- 

ной  фор- 

мах на гос- 

ударствен- 

ном языке 
Российской 
Федерации 
и   ино- 

стран- 

ном(ых) 
языке(ах) 

иностранном(ых) языке(ах) 
УК-4.2 Демонстрирует уме- 

ние осуществлять деловую 
коммуникацию в устной и 
письменной формах, использо- 

вать методы и навыки делового 
общения 

УК-4.3 Имеет навыки дело- 

вого общения на государствен- 

ном языке Российской Федера- 

ции и иностранном(ых) язы- 

ке(ах) 

Федерации и иностранном(ых) 
языке(ах) 

Уметь: 
Демонстрирует умение осу- 

ществлять деловую коммуникацию 
в устной и письменной формах, 
использовать методы и навыки де- 

лового общения 

Владеть: 
Имеет навыки делового обще- 

ния на государственном языке Рос- 

сийской Федерации и иностран- 

ном(ых) языке(ах) 
УК-5: Спосо- 

бен   вос- 

принимать 
межкуль- 

турное 
разнообра- 

зие обще- 

ства в со- 

циально- 

историче- 

ском,   эти- 

ческом  и 
философ- 

ском  кон- 

текстах 

УК-5.1 Обладает базовыми 
знаниями об основных законо- 

мерностях социально- 

исторического развития обще- 

ства и его культурном многооб- 

разии 

УК-5.2 Демонстрирует уме- 

ние понимать и толерантно вос- 

принимать культурное многооб- 

разие общества в социально- 

историческом, этическом и фи- 

лософском контекстах 

УК-5.3 

Ориентируется в культурном 
разнообразии общества и со- 

блюдает этические нормы пове- 

дения 

Знать: 
- межкультурное разнообразие 

общества в его различных кон- 

текстах: философском, социально- 

историческом, этическом 

Уметь: 
толерантно воспринимать соци- 

альные и культурные различия, 
уважительно и бережно относиться 
к историческому наследию и куль- 

турным традициям; 
Владеть: 
-Проявлять в своём поведении 

уважительное отношение к исто- 

рическому наследию и социокуль- 

турным традициям различных со- 

циальных групп, опирающееся на 
знание этапов исторического раз- 

вития России в контексте мировой 
истории и культурных традиций 
мира; 

УК-10: Спосо- 

бен прини- 

мать обос- 

нованные 
экономиче- 

ские реше- 

ния в раз- 

личных об- 

ластях 

УК-10.1. Понимает базовые 
принципы функционирования 
экономики и экономического 
развития, цели и формы участия 
государства в экономике. 

УК-10.2. Применяет методы 
личного экономического и фи- 

нансового планирования для до- 

стижения текущих и долгосроч- 

Знать: 
-экономические законы и их 

проявления в различных областях 
жизнедеятельности 

Уметь: 
планировать и принимать реше- 

ния в сфере личных финансов 

Владеть: 
-использует методы личного 
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 жизнедея- 

тельности 

ных финансовых целей, исполь- 

зует финансовые инструменты 
для управления личными фи- 

нансами (личным бюджетом), 
контролирует собственные эко- 

номические и финансовые рис- 

ки. 

экономического и финансового 
планирования для достижения те- 

кущих и долгосрочных финансо- 

вых целей, использует финансовые 
инструменты для управления лич- 

ными финансами (личным бюдже- 

том), 
контролирует собственные эко- 

номические и финансовые риски. 
УК-11: УК-11: 

Способен 
формировать 
нетерпимое 
отношение 

к 

проявлениям 
экстремизма, 
терроризма, 
коррупционно 
му поведению 
и 

противодейств 
овать им в 
профессиональ 
ной 
деятельности 

УК - 11.1. Имеет представле- 

ние о содержании понятия «кор- 

рупционное поведение», основ- 

ных формах его проявления и 
последствиях. 

УК - 11.2. Разграничивает 
коррупционные и схожие некор- 

рупционные явления в различ- 

ных сферах жизни общества. 
УК - 11.3. Демонстрирует не- 

терпимое отношение к корруп- 

ционному поведению. 

Знать: 
сущность коррупционного по- 

ведения и его взаимосвязь с соци- 

альными, экономическими, поли- 

тическими и иными условиями 

Уметь: 
Уметь анализировать, толковать 

и правильно применять правовые 
нормы о противодействии корруп- 

ционному поведению 

Владеть: 
Владеть навыками работы с за- 

конодательными и другими норма- 

тивными правовыми актами 

ОПК-1: Способен 
обеспечи- 

вать прио- 

ритет прав 
и  свобод 
человека; 
соблюдать 
нормы за- 

конода- 

тельства 
Российской 
Федерации 
и служеб- 

ной этики в 
своей про- 

фессио- 

нальной 

деятельно- 

сти; 

ОПК-1.1. Знает нормы зако- 

нодательства и служебной этики 
ОПК-1.2. Учитывает нормы 

профессиональной этики при 
осуществлении профессиональ- 

ной деятельности 

ОПК-1.3. Руководствуется 
принципом приоритета прав и 
свобод человека в своей про- 

фессиональной деятельности 

Знать: 
Знает нормы законодательства и 

служебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессио- 

нальной этики при осуществлении 
профессиональной деятельности 

Владеть: 
навыками определения приори- 

тета прав и свобод человека в сво- 

ей профессиональной деятельности 

ОПК-2: Спосо- ОПК-2.1. Знает методы раз- Знать: 
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 бен  разра- 

батывать и 
реализовы- 

вать управ- 

ленческие 
решения, 
меры регу- 

лирующего 
воздей- 

ствия,   в 
том   числе 
контроль- 

но- 

надзорные 
функции, 
государ- 

ственные и 
муници- 

пальные 
программы 
на основе 
анализа 
социально- 

экономиче- 

ских    про- 

цессов; 

работки управленческих реше- 

ний в профессиональной дея- 

тельности 

ОПК-2.2. Понимает логику 
разработки и принятия эконо- 

мически обоснованных управ- 

ленческих решений 

ОПК-2.3. Использует совре- 

менные подходы к реализации 
мер регулирующего воздей- 

ствия, в т.ч. контрольно- 

надзорные функции 

Знает методы разработки управ- 

ленческих решений в профессио- 

нальной деятельности 

Уметь: 
анализировать социально- 

экономические процессы с целью 
подготовки, принятия и реализации 
управленческих решений 

Владеть: 
Способен анализировать соци- 

ально-экономические процессы с 
целью подготовки, принятия и реа- 

лизации управленческих решений 

способность осуществлять кон- 

трольно-надзорные функции в гос- 

ударственном и муниципальном 
управлении 

ОПК-4: Спосо- 

бен  разра- 

батывать 
проекты 
норматив- 

ных право- 

вых актов в 
сфере про- 

фессио- 

нальной 
деятельно- 

сти,   осу- 

ществлять 
их право- 

вую и ан- 

тикорруп- 

ционную 

ОПК-4.1. Демонстрирует 
знание основ разработки проек- 

тов нормативных правовых ак- 

тов в профессиональной сфере 

ОПК-4.2. Умеет проводить 
правовую и антикоррупционную 
экспертизу проектов норматив- 

ных актов 

ОПК-4.3. Оценивает регули- 

рующее воздействие и послед- 

ствия применения разрабаты- 

ваемых нормативных правовых 
актов 

Знать: 
знание основ разработки проек- 

тов нормативных правовых актов в 
профессиональной сфере 

свободно ориентироваться в 
правовой системе России и готов- 

ность правильно применять нормы 
права 

Уметь: 
- Анализировать проекты нор- 

мативных правовых актов, исполь- 

зовать правила юридической тех- 

ники при разработке нормативных 
правовых актов 

Владеть: 
способностью осуществлять ан- 

тикоррупционную экспертизу про- 
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 экспертизу, 
оценку ре- 

гулирую- 

щего воз- 

действия и 
послед- 

ствий  их 
примене- 

ния; 

 ектов нормативных актов, давать 
оценку последствиям их примене- 

ния 

ОПК-6: Спосо- 

бен    ис- 

пользовать 
в  профес- 

сиональной 
деятельно- 

сти   техно- 

логии 
управления 
государ- 

ственными 
и муници- 

пальными 
финансами, 
государ- 

ственным и 
муници- 

пальным 
имуще- 

ством,   за- 

купками 
для   госу- 

дарствен- 

ных и му- 

ниципаль- 

ных нужд; 

ОПК-6.1 Знает технологии 
управления государственными и 
муниципальными финансами, 
государственным и муници- 

пальным имуществом, закупка- 

ми для государственных и му- 

ниципальных нужд 

ОПК-6.2. Использует в про- 

фессиональной деятельности 
технологии управления госу- 

дарственными и муниципаль- 

ными финансами, государ- 

ственным и муниципальным 
имуществом 

ОПК-6.3. Использует в про- 

фессиональной деятельности 
технологии управления закуп- 

ками для государственных и 
муниципальных нужд 

Знать: 
технологии управления госу- 

дарственными и муниципальными 
финансами, государственным и 
муниципальным имуществом, за- 

купками для государственных и 
муниципальных нужд 

Уметь: 
Использовать в профессиональ- 

ной деятельности технологии 
управления государственными и 
муниципальными финансами, гос- 

ударственным и муниципальным 
имуществом 

Владеть: 
навыками использования в про- 

фессиональной деятельности тех- 

нологии управления закупками для 
государственных и муниципальных 
нужд 

ОПК-7: Спосо- 

бен осу- 

ществлять 
внутриор- 

ганизаци- 

онные  и 

ОПК-7.1. Знает основы внут- 

риорганизационной и межве- 

домственной коммуникации 

ОПК-7.2. Осуществляет эф- 

фективное взаимодействие ор- 

ганов власти с гражданами, 

Знать: 
основы внутриорганизационной 

и межведомственной коммуника- 

ции 

Уметь: 
Осуществлять эффективное 



 ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Институт экономики отраслей, бизнеса и администрирования 
Кафедра экономики отраслей и рынков 

Фонд оценочных средств по "Преддипломной практике" по направлению подготовки (специальности) "Государственное 
и муниципальное управление" направленности (профилю) Государственная и муниципальная служба ФГБОУ ВО «Чел- 

ГУ» 

Версия документа - 1 

 

стр. 10 из 43 Первый экземпляр   КОПИЯ №   

  

 межведом- 

ственные 
коммуни- 

кации, 
обеспечи- 

вать  взаи- 

модействие 
органов 
власти   с 
граждана- 

ми,   ком- 

мерчески- 

ми органи- 

зациями, 
института- 

ми граж- 

данского 
общества, 
средствами 
массовой 
информа- 

ции. 

коммерческими организациями, 
институтами гражданского об- 

щества, СМИ 

ОПК-7.3. Применяет внут- 

риорганизационные и межве- 

домственные коммуникации в 
профессиональной сфере 

взаимодействие органов власти с 
гражданами, коммерческими орга- 

низациями, институтами граждан- 

ского общества, СМИ 

Владеть: 
навыками внутриорганизацион- 

ных и межведомственных комму- 

никации в профессиональной сфе- 

ре 

ПК-1: Спосо- 

бен  осу- 

ществлять 
выявление 
и сбор ин- 

формации 
для фор- 

мирования 
возможных 
решений в 
области 
государ- 

ственной и 
муници- 

пальной 
службы 

ПК-1.1Определяет источни- 

ки информации и осуществляет 
их поиск на основе поставлен- 

ных целей для решения профес- 

сиональных задач 

ПК-1.2 умеет толковать ис- 

следуемые явления в свете вы- 

явленных связей и закономер- 

ностей, а также позиций заинте- 

ресованных сторон; 
ПК-1.3 Осуществляет поиск, 

определяет и ранжирует инфор- 

мацию, требуемую для решения 
поставленной задачи по различ- 

ным типам запросов в профес- 

сиональной сфере 

Знать: 
источники информации для 

осуществления поиска на основе 
поставленных целей для решения 
профессиональных задач 

Уметь: 
толковать исследуемые явления 

в свете выявленных связей и зако- 

номерностей, а также позиций за- 

интересованных сторон 

Владеть: 
Осуществлять поиск, опреде- 

лять и ранжировать информацию, 
требуемую для решения постав- 

ленной задачи по различным типам 
запросов в профессиональной сфе- 

ре 

ПК-4: Спосо- 

бен эффек- 

тивно 

ПК-4.1 Использует основы 

организационных и управленче- 

ских теорий для успешного вы- 

Знать: 
основы организационных и 

управленческих теорий для успеш- 
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 управлять 
собствен- 

ным  вре- 

менем, 
взаимодей- 

ствовать  с 
окружаю- 

щими  при 
выполне- 

нии про- 

фессио- 

нальных 
задач   в 
ограничен- 

ное время 

полнения профессиональной 
деятельности 

ПК-4.2 Применяет совре- 

менные инструменты менедж- 

мента для разработки мероприя- 

тий для выполнения поставлен- 

ной задачи, с учетом времени, 
сохраняя высокую работоспо- 

собность в экстремальных усло- 

виях 

ПК-4.3 Составляет проекты 
распорядительных, организаци- 

онных и информационно- 

справочных документов, осу- 

ществляет их информационную 
обработку и внедрение в управ- 

ленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев каче- 

ства документов 

ного выполнения профессиональ- 

ной деятельности 

Уметь: 
Применять современные ин- 

струменты менеджмента для раз- 

работки мероприятий для выпол- 

нения поставленной задачи, с уче- 

том времени, сохраняя высокую 
работоспособность в экстремаль- 

ных условиях 

Владеть: 
навыками составления проектов 

распорядительных, организацион- 

ных и информационно-справочных 
документов, осуществляет их ин- 

формационную обработку и внед- 

рение в управленческую деятель- 

ность с учетом заданных критериев 
качества документов 

ПК-5: Спосо- 

бен  вы- 

страивать 
взаимосвя- 

зи исполь- 

зуемой 
кадровой 
политики с 
целями  и 
задачами 
организа- 

ции, опре- 

делять  оп- 

тимальную 
кадровую 
стратегию 

и кадровую 
политику 
организа- 

ции 

ПК-5.1 Использует основы 
организационных, управленче- 

ских теорий и знаний кадровой 
политики для успешного вы- 

полнения профессиональной 
деятельности 

ПК-5.2 Выбирает соответ- 

ствующие содержанию профес- 

сиональных задач инструмента- 

рий обработки и анализа дан- 

ных 

ПК-5.3 Определяет опти- 

мальную кадровую стратегию и 
кадровую политику организации 
в соответствии с целями и зада- 

чами организации. 

Знать: 
теоретико-методологические 

основы управления персоналом, 
кадровой политики, кадровые стра- 

тегии 

Уметь: 
- принимать участие в разработ- 

ке корпоративных, конкурентных и 
функциональных стратегий разви- 

тия организации в части управле- 

ния персоналом; 
- прогнозировать и планировать 

потребность организации в персо- 

нале в соответствии со стратегиче- 

скими планами организации и 
определять эффективные пути ее 
удовлетворения 

Владеть: 
- методами разработки и реали- 

зации стратегий управления персо- 

налом; 
- современными технологиями 

управления персоналом организа- 

ции (найма, отбора, приема и рас- 

становки персонала; 
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   - социализации, профориента- 

ции и трудовой адаптации персо- 

нала; организации труда персонала, 
высвобождения персонала); 

ПК-6: Спосо- 

бен  осу- 

ществлять 
анализ 
процессов 
государ- 

ственного 

и муници- 

пального 
управления 
и  вносить 
предложе- 

ния по его 
совершен- 

ствованию 

ПК-6.1 Формулирует и фор- 

мализует профессиональные 
задачи, используя понятийный 
аппарат процессов государ- 

ственного управления ПК-6.2 
анализирует процессы государ- 

ственного и муниципального 
управления 

ПК-6.3 разрабатывает пред- 

ложения по совершенствованию 
процессов государственного и 
муниципального управления 

Знать: 
Понимает и анализирует 

направления и тенденции развития 
системы государственного и муни- 

ципального управления 

Уметь: 
Понимает и анализирует 

направления и тенденции развития 
системы государственного и муни- 

ципального управления 

Владеть: 
разрабатывает предложения по 

совершенствованию процессов 
государственного и муниципально- 

го управления 

ПК-7: Спосо- 

бен  моде- 

лировать 
админи- 

стративные 
процессы и 
процедуры 
в органах 
государ- 

ственной 
власти 
Российской 
Федерации, 
органах 
государ- 

ственной 
власти 
субъектов 
Российской 
Федерации, 
органах 

местного 
самоуправ- 

ПК-7.1 определяет админи- 

стративные процессы и проце- 

дуры в органах государственной 
власти Российской Федерации, 
органах государственной власти 
субъектов Российской Федера- 

ции, органах местного само- 

управления описывает 

ПК-7.2 Определяет области 
своего воздействия на процесс 
управления и расставляет прио- 

ритеты 

ПК-7.3 Создает теоретиче- 

ские модели и анализирует ожи- 

даемые результаты реализации 
предлагаемых решений 

Знать: 
Знает современные методы мо- 

делирования процессов, направ- 

ленные на получение качественных 
результатов в системе государ- 

ственного и муниципального 
управления 

Уметь: 
Умеет использовать методики 

разработки инновационных орга- 

низационных структур и информа- 

ционно- управленческих систем 

Владеть: 
навыками моделирования про- 

цессов и процедур в органах госу- 

дарственной и муниципальной вла- 

сти в РФ 
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3. СОДЕРЖАНИЕ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ПО ПРАКТИКЕ 

3.1 Виды оценочных средств 

 

№ 
п/п 

Контролируемые 
разделы 

Код компетенции/ 
планируемые результаты обучения 

Наименование 
оценочного сред- 

ства и процедур 

оценивания для 
текущего контроля 

Наименование 
оценочного 

средства на про- 

межуточной ат- 

тестации 

1 Подготовительный: УК-1: Предварительное Отчет по практике 

 Проведение устано- Знать: собеседование  

 вочной конференции - методы поиска информации и крите-   

 по практике, ин- рии системного анализа в научном ис-   

 структажа по техни- следовании   

 ке безопасности. -виды анализа, систематизации и обоб-   

 Знакомство с объек- щения информации для решения по-   

 том прохождения ставленных задач   

 практики. Уметь:   

  -выполнять поиск информации и опре-   

  делять  критерии  системного  анализа   

  поставленных задач в исследовании   

  -использовать критический анализ, си-   

  стематизацию и обобщение информации   

  для решения поставленных   

  Владеть:   

  - владеть навыками поиска информации   

  и использования системного анализа в   

  научном исследовании   

  - владеть навыками использования кри-   

  тического  анализа,  систематизации  и   

  обобщения инф   

  УК-3: Способен осуществлять социаль- 
  

  ное  взаимодействие  и  реализовывать   

  свою роль в команде   

  Знать:   

  -основы командного взаимодействия   

  Уметь:   

  -оценивать эффективность использова-   

  ния стратегии сотрудничества для до-   

  стижения поставленной цели;   

  -определять роль каждого участника в   

  команде   



 ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Институт экономики отраслей, бизнеса и администрирования 
Кафедра экономики отраслей и рынков 

Фонд оценочных средств по "Преддипломной практике" по направлению подготовки (специальности) "Государственное 
и муниципальное управление" направленности (профилю) Государственная и муниципальная служба ФГБОУ ВО «Чел- 

ГУ» 

Версия документа - 1 

 

стр. 14 из 43 Первый экземпляр   КОПИЯ №   

  

  Владеть: 
-взаимодействовать с членами команды; 
-участвовать в обмене информацией, 
знаниями и опытом; 
-содействовать презентации результатов 
работы команды; 
-соблюдать этические нормы взаимо- 

действия. 
ОПК-3: Способен анализировать и при- 

менять нормы конституционного, адми- 

нистративного и служебного права в 
профессиональной деятельности; ис- 

пользовать правоприменительную прак- 

тику; 
Знать: 
Знает применять нормы конституцион- 

ного права в профессиональной дея- 

тельности 

Уметь: 
умеет применять нормы администра- 

тивного права в профессиональной дея- 

тельности 

Владеть: 
навыками применения применять нормы 
муниципального права в профессио- 

нальной деятельности 

ПК-4: Способен эффективно управлять 
собственным временем, взаимодейство- 

вать с окружающими при выполнении 
профессиональных задач в ограничен- 

ное время 

Знать: 
основные понятия виды времени; 
классификацию времени принципы 
управления систему управления време- 

нем личным и организации способы по- 

вышения эффективности 

Уметь: 
определять вид времени; 
компетентность во времени; 
проводить инвентаризацию времени; 
определять помехи во времени; 
найти потенциал времени; 
пользоваться системой управления вре- 

менем 

Владеть: 
навыками использования системы 
управления временем как личным, 
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  так и организации   

2 Исследовательский: 
Выполнение заданий 
по практике на базе 
предприятия. Меро- 

приятия по обработ- 

ке, систематизации и 
анализу фактическо- 

го и теоретического 
материала наблюде- 

ния 

УК-1: Способен осуществлять поиск, 
критический анализ и синтез информа- 

ции, применять системный подход для 
решения поставленных задач 

Знать: 
- методы поиска информации и крите- 

рии системного анализа в научном ис- 

следовании 

-виды анализа, систематизации и обоб- 

щения информации для решения по- 

ставленных задач 

Уметь: 
-выполнять поиск информации и опре- 

делять критерии системного анализа 
поставленных задач в исследовании 

-использовать критический анализ, си- 

стематизацию и обобщение информации 
для решения поставленных 

Владеть: 
- владеть навыками поиска информации 
и использования системного анализа в 
научном исследовании 

- владеть навыками использования кри- 

тического анализа, систематизации и 
обобщения инф 

УК-2: Способен определять круг задач в 
рамках поставленной цели и выбирать 
оптимальные способы их решения, ис- 

ходя из действующих правовых норм, 
имеющихся ресурсов и ограничений 

Знать: 
-основы принятия решений 

-виды целей, задач 
Уметь: 
анализировать и аргументировать спо- 

собы решения поставленных задач, ис- 

ходя из имеющихся ресурсов и 
ограничений 

Владеть: 
способностью проектировать решение 
задачи, определяя оптимальные способы 
решений исходя из действующих 
правовых норм и имеющихся ресурсов и 
ограничений 

Проверка 
получения 

навыков работы на 
местах практики, в 
том числе первич- 

ных профессио- 

нальных умений, 
оценка собирае- 

мых материалов 
для написания от- 

чета, текущее со- 

беседование о хо- 

де практики 

Отчет по 
практике 
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  УК-3: Способен осуществлять социаль- 

ное взаимодействие и реализовывать 
свою роль в команде 

Знать: 
-основы командного взаимодействия 
Уметь: 
-оценивать эффективность использова- 

ния стратегии сотрудничества для до- 

стижения поставленной цели; 
-определять роль каждого участника в 
команде 

Владеть: 
-взаимодействовать с членами команды; 
-участвовать в обмене информацией, 
знаниями и опытом; 
-содействовать презентации результатов 
работы команды; 
-соблюдать этические нормы взаимо- 

действия. 

УК-4: Способен осуществлять деловую 
коммуникацию в устной и письменной 
формах на государственном языке Рос- 

сийской Федерации и иностранном(ых) 
языке(ах) 
Знать: 
-различные формы, виды устной и 
письменной коммуникации н агосудар- 

ственном языке Российской Федерации 

и иностранном(ых) языке(ах) 
-обладает знаниями особенностей и пра- 

вил личной и профессиональной устной 
и письменной коммуникации, в том 
числе на иностранном(ых) языке(ах) 
Уметь: 
- применять современные коммуника- 

тивные технологии для академического 
и профессионального взаимодействия в 
ситуации устной и письменной комму- 

никации, в том числе на иностранном 
(ых) языке(ах) 
Владеть: 
навыками выстраивания стратегии уст- 

ного и письменного общения 

 

УК-5: Способен воспринимать меж- 

культурное разнообразие общества в 
социально-историческом, этическом и 

  



 ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Институт экономики отраслей, бизнеса и администрирования 
Кафедра экономики отраслей и рынков 

Фонд оценочных средств по "Преддипломной практике" по направлению подготовки (специальности) "Государственное 
и муниципальное управление" направленности (профилю) Государственная и муниципальная служба ФГБОУ ВО «Чел- 

ГУ» 

Версия документа - 1 

 

стр. 17 из 43 Первый экземпляр   КОПИЯ №   

  

  философском контекстах 
Знать: 
- межкультурное разнообразие общества 
в его различных контекстах: философ- 

ском, социально-историческом, этиче- 

ском 

Уметь: 
толерантно воспринимать социальные и 
культурные различия, уважительно и 
бережно относиться к историческому 
наследию и культурным традициям; 
Владеть: 
-Проявлять в своём поведении уважи- 

тельное отношение к историческому 
наследию и социокультурным традици- 

ям различных социальных групп, опи- 

рающееся на знание этапов историче- 

ского развития России в контексте ми- 

ровой истории и культурных традиций 
мира; 

УК-10: Способен принимать обоснован- 

ные экономические решения в различ- 

ных областях жизнедеятельности 

Знать: 
-экономические законы и их проявления 
в различных областях жизнедеятельно- 

сти 

Уметь: 
планировать и принимать решения в 
сфере личных финансов 

Владеть: 
-использует методы личного экономиче- 

ского и финансового планирования для 
достижения текущих и долгосрочных 
финансовых целей, использует финан- 

совые инструменты для управления 
личными финансами (личным бюдже- 

том), контролирует собственные эконо- 

мические и финансовые риски. 

УК-11: Способен формировать нетер- 

пимое отношение к коррупционному 
поведению 

Знать: 
сущность коррупционного поведения и 
его взаимосвязь с социальными, эконо- 

мическими,  политическими  и  иными 
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  условиями 
Уметь: 
Уметь анализировать, толковать и пра- 

вильно применять правовые нормы о 
противодействии коррупционному по- 

ведению 

Владеть: 
Владеть навыками работы с законода- 

тельными и другими нормативными 
правовыми актами 

ОПК-1: Способен обеспечивать приори- 

тет прав и свобод человека; соблюдать 
нормы законодательства Российской 
Федерации и служебной этики в своей 
профессиональной деятельности; 
Знать: 
Знает конституционные права и свобо- 

ды человека и гражданина 

Уметь: 
умеет соблюдать нормы законодатель- 

ства Российской Федерации и служеб- 

ной этики в своей профессиональной 
деятельности 

Владеть: 
использует нормы законодательства 
Российской Федерации и служебной 
этики в своей профессиональной дея- 

тельности 

ОПК-2: Способен разрабатывать и реа- 

лизовывать управленческие решения, 
меры регулирующего воздействия, в том 
числе контрольно-надзорные функции, 
государственные и муниципальные про- 

граммы на основе анализа социально- 

экономических процессов; 
Знать: 
Знает методы разработки управленче- 

ских решений в профессиональной дея- 

тельности 

Уметь: 
анализировать социально- 

экономические процессы с целью под- 

готовки, принятия и реализации управ- 

ленческих решений 

Владеть: 
Способен анализировать социально- 
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  экономические процессы с целью под- 

готовки, принятия и реализации управ- 

ленческих решений 

способность осуществлять контрольно- 

надзорные функции в государственном 

и муниципальном управлении 

ОПК-3: Способен анализировать и при- 

менять нормы конституционного, адми- 

нистративного и служебного права в 
профессиональной деятельности; ис- 

пользовать правоприменительную прак- 

тику; 
Знать: 
Знает применять нормы конституцион- 

ного права в профессиональной дея- 

тельности 

Уметь: 
умеет применять нормы администра- 

тивного права в профессиональной дея- 

тельности 

Владеть: 
навыками применения применять нормы 
муниципального права в профессио- 

нальной деятельности 

ОПК-4: Способен разрабатывать проек- 

ты нормативных правовых актов в сфере 
профессиональной деятельности, осу- 

ществлять их правовую и антикорруп- 

ционную экспертизу, оценку регулиру- 

ющего воздействия и последствий их 
применения; 
Знать: 
знание основ разработки проектов нор- 

мативных правовых актов в профессио- 

нальной сфере 

свободно ориентироваться в правовой 
системе России и готовность правильно 
применять нормы права 

Уметь: 
- Анализировать проекты нормативных 
правовых актов, использовать правила 
юридической техники при разработке 
нормативных правовых актов 

Владеть: 
способностью осуществлять антикор- 

рупционную экспертизу проектов нор- 

мативных актов, давать оценку послед- 
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  ствиям их применения 

 

ОПК-6: Способен использовать в про- 

фессиональной деятельности техноло- 

гии управления государственными и 
муниципальными финансами, государ- 

ственным и муниципальным имуще- 

ством, закупками для государственных 

и муниципальных нужд; 
Знать: 
технологии управления государствен- 

ными и муниципальными финансами 
Уметь: 
использовать в профессиональной дея- 

тельности технологии управления за- 

купками для государственных и муни- 

ципальных нужд 

Владеть: 
навыками использования технологии 
управления государственным и муници- 

пальным имуществом 

ОПК-7: Способен осуществлять внут- 

риорганизационные и межведомствен- 

ные коммуникации, обеспечивать взаи- 

модействие органов власти с граждана- 

ми, коммерческими организациями, ин- 

ститутами гражданского общества, 
средствами массовой информации. 
Знать: 
-основы внутриорганизационных и 
межведомственных коммуникации  в 
системе органов государственной вла- 

сти и органов местного самоуправления 
Уметь: 
обеспечивать взаимодействие органов 
власти с институтами гражданского об- 

щества и средствами массовой инфор- 

мации 

Владеть: 
-Оценивать регулирующее воздействие 

и последствия применения разрабаты- 

ваемых нормативных правовых актов 

ПК-1: Способен осуществлять выявле- 

ние и сбор информации для формирова- 

ния возможных решений в области гос- 

ударственной и муниципальной службы 
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  Знать: 
Осуществляет сбор и анализ информа- 

ции в сфере государственного и муни- 

ципального управления 

Уметь: 
Умеет определять приоритеты профес- 

сиональной служебной деятельности в 
области сбора информации для форми- 

рования возможных решений 

Владеть: 
Осуществляет поиск, определяет и ран- 

жирует информацию, требуемую для 
решения поставленной задачи по раз- 

личным типам запросов в профессио- 

нальной сфере 

ПК-4: Способен эффективно управлять 
собственным временем, взаимодейство- 

вать с окружающими при выполнении 
профессиональных задач в ограничен- 

ное время 

Знать: 
основные понятия виды времени; 
классификацию времени принципы 
управления систему управления време- 

нем личным и организации способы по- 

вышения эффективности 

Уметь: 
определять вид времени; 
компетентность во времени; 
проводить инвентаризацию времени; 
определять помехи во времени; 
найти потенциал времени; 
пользоваться системой управления вре- 

менем 

Владеть: 
навыками использования системы 
управления временем как личным, 
так и организации 

 

ПК-5: Способен выстраивать взаимосвя- 

зи используемой кадровой политики с 
целями и задачами организации, опре- 

делять оптимальную кадровую страте- 

гию и кадровую политику организации 
Знать: 
теоретико-методологические основы 

управления персоналом, кадровой поли- 

тики, кадровые стратегии 
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  Уметь: 
- принимать участие в разработке кор- 

поративных, конкурентных и функцио- 

нальных стратегий развития организа- 

ции в части управления персоналом; 
- прогнозировать и планировать потреб- 

ность организации в персонале в соот- 

ветствии со стратегическими планами 
организации и определять эффективные 
пути ее удовлетворения 

Владеть: 
- методами разработки и реализации 
стратегий управления персоналом; 
- современными технологиями управле- 

ния персоналом организации (найма, 
отбора, приема и расстановки персона- 

ла; 
- социализации, профориентации и тру- 

довой адаптации персонала; организа- 

ции труда персонала, высвобождения 
персонала); 
ПК-6: Способен осуществлять анализ 
процессов государственного и муници- 

пального управления и вносить предло- 

жения по его совершенствованию 

Знать: 
Понимает и анализирует направления и 
тенденции развития системы государ- 

ственного и муниципального управле- 

ния 

Уметь: 
Понимает и анализирует направления и 
тенденции развития системы государ- 

ственного и муниципального управле- 

ния 

Владеть: 
разрабатывает предложения по совер- 

шенствованию процессов государствен- 

ного и муниципального управления 

 

ПК-7: Способен моделировать админи- 

стративные процессы и процедуры в 
органах государственной власти Рос- 

сийской Федерации, органах государ- 

ственной власти субъектов Российской 
Федерации, органах местного само- 

управления 

Знать: 
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  Знает современные методы моделирова- 

ния процессов, направленные на полу- 

чение качественных результатов в си- 

стеме государственного и муниципаль- 

ного управления 

Уметь: 
Умеет использовать методики разработ- 

ки инновационных организационных 
структур и информационно- управлен- 

ческих систем 

Владеть: 
навыками моделирования процессов и 

процедур в органах государственной и 
муниципальной власти в РФ 

  

3 Заключительный: 
Подготовка отчета 
по практике, отчет- 

ной документации. 
Итоговая конферен- 

ция. 

УК-1: Способен осуществлять 
поиск, критический анализ и синтез ин- 

формации, применять системный под- 

ход для решения поставленных задач 

Знать: 
- методы поиска информации и 

критерии системного анализа в научном 
исследовании 

-виды анализа, систематизации и 
обобщения информации для решения 
поставленных задач 

Уметь: 
-выполнять поиск информации и 

определять критерии системного анали- 

за поставленных задач в исследовании 

-использовать критический ана- 

лиз, систематизацию и обобщение ин- 

формации для решения поставленных 

Владеть: 
- владеть навыками поиска ин- 

формации и использования системного 
анализа в научном исследовании 

- владеть навыками использова- 

ния критического анализа, систематиза- 

ции и обобщения инф 

УК-2: Способен определять круг 
задач в рамках поставленной цели и вы- 

бирать оптимальные способы их реше- 

ния, исходя из действующих правовых 
норм, имеющихся ресурсов и ограниче- 

ний 

Знать: 

Проверка запол- 

нения отчета и 
правильности со- 

ставления отчет- 

ной документации 

Отчет по 
практике 
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  -основы принятия решений 

-виды целей, задач 
Уметь: 
анализировать и аргументиро- 

вать способы решения поставленных 
задач, исходя из имеющихся ресурсов и 

ограничений 
Владеть: 
способностью проектировать 

решение задачи, определяя оптималь- 

ные способы решений исходя из дей- 

ствующих 

правовых норм и имеющихся ре- 

сурсов и ограничений 

 

УК-3: Способен осуществлять 
социальное взаимодействие и реализо- 

вывать свою роль в команде 

Знать: 
-основы командного взаимодей- 

ствия 

Уметь: 
-оценивать эффективность ис- 

пользования стратегии сотрудничества 
для достижения поставленной цели; 

-определять роль каждого участ- 

ника в команде 

Владеть: 
-взаимодействовать с членами 

команды; 
-участвовать в обмене информа- 

цией, знаниями и опытом; 
-содействовать презентации ре- 

зультатов работы команды; 
-соблюдать этические нормы 

взаимодействия. 

УК-4: Способен осуществлять 
деловую коммуникацию в устной и 
письменной формах на государственном 
языке Российской Федерации и ино- 

странном(ых) языке(ах) 
Знать: 
-различные формы, виды устной 

и письменной коммуникации н агосу- 

дарственном языке Российской Федера- 

ции и иностранном(ых) языке(ах) 
-обладает знаниями особенно- 
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  стей и правил личной и профессиональ- 

ной устной и письменной коммуника- 

ции, в том числе на иностранном(ых) 
языке(ах) 

Уметь: 
- применять современные ком- 

муникативные технологии для академи- 

ческого и профессионального взаимо- 

действия в ситуации устной и письмен- 

ной коммуникации, в том числе на ино- 

странном (ых) языке(ах) 
Владеть: 
навыками выстраивания страте- 

гии устного и письменного общения 

УК-5: Способен воспринимать 
межкультурное разнообразие общества 
в социально-историческом, этическом и 
философском контекстах 

Знать: 
- межкультурное разнообразие 

общества в его различных контекстах: 
философском, социально-историческом, 
этическом 

Уметь: 
толерантно воспринимать соци- 

альные и культурные различия, уважи- 

тельно и бережно относиться к истори- 

ческому наследию и культурным тради- 

циям; 
Владеть: 
-Проявлять в своём поведении 

уважительное отношение к историче- 

скому наследию и социокультурным 
традициям различных социальных 
групп, опирающееся на знание этапов 
исторического развития России в кон- 

тексте мировой истории и культурных 
традиций мира; 

УК-10: Способен принимать 
обоснованные экономические решения в 
различных областях жизнедеятельности 

Знать: 
-экономические законы и их 

проявления в различных областях жиз- 

недеятельности 

Уметь: 
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  планировать и принимать реше- 

ния в сфере личных финансов 

Владеть: 
-использует методы личного 

экономического и финансового плани- 

рования для достижения текущих и дол- 

госрочных финансовых целей, исполь- 

зует финансовые инструменты для 
управления личными финансами (лич- 

ным бюджетом), контролирует соб- 

ственные экономические и финансовые 
риски. 

УК-11: Способен формировать 
нетерпимое отношение к коррупцион- 

ному поведению 

Знать: 
сущность коррупционного пове- 

дения и его взаимосвязь с социальными, 
экономическими, политическими и 
иными условиями 

Уметь: 
Уметь анализировать, толковать 

и правильно применять правовые нормы 
о противодействии коррупционному 
поведению 

Владеть: 
Владеть навыками работы с за- 

конодательными и другими норматив- 

ными правовыми актами 

 

ОПК-1: Способен обеспечивать 
приоритет прав и свобод человека; со- 

блюдать нормы законодательства Рос- 

сийской Федерации и служебной этики 
в своей профессиональной деятельно- 

сти; 
Знать: 
Знает конституционные права и 

свободы человека и гражданина 

Уметь: 
умеет соблюдать нормы законо- 

дательства Российской Федерации и 
служебной этики в своей профессио- 

нальной деятельности 

Владеть: 
использует нормы законода- 

тельства Российской Федерации и слу- 
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  жебной этики в своей профессиональ- 

ной деятельности 

ОПК-2: Способен разрабатывать 
и реализовывать управленческие реше- 

ния, меры регулирующего воздействия, 
в том числе контрольно-надзорные 
функции, государственные и муници- 

пальные программы на основе анализа 
социально-экономических процессов; 

Знать: 
Знает методы разработки управ- 

ленческих решений в профессиональной 
деятельности 

Уметь: 
анализировать социально- 

экономические процессы с целью под- 

готовки, принятия и реализации управ- 

ленческих решений 

Владеть: 
Способен анализировать соци- 

ально-экономические процессы с целью 
подготовки, принятия и реализации 
управленческих решений 

способность осуществлять кон- 

трольно-надзорные функции в государ- 

ственном и муниципальном управлении 

ОПК-3: Способен анализировать 
и применять нормы конституционного, 
административного и служебного права 
в профессиональной деятельности; ис- 

пользовать правоприменительную прак- 

тику; 
Знать: 
Знает применять нормы консти- 

туционного права в профессиональной 
деятельности 

Уметь: 
умеет применять нормы админи- 

стративного права в профессиональной 
деятельности 

Владеть: 
навыками применения приме- 

нять нормы муниципального права в 
профессиональной деятельности 

ОПК-4: Способен разрабатывать 
проекты нормативных правовых актов в 
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  сфере профессиональной деятельности, 
осуществлять их правовую и антикор- 

рупционную экспертизу, оценку регули- 

рующего воздействия и последствий их 
применения; 

Знать: 
знание основ разработки проек- 

тов нормативных правовых актов в про- 

фессиональной сфере 

свободно ориентироваться в 
правовой системе России и готовность 
правильно применять нормы права 

Уметь: 
- Анализировать проекты норма- 

тивных правовых актов, использовать 
правила юридической техники при раз- 

работке нормативных правовых актов 

Владеть: 
способностью осуществлять ан- 

тикоррупционную экспертизу проектов 
нормативных актов, давать оценку по- 

следствиям их применения 

 

ОПК-6: Способен использовать в 
профессиональной деятельности техно- 

логии управления государственными и 
муниципальными финансами, государ- 

ственным и муниципальным имуще- 

ством, закупками для государственных 
и муниципальных нужд; 

Знать: 
технологии управления государ- 

ственными и муниципальными финан- 

сами 

Уметь: 
использовать в профессиональ- 

ной деятельности технологии управле- 

ния закупками для государственных и 
муниципальных нужд 

Владеть: 
навыками использования техно- 

логии управления государственным и 
муниципальным имуществом 

ОПК-7: Способен осуществлять 
внутриорганизационные и межведом- 

ственные коммуникации, обеспечивать 
взаимодействие органов власти с граж- 
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  данами, коммерческими организациями, 
институтами гражданского общества, 
средствами массовой информации. 

Знать: 
-основы внутриорганизационных 

и межведомственных коммуникации в 
системе органов государственной вла- 

сти и органов местного самоуправления 

Уметь: 
обеспечивать взаимодействие 

органов власти с институтами граждан- 

ского общества и средствами массовой 
информации 

Владеть: 
-Оценивать регулирующее воз- 

действие и последствия применения 
разрабатываемых нормативных право- 

вых актов 

ПК-1: Способен осуществлять 
выявление и сбор информации для фор- 

мирования возможных решений в обла- 

сти государственной и муниципальной 
службы 

Знать: 
Осуществляет сбор и анализ ин- 

формации в сфере государственного и 
муниципального управления 

Уметь: 
Умеет определять приоритеты 

профессиональной служебной деятель- 

ности в области сбора информации для 
формирования возможных решений 

Владеть: 
Осуществляет поиск, определяет 

и ранжирует информацию, требуемую 
для решения поставленной задачи по 
различным типам запросов в професси- 

ональной сфере 

 

ПК-4: Способен эффективно 
управлять собственным временем, взаи- 

модействовать с окружающими при вы- 

полнении профессиональных задач в 
ограниченное время 

Знать: 
основные понятия виды време- 

ни; 
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  классификацию времени прин- 

ципы управления систему управления 
временем личным и организации спосо- 

бы повышения эффективности 

Уметь: 
определять вид времени; 
компетентность во времени; 
проводить инвентаризацию вре- 

мени; 
определять помехи во времени; 
найти потенциал времени; 
пользоваться системой управле- 

ния временем 

Владеть: 
навыками использования систе- 

мы управления временем как личным, 
так и организации 

ПК-5: Способен выстраивать 
взаимосвязи используемой кадровой 
политики с целями и задачами органи- 

зации, определять оптимальную кадро- 

вую стратегию и кадровую политику 
организации 

Знать: 
теоретико-методологические ос- 

новы управления персоналом, кадровой 
политики, кадровые стратегии 

Уметь: 
 

- принимать участие в разработ- 

ке корпоративных, конкурентных и 
функциональных стратегий развития 
организации в части управления персо- 

налом; 
- прогнозировать и планировать 

потребность организации в персонале в 
соответствии со стратегическими пла- 

нами организации и определять эффек- 

тивные пути ее удовлетворения 

Владеть: 
- методами разработки и реали- 

зации стратегий управления персона- 

лом; 
- современными технологиями 

управления персоналом организации 
(найма, отбора, приема и расстановки 
персонала; 
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  - социализации, профориентации 
и трудовой адаптации персонала; орга- 

низации труда персонала, высвобожде- 

ния персонала); 

ПК-6: Способен осуществлять 
анализ процессов государственного и 
муниципального управления и вносить 
предложения по его совершенствованию 

Знать: 
Понимает и анализирует направ- 

ления и тенденции развития системы 
государственного и муниципального 
управления 

Уметь: 
Понимает и анализирует направ- 

ления и тенденции развития системы 
государственного и муниципального 
управления 

Владеть: 
разрабатывает предложения по 

совершенствованию процессов государ- 

ственного и муниципального управле- 

ния 

 

ПК-7: Способен моделировать 
административные процессы и процеду- 

ры в органах государственной власти 
Российской Федерации, органах госу- 

дарственной власти субъектов Россий- 

ской Федерации, органах местного са- 

моуправления 

Знать: 
Знает современные методы мо- 

делирования процессов, направленные 
на получение качественных результатов 
в системе государственного и муници- 

пального управления 

Уметь: 
Умеет использовать методики 

разработки инновационных организаци- 

онных структур и информационно- 

управленческих систем 

Владеть: 
навыками моделирования про- 

цессов и процедур в органах государ- 

ственной и муниципальной власти в РФ 

  

4 Защита отчета УК-4: Способен осуществлять деловую Защита отчета Защита отчета 
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  коммуникацию в устной и письменной 
формах на государственном языке Рос- 

сийской Федерации и иностранном(ых) 
языке(ах) 

Знать: 
-различные формы, виды устной 

и письменной коммуникации н агосу- 

дарственном языке Российской Федера- 

ции и иностранном(ых) языке(ах) 
-обладает знаниями особенно- 

стей и правил личной и профессиональ- 

ной устной и письменной коммуника- 

ции, в том числе на иностранном(ых) 
языке(ах) 

Уметь: 
- применять современные ком- 

муникативные технологии для академи- 

ческого и профессионального взаимо- 

действия в ситуации устной и письмен- 

ной коммуникации, в том числе на ино- 

странном (ых) языке(ах) 
Владеть: 
навыками выстраивания страте- 

гии устного и письменного общения 

УК-5: Способен воспринимать 
межкультурное разнообразие общества 
в социально-историческом, этическом и 
философском контекстах 

Знать: 
- межкультурное разнообразие 

общества в его различных контекстах: 
философском, социально-историческом, 
этическом 

Уметь: 
толерантно воспринимать соци- 

альные и культурные различия, уважи- 

тельно и бережно относиться к истори- 

ческому наследию и культурным тради- 

циям; 
Владеть: 
-Проявлять в своём поведении 

уважительное отношение к историче- 

скому наследию и социокультурным 
традициям различных социальных 
групп, опирающееся на знание этапов 
исторического развития России в кон- 

тексте мировой истории и культурных 
традиций мира; 
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  УК-10: Способен принимать 
обоснованные экономические решения в 
различных областях жизнедеятельности 

Знать: 
-экономические законы и их 

проявления в различных областях жиз- 

недеятельности 

Уметь: 
планировать и принимать реше- 

ния в сфере личных финансов 

Владеть: 
-использует методы личного 

экономического и финансового плани- 

рования для достижения текущих и дол- 

госрочных финансовых целей, исполь- 

зует финансовые инструменты для 
управления личными финансами (лич- 

ным бюджетом), контролирует соб- 

ственные экономические и финансовые 
риски. 

ПК-4: Способен эффективно 
управлять собственным временем, взаи- 

модействовать с окружающими при вы- 

полнении профессиональных задач в 
ограниченное время 

Знать: 
основные понятия виды време- 

ни; 
классификацию времени прин- 

ципы управления систему управления 
временем личным и организации спосо- 

бы повышения эффективности 

Уметь: 
определять вид времени; компетент- 

ность во времени; проводить инвентари- 

зацию времени; определять помехи во 
времени; найти потенциал времени; 
пользоваться системой управления вре- 

менем 

Владеть: 
навыками использования систе- 

мы управления временем как личным, 
так и организации 

  

Типовые индивидуальные задания, требования к составлению и содержа- 

нию отчета и сопровождающих документов, перечень информационных техно- 
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логий и электронных ресурсов представлены в программе практики. Содержа- 

ние типовых индивидуальных заданий зависит от особенностей объекта практи- 

ки. 

3.2 Содержание оценочных средств 

Оценочные средства для промежуточной аттестации по практике пред- 

ставлены вопросами индивидуального задания, которые необходимо отразить в 
отчете по практике, базой вопросов для собеседования на защите отчета о прак- 

тике, требованиями к содержанию доклада на защите отчета по практике. 
Вопросы индивидуального задания, которые должны быть отражены в от- 

чете о практике, определяются программой практики, содержанием формируе- 

мых компетенций. 
Вопросы для собеседования на защите отчета по практике предполагают 

подготовку ответа, подтверждающего высокий уровень сформированности 
компетенций, демонстрирующего способность аргументации собственной по- 

зиции по предложенному вопросу. 
Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностя- 

ми здоровья выбираются с учетом их индивидуальных психофизических осо- 

бенностей. 
 

3. Оценочные средства, подтверждающие сформированность компетенций 

 

3.2.1. Индивидуальное задание 

 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

на преддипломную практику 

Студент   

Группа   

Место прохождения               практики 
Сроки прохождения практики с  . .20 по ................... 20 . 

Перечень заданий и вопросов, подлежащих исследованию (в соответствии с 
программой практики) 

Отчет по практике формируется на основе выданного индивидуального 
задания. Отчет формируется согласно 

индивидуального задания в 3 части: 
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 1. Теоретическая часть - подлежат рассмотрению теоретические основы 
выбранной темы: 

- основные категории, основные аспекты, ее место в решении проблем 

государственного и муниципального 

управления обоснование актуальности, характеристика предмета 
исследования; 

- исторический экскурс в развитие теории, систематизация точек зрения, 
школ, течений, мнений на основе изучения 

литературных источников; характеристика степени изученности вопроса и 
выделение ниши для собственного 

исследования; характеристика и оценка достаточности нормативно – 

правовой базы; 
- краткая характеристика методов, которые необходимо использовать для 

достижения цели исследования и 

информации, необходимой для выполнения анализа. 
2. Аналитическая часть - анализ состояния выбранного для исследования 

объекта выполняется на основе описанной 

в первой части работы методики анализа. Источниками информации могут 
служить материалы текущего 

делопроизводства и отчетности, результаты проведенных социологических 
опросов и экспертных оценок. 

Материалы должны быть достаточно полными и достоверными. Характер 
анализа определяется темой 

исследования, качество его проведения зависит от способностей студентов 
и уровня накопленных знаний. 

Этот раздел должен иметь аналитический характер, то есть с одной стороны 
описывать ситуацию в организации, с 

другой содержать критический анализ исследуемых вопросов с 
последующим выявлением проблем и недостатков, а 

не только описание собранных документов. 
3. Проектная часть - предлагаемые мероприятия должны вытекать из 

результатов анализа и быть направлены на 

устранение недостатков, выявленных во второй (аналитической) части. 
Рекомендуется составить таблицу следующего вида: 
Выявленные проблемы Предлагаемые решения 

То, что было выявлено во 2 части То, что предлагается для решения 
проблем, причем рекомендации 

должны быть конкретными, чтобы их сразу же можно было внедрить 
в ходе анализа. Рекомендаций должно быть 4-5. 
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 По одной из предложенных рекомендаций разрабатываются проектные 
документы, а также план мероприятий по внедрению. 

В приложениях к отчету могут включаться: копии годовых отчетов, хроно- 

метражных наблюдений, используемой оперативной и бухгалтерской отчетно- 

сти, фотографии и другие материалы, собранные по индивидуальному заданию 
научного руководителя дипломной работы или руководителя практикой студен- 

тов от кафедры. 
Общий объем отчета 35-40 страниц машинописного текста. 
Отчет должен быть внешне аккуратно оформлен, иметь титульный лист, 

содержание, задание, аннотацию и отзыв руководителя по практике (см. прило- 

жения). 
Заголовки следует писать прописными буквами. Подчеркивать заголовки и 

переносить в них слова не допускается. Разделы нумеруются арабскими цифра- 

ми. Цифровой материал рекомендуется помещать в виде таблиц. 
Рекомендуется помещать в отчет наглядный материал, собранный студен- 

том в процессе практики (схемы, таблицы, графики, эскизы, рисунки, фотогра- 

фии, формы бухгалтерской отчетности). 
Проверенные отчеты возвращаются студентам для доработки и устранения 

выявленных замечаний. 
При необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидов процедура оценивания результатов обучения может про- 

водиться в несколько этапов. 
Проведение процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц 

с ограниченными возможностями здоровья допускается с использованием ди- 

станционных образовательных технологий. 
В процессе прохождения преддипломной практики текущий контроль за 

работой студента, в т. ч. самостоятельный осуществляется руководителем прак- 

тики от организации в рамках регулярных консультаций. 
В процессе прохождения преддипломной практики инвалидами и лицами 

с ограниченными возможностями здоровья большое значение имеет индивиду- 

альная работа. Под индивидуальной работой подразумевается две формы взаи- 

модействия с преподавателем: индивидуальная учебная работа (консультации), 
т.е. дополнительное разъяснение материала и углубленное изучение материала с 
теми обучающимися, которые в этом заинтересованы, и индивидуальная воспи- 

тательная работа. Индивидуальные консультации являются важным фактором, 
способствующим индивидуализации обучения и установлению воспитательного 
контакта между преподавателем и обучающимся инвалидом или обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья. 
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3.2.2. Вопросы для собеседования 

1. чем занимается объект практики 

2. каковы особенности функционирования деятельности объекта практики 
в исследуемой области 

3. какие критерии оценивания параметров эффективности рассматривали, 
применительно к Вашей области исследования 

4. какие проблемы выделили в процессе анализа исследуемой темы в от- 

ношении объекта практики 

5. какие управленческие альтернативы рассматривали для решения выяв- 

ленных проблем 

6. каковы перспективы внедрения предложенного Вами решения 

 

3.2.3. Требования к защите отчета по практике 

Защита отчета о практике 

Отчет по практике и дневник по практике сдаются студентом не позднее 
1 недели с момента окончания срока практики руководителю практики. 

Руководитель выявляет, насколько полно и глубоко студент изучил круг 
вопросов, определенных программой практики. 

Результаты прохождения практики обсуждаются на конференции, прово- 

димой Институтом экономики отраслей бизнеса и администрирования. 
Все присутствующие преподаватели, представители организаций, сту- 

денты имеют право задавать вопросы, связанные с практическими результатами 
практики. 

Дифференцированная оценка выставляется руководителем с учетом от- 

зыва руководителя практики от организации и итогов обсуждения на конферен- 

ции. 
Содержание доклада на защите отчета по практике определяется струк- 

турой отчета о практике. Оно должно отражать основные результаты и выводы, 
сделанные студентом в результате исследования вопросов в соответствии с про- 

граммой практики. 
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4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 
ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

4.1. Порядок проведения промежуточной аттестации 

Промежуточная аттестация проводится в форме зачета с оценкой. 
Отчет о прохождении преддипломной практики вместе с сопутствующими 

документами представляются студентом на кафедру в установленные графиком 
учебного процесса сроки. Итоговая конференция (собрание) проводится не 
позднее 1 недели после окончания практики. В аудитории, где проводится зачет, 
должно одновременно присутствовать не более 3 – 4 студентов. 

В процессе защиты студент должен кратко изложить основные результаты 
проделанной работы, выводы и рекомендации, структуру и анализ материалов, 
оценить их полноту и объем работы. Каждому студенту задается 2-3 вопроса. 
При неправильном ответе студенту могут быть заданы уточняющие вопросы. 

Оценки (зачет) выставляются в зачетные книжки и ведомости руководите- 

лями практики с учетом рекомендаций руководителя практики от профильной 
организации. Оценка по практике приравнивается к оценке (зачету) по теорети- 

ческому обучению, учитывается при подведении итогов общей успеваемости 
студентов и влияет на получение студентом академической стипендии. 

Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной при- 

чине, направляются на практику повторно, в свободное от учебы время. 
Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной при- 

чины или не получившие зачет с оценкой, могут быть отчислены как имеющие 
академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом универси- 

тета. 

4.2 Критерии оценивания практики по видам оценочных средств 

Критерии оценивания отчета и вопросов к нему 

«отлично» 
1) студент легко ориентируется в содержании материала, свободно пользуется 
понятийным аппаратом, обладает умением связывать теорию с практикой, вы- 

сказывать и обосновывать свои суждения; 
1) знает и правильно применяет формулы; 
2) знает и правильно применяет нормативные документы; 
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 3) решение задачи записано понятно, аккуратно, последовательно; 
4) записан правильный ответ 

 

«хорошо» 
1) студент демонстрирует полное освоение теоретического материала, владеет 
понятийным аппаратом, ориентируется в изученном материале, осознанно при- 

меняет знания для решения практических задач, грамотно излагает свою пози- 

цию; 
2) знает и применяет формулы и нормативные документы, но допускает не- 

большие неточности; 
3) решение задачи записано, но не приведены формулы, с помощью которых 
были проведены расчеты; 
4) записан правильный ответ 

«удовлетворительно 
1) студент демонстрирует неполное освоение теоретического материала, плохо 
владеет понятийным аппаратом, плохо ориентируется в изученном материале, 
неуверенно излагает свою позицию; 
2) знает отдельные формулы и нормативные документы, но допускает значи- 

тельные неточности в их применении; 
3) решение задачи записано неверно, но не приведены формулы, с помощью ко- 

торых были проведены расчеты; 
4) записан правильный ответ 

«неудовлетворительно» 
1) студент имеет разрозненные, бессистемные знания, не умеет выделять глав- 

ное и второстепенное, допускает ошибки в определении понятий, искажающие 
их смысл; 
2) беспорядочно и неуверенно излагает материал, не может применять знания 
для решения практических задач; 
3) решение задачи записано неверно либо отсутствует; 
4) записан неправильный ответ либо не записан ответ 
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Критерии оценивания компетенций на различных этапах их формирова- 

ния: 
Критерии Уровень освоения компетенций 

Высокий Средний Базовый Компетенции 

не сформиро- 

ваны 

Наличие отче- 

та, доклада, 
презентации, 
ответы на во- 

просы собесе- 

дования 

Представлен отчет по 
практике. Подготов- 

лены доклад и презен- 

тация, отражающие 
основные выводы по 
результатам прохож- 

дения практики. 
Студент свободно по- 

ясняет содержание 
отчета, доклада, пре- 

зентации, отвечает на 
вопросы 

Представлен от- 

чет по практике. 
Подготовлены 
доклад и презен- 

тация, отража- 

ющие основные 
выводы по ре- 

зультатам иссле- 

дования 

Представлен 
отчет по 
практике 

Отчет по 
практике не 
представлен 

Владение Свободно владеет по- Владеет поня- В основном Не владеет 

понятийным нятийным аппаратом. тийным аппара- знает содер- основными 

аппаратом и Знание и свободное том, но при ис- жание поня- понятиями по 

фактиче- владение фактическим пользовании его тий, но до- предмету. 
ским мате- материалом по теме допускает не- пускает Не владеет 

риалом по  точности. Не- ошибки в их фактическим 

теме  значительные использова- материалом 

  неточности в из- нии. Испы-  

  ложении факти- тывает за-  

  ческого матери- труднения в  

  ала изложении  

   фактическо-  

   го материала  

Знание по- Достаточно глубоко Допускает не- Испытывает Отсутствуют 

рядка про- знает порядок прове- значительные значитель- знания о по- 

ведения дения анализа инфор- ошибки при ные затруд- рядке прове- 

анализа ин- мации для принятия проведении ана- нения при дения анализа 

формации управленческих ре- лиза информа- проведении информации 

для приня- шений ции для приня- анализа ин- для принятия 

тия управ-  тия управленче- формации управленче- 

ленческих  ских решений для приня- ских решений 

решений   тия управ- 

ленческих 
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   решений  

Умение вы- Умеет выявлять и Допускает от- Испытывает Не умеет ана- 

являть и анализировать про- дельные неточ- значитель- лизировать и 

анализиро- блемы и предлагает ности и затруд- ные трудно- выявлять 

вать про- способы их решения. нения при ана- сти при ана- проблемы 

блемы Умеет оценивать ре- лизе и выявле- лизе факти- управленче- 

управленче- зультат нии проблем и ческого ма- ского харак- 

ского харак-  предложении териала и тера в кон- 

тера в кон-  решений формирова- кретных ситу- 

кретных си- 

туациях 

  нии решения 

проблем 

ациях 

Логичность Свободное владение Испытывает от- Материал в Отсутствие 

изложения речью, логичность и дельные затруд- значитель- логики в из- 

материала последовательность в нения в логич- ной степени ложении ма- 

 изложении материала ности и после- излагается териала 

  довательности бессистемно  

  изложения мате- и с наруше-  

  риала нием логи-  

   ческих свя-  

   зей  

 

Отметка «отлично» ставится в том случае, если по четырём из пяти крите- 

риев ответ оценивается «отлично» и по одному – на «хорошо». 
Отметка «хорошо» – если по четырём критериям – не ниже «хорошо» и по 

одному «удовлетворительно». 
Отметка «удовлетворительно» – если по четырём критериям не ниже 

«удовлетворительно» и по одному – «неудовлетворительно». 
Отметка «неудовлетворительно» – если по двум и более критериям «не- 

удовлетворительно». 

4.3 Результаты промежуточной аттестации и уровни 
сформированности компетенций 

Шкала соответствия оценок уровням освоения компетенциями: 
 

Уровень освоения компетенций Оценка 

высокий отлично 

средний хорошо 
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базовый удовлетворительно 

компетенции не сформированы неудовлетворительно 
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