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ПРИНЯТО УТВЕРЖДЕНО 
решением Ученого совета приказом ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ» от «Аё» _ (Х 2020 г. 
от «/7 » ‚‚'/‚‚г;‚і%{›‚:‹:с‚& 2020 Г в № /56 - / 

протокол № _77 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о центре довузовской подготовки 
института довузовского образования 

1. Общие положения 

1.1. Центр довузовской подготовки института довузовского образования 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Челябинский государственный университет» (далее — 
ЦДП) является структурным подразделением института  довузовского 

образования федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения — высшего — образования — «Челябинский — государственный 

университет» (далее — ИДО). 
1.2. ЦДП создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Челябинский государственный университет» (далее — 
ЧелГУ, Университет, ФГБОУ ВО «ЧелГУ) регламентирует работу ЦДП и 
устанавливает цель и задачи его деятельности, структуру, функции, 
определяет права и обязанности начальника, порядок организации и 

ликвидации ЦДИ. 

1.3. ЦДИ -— это структура, обеспечивающая эффективность довузовской 

подготовки и профориентационной работы с учётом — направлений 
модернизации - российского образования на базе  сотрудничества с 
подразделениями университета, административными органами, 
образовательными учреждениями, научными и другими организациями 

города Челябинска, Челябинской области и РФ. 
1.4. ЦДП в своей деятельности руководствуется Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 

августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления — образовательной — деятельности — по — дополнительным 
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общеобразовательным — программам», Уставом ФГБОУ ВО «ЧелГУ», 
Правилами внутреннего распорядка ЧелГУ, локальными нормативными 
актами ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Положением об институте довузовского 

образования ФГБОУ ВО «ЧелГ`У», а также настоящим Положением. 
1.5 ЦДП имеет фирменный знак и другие реквизиты с наименованием и 

символикой ФГБОУ ВО «ЧелГУ», наименованием ИДО и наименованием 

ЦДИ для внутреннего использования. 

1.6. ЦДИП не является юридическим лицом и не может осуществлять 

самостоятельную финансовую деятельность. 

П. Структура центра довузовской подготовки 

2.1. Центр довузовской подготовки не имеет в своей структуре иных 

подразделений. 

Ш. Цели, задачи и функции центра довузовской подготовки 

3.1. Цель ЦДП — создание условий, обеспечивающих формирование 
образованной — личности, — ориентированной на — получение — высшего 

образования, подготовку к научной и творческой — деятельности, 
самореализацию и саморазвитие личности слушателя; формирование 
готовности к обучению в высшей школе. 

3.2. Для достижения указанных целей ЦДИ решает следующие основные 

задачи по ключевым направлениям деятельности: 
3.2.1. Задачи ЦДИ в области — организационно-педагогической 

деятельности: 
3.2.1.1. Организация занятий со слушателями ЦДИ по программам 

довузовской подготовки. 

3.2.1.2. Реализация образовательных программ для удовлетворения 

разносторонних потребностей личности в интеллектуальном и культурном 

развитии. 
3.2.1.3. Организация профессиональной ориентации по направлениям 

подготовки и специальностям ФГБОУ ВО «ЧелГ`У». 

3.2.1.4. Внедрение современных форм подготовки к различным видам 

тестирования и единому государственному экзамену. 
3.2.1.5. Обеспечение условий для высокоэффективного обучения 

слушателей на основе совершенствования качества учебного процесса, 

внедрения современных методов обучения. 
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3.2.2. Задачи ЦДП в области научной и методической деятельности: 

3.2.2.1. Систематическое проведение научно-методической работы по 

созданию и подготовке учебных и методических материалов для обеспечения 
учебного процесса довузовской подготовки слушателей. 

3.2.2.2. Разработка и реализация сквозных программ непрерывного 
образования, сочетающих углубление базисной школьной подготовки с 
дополнительным довузовским образованием. 

3.2.2.3. Развитие и внедрение дистанционных форм и методов 
довузовской подготовки слушателей. 

3.2.2.4. Изучение, анализ и распространение опыта в сфере довузовской 

подГотовВКИ. 
3.2.2.5. Участие в международных, российских, региональных научных 

конференциях по проблемам довузовского образования. 
3.2.3. Задачи ЦДИП в области информационно-просветительской и 

координационной деятельности: 
3.2.3.1. Организация и координация деятельности ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

в составе Ассоциации образовательных и научных учреждений «Челябинский 
университетский образовательный округ». 

3.2.3.2. Организация — сотрудничества с — органами — управления 

образования, образовательными учреждениями в области довузовской 

подготовки и профориентационной работы. 
3.2.3.4. Взаимодействие с приемной комиссией ФГБОУ ВО «ЧелГ`У» по 

вопросам, — касающимся — методического — обеспечения — вступительных 

испытаний в ФГБОУ ВО «ЧелГ`У», учета интеллектуальных индивидуальных 

достижений. 

3.2.3.5. Организация и координация олимпиад и интеллектуальных 

конкурсов ФГБОУ ВО «ЧелГУ» и вузов-партнеров. 
3.3. ЦДП выполняет следующие функции: 

3.3.1. Прием слушателей, подбор преподавательского состава и 

организация учебного процесса по программам довузовской подготовки. 
3.3.2. ©Обучение — слушателей по  различным — дополнительным 

общеразвивающим программам. 

3.3.3. Разработка, организация и проведение профориентационных 

мероприятий и проектов. 

3.3.4. Организация научно-исследовательской деятельности 

обучающихся, проведение занятий и консультаций, рецензирование 
конкурсных работ, организация и проведение конкурсов, конференций, 

олимпиад. 
3.3.6. Создание и подготовка учебных и методических материалов для 

обеспечения учебного процесса довузовской подготовки слушателей. 
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3.3.7. Обновление содержания дополнительных общеразвивающих 
программ, в том числе с использованием дистанционных образовательных и 

телекоммуникационных технологий. 
3.3.8. Размещение информации на официальном сайте ФГБОУ ВО 

«ЧелГУ» уууууу.с5и.тги. 
3.3.9. Размещение информации в газете «У ниверситетская набережная». 

3.3.10. Информирование образовательных организаций и частных лиц о 
программах и мероприятиях, проводимых в ИДО. 

1У. Направления деятельности 

4.1. ЦДП может организовывать учебные занятия и консультации для 

абитуриентов и преподавателей в филиалах, представительствах, центрах 
дистанционного обучения ФГБОУ ВО «ЧелГУ», а также организовывать 
проведение учебных занятий с абитуриентами на базе общеобразовательных 
учебных заведений г. Челябинска и Челябинской области. 

4.2. ЦДИ курирует следующие виды деятельности в университете: 

организационно-педагогическую деятельность; 
профориентационную работу; 
научно-методическую деятельность; 
информационно-просветительскую и координационную деятельность. 

4.3. Центр довузовской подготовки организует обучение слушателей по 
различным дополнительным общеразвивающим программам; проведение 
профориентационных лекций, практикумов, мастер-классов и деловых игр; 
научно-исследовательскую деятельность школьников, проведение занятий и 
консультаций по выполнению — конкурсных и  олимпиадных — работ, 
рецензирование конкурсных работ, проведение конкурсов, конференций, 

олимпиад. 
4.4. ЦДП осуществляет работу по созданию и подготовке учебных и 

методических материалов для обеспечения учебного процесса довузовской 
подготовки слушателей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями 
здоровья); — работу — по — обновлению — содержания — дополнительных 
общеразвивающих программ, в том числе с использованием дистанционных 
образовательных и телекоммуникационных технологий; изучение, анализ и 

распространение опыта в сфере довузовской подготовки. 
4.5. Работники ЦДИ участвуют в международных, российских, 

региональных — научных — конференциях по — проблемам — довузовского 
образования. 
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4.6. ЦДП готовит проекты нормативно-правовых документов, приказов, 

документов, регламентирующих проведение олимпиад и — конкурсов, 
материалы для участия в совещаниях руководителей образования, проекты 
соглашений о сотрудничестве с образовательными организациями, учебные 
планы, — дополнительные — развивающие — программы, — тематическое 
планирование по предметам в соответствии со спецификациями и 
кодификаторами  ЕГЭ, проекты — конкурсов и конференций, планы 
профориентационных мероприятий, информацию о мероприятиях ИДО на 
официальный сайт ЧелГУ и в газету «Университетская набережная», проекты 

информационных писем по программам и мероприятиям, проводимым ИДО, 
планы работы ЦДП, отчеты о работе ЦДИ, аналитические справки. 

4.7. ЦДП контролирует проведение занятий (консультаций) для 

слушателей ЦДП в соответствии с расписанием и учебными планами. 

4.8. ЦДП формирует группы слушателей ЦДП. 
4.9. ЦДП согласовывает свою деятельность с приемной комиссией 

ФГБОУ ВО «ЧелГУ» по вопросам, касающимся методического обеспечения 

вступительных испытаний в ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Ресурсным учебно- 
методическим центром по обучению инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья ФГБОУ ВО «ЧелГУ» в сфере довузовской 
подготовки, с подразделениями университета, административными органами, 
образовательными учреждениями, научными и другими организациями 
города Челябинска, Челябинской области и Российской Федерации. 

4.10. ЦДП проводит профориентационные мероприятия; занятия и 

консультации  по выполнению — конкурсных и  олимпиадных — работ, 
рецензирование конкурсных работ, конкурсы, конференции, олимпиады. 

У. Управление центром довузовской подготовки 

5.1. ЦДП непосредственно подчиняется начальнику ЦДИП, а также 

директору института довузовского образования ФГБОУ ВО «ЧелГУ». Во 
время отсутствия начальника ЦДИ подчиняется непосредственно директору 
института либо лицу, исполняющему обязанности начальника ЦДИ. 

5.2. Полномочия, права, обязанности и ответственность работников 

ЦДИ определяются их должностной инструкцией и трудовым договором. 

Каждый работник ЦДИП несёт персональную ответственность за исполнение 

возложенных на него обязанности и обладает соответствующими правами. 
5.3. Руководство ЦДИ осуществляется начальником центра довузовской 

подГотоВкКиИ. 
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5.4. В своей трудовой деятельности начальник ЦДИ непосредственно 

подчиняется директору института довузовского образования. Его полномочия, 
должностные обязанности, права и ответственность определены должностной 
инструкцией, трудовым договором и настоящим Положением. 

5.5. В своей работе начальник ЦДИ руководствуется действующим 

законодательством Российской Федерации, Уставом ФГБОУ ВО «ЧелГУ», 

Коллективным договором, локальными нормативными актами Университета, 
настоящим Положением. 

5.6. Руководитель ЦДП обладает следующими правами для выполнения 

возложенных на него функций: 
- правом принимать решения, давать указания по конкретным вопросам, 

самостоятельно подписывать документы в пределах своей компетенции; 
- правом требовать от работников ЦДИП качественного исполнения 

порученной работы; 
- правом обращаться с предложениями, касающимися организации 

работы ЦДП, к директору ИДО и вышестоящему руководству; 

- правом представительства от имени университета (структурного 
подразделения университета) в других организациях. 

5.7. На руководителя ЦДП возлагаются следующие обязанности: 

- — обязанность — осуществлять — руководство  ЦДИП, принимать 

управленческие решения в пределах своей компетенции; 
- обязанность обеспечивать исполнение ЦДИ возложенных на него задач 

и функций; 
-  обязанность — определять — приоритеты в  исполнении — задач 

подразделения, планировать рабочее время, выбирать наиболее эффективные 
методы, исходя из ситуации и стоящих задач. 

УТ. Взаимоотношения 

6.1. о вопросам организационно-педагогической, 

профориентационной, научно-методической, информационно- 

просветительской и координационной деятельности Центр довузовской 

подготовки взаимодействует в пределах своей компетенции с должностными 

лицами и структурными подразделениями университета, а также с другими 

образовательными — организациями, органами власти и управления, 

предприятиями. Направления взаимоотношений ЦДП в общем виде 

приведены в таблице. 
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Наименование Входящая корреспонденция 

подразделения и/или 

должностные лица 

Исходящая корреспонденция 

А. Внешние взаимосвязи 

Органы государственной власти и | Приказы, распоряжения, Отчеты, ответы, письма 

управления инструктивные, информационные 
письма, официальные запросы 

Предприятия, учреждения, Письма, официальные запросы Ответы, информация, письма 

организации, другие учебные и 

научные заведения 

Б. Внутренние взаимосвязи 

Ректорат, — управления, — отделы | Приказы, распоряжения, Ответы, предоставление 

университета, учебные, | служебные записки информации, проекты 

административно-хозяйственные и приказов, письма, докладные, 

научно-исследовательские служебные записки, 

структурные подразделения представления 

университета и института 

6.2. ЦДП согласует основные документы (приказы, планы, соглашения, 

учебные программы, служебные записки) с ректоратом,  правовым 
управлением, финансовым управлением и управлением экономики, учебными 

и другими структурными подразделениями ЧелГУ. 

6.3. Разногласия, возникающие между ЦДИ и структурными 
подразделениями — ЧелГУ,  решаются — руководителями — структурных 

подразделений и вышестоящими руководителями. 

УП.Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение действует с момента его утверждения 

приказом ректора на основе решения Ученого совета Университета. 

7.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся 

приказом ректора на основании решения Ученого совета Университета и 

отражаются в листе регистрации изменений. 

Директор Института ) 
довузовского образования /’?2 ' Т.В. Садовникова 
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Советник при ректорате 

_. /@7»` Д.С. Батаев 

« /ё/ » /‹726;&‹!&:&‚@ 2020 г. пу* 

И.о. начальника отдела кадров 

› ‚ СД / Н.А. Зудова 

« » /7_‚‹;;//‚;„@/ 2020 г. % 

Начальник правового управления 
і/,// К.Е. Кумарина 

«/# » /4%?{-’-//%&&/ 2020 г. уе 
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Лист регистрации изменений 

Положения о центре довузовской подготовки 

института довузовского образования, 
утвержденного «___ » 20 Г. 

Номер листа Дата Дата Всего УНАДННЕ 
Но мер ответственного 
оМЕН внесения введения ЛИСТОВ В э велесвИте 

измененного НОВОГО ИЗъЪЯТОГО изменения изменения документе @ 
изменении 

|й 

кй 

З. 

4. 

ы 

ДОКУМСНТ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения феДераЛЬНОГО 

государственного бюджетного ОбраЗОВЗТСЛЬНОГО учреждения  высшего Обра'ЗОВЗ‚ННЯ «Челябинский 

государственный университет». 
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