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ПРИНЯТО
решением Ученого совета 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
от ££ дг-fcJXu 2016 г., 
протокол № И

УТВЕРЖДЕНО
приказом ректора
ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
от С9 0 /  201? г. № (0  V

Положение о Центре дополнительного профессионального образовании 
(ЦДПО) Троицкого филиала ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о Центре дополнительного профессионального 

образования (далее - ЦДПО) Троицкого филиала федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет» (далее - Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ», 
филиал) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 
г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам», письмом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 
АК-821/06 «О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации 
слушателей», Положением о Троицком филиале ФГБОУ ВО «ЧелГУ».

1.2. ЦДПО создан на основании приказа ректора ГОУ ВПО «ЧелГУ» от 
28.03.2006 № 51-1.

1.3. ЦДПО является структурным подразделением филиала, 
координирующим взаимосвязь всех участников образовательного процесса в 
сфере дополнительного образования.

1.4. Руководство ЦДПО осуществляет начальник, который подчиняется 
непосредственно директору филиала.

1.5. ЦДПО осуществляет свою деятельность за счет внебюджетных средств 
филиала и на его базе.

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1. Основные цели ЦДПО:
2.1.1. Направить дополнительное образование на удовлетворение 

образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное развитие
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человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям 
деятельности и социальной среды.

2.1.2. Совершенствовать систему дополнительного образования 
посредством обеспечения условий для повышения качества дополнительного 
профессионального образования и дополнительного образования детей и 
взрослых, расширение спектра предпрофессиональных программ и программ 
дополнительного профессионального образования, улучшения качества 
образовательных услуг.

2.2. Основные задачи ЦЦПО:
2.2.1. Организация обучения детей по предпрофессиональным программам 

и взрослых по программам профессиональной переподготовки и повышения 
квалификации.

2.2.2. Организация профориентационной работы в образовательных 
учреждениях.

III. ФУНКЦИИ
3.1. Изучение потребностей рынка дополнительных образовательных 

услуг в городе Троицке, Троицком районе и в близлежащих территориях.
3.2. Разработка ежегодного плана профессиональной переподготовки и 

повышения квалификации на внебюджетной основе.
3.3. Организация учебного процесса по программам профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации на основе взаимодействия с 
профессорско-преподавательским составом (далее - ППС) кафедр.

3.4. Организация и проведение краткосрочных семинаров, курсов, 
тренингов.

3.5. Корректирование и разработка образовательных программ, учебных 
планов для повышения квалификации и профессиональной переподготовки 
слушателей, с учетом потребностей заказчиков, требований профессиональных 
стандартов к уровню подготовки специалистов по соответствующим 
направлениям (специальностям).

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
4.1. Образовательный процесс организуется на основе разработанных 

образовательных программ дополнительного профессионального образования и 
программ предпрофессиональной подготовки.

4.2. ЦЦПО реализует следующие программы дополнительного 
профессионального образования по профилю основных образовательных
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программ филиала на основании соответствующей лицензии:
4.2.1. программы повышения квалификации (с выдачей удостоверений о 

прохождении курсов повышения квалификации);
4.2.2. программы профессиональной переподготовки (с выдачей диплома о 

профессиональной переподготовке);
4.2.3. программы предпрофессиональной подготовки.
4.3. Программы предпрофессиональной подготовки и профессиональной 

переподготовки утверждаются приказом ректора (курирующего проректора) 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ».

4.4. Учебный процесс в Центре организуется штатными и внештатными 
преподавателями соответствующих кафедр филиала.

4.5. К ведению учебного процесса также могут привлекаться ученые, 
специалисты и работники предприятий (объединений), организаций и 
учреждений, представители органов исполнительной власти на условиях 
штатного совместительства или почасовой оплаты труда в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. ЦЦПО проходит лицензирование, государственную аккредитацию в 
составе филиала в установленном законом порядке.

4.7. В ЦЦПО устанавливаются следующие виды учебных занятий: лекции, 
практические и семинарские занятия, лабораторные работы, семинары по обмену 
опытом, выездные занятия, консультации, аттестационные работы. Для всех 
видов аудиторных занятий устанавливается академический час 
продолжительностью 45 минут.

4.8. Обучение слушателей проводится по дневной, очно-заочной и заочной 
формам обучения на договорной основе, с отрывом и без отрыва от работы, 
стационарно (на базе филиала), на базе других организаций.

4.9. Контингент слушателей курсов формируется на основе заявок и 
договорных отношений с органами государственной и муниципальной власти, с 
юридическими лицами, а также непосредственно с физическими лицами.

4.10. Слушателями курсов в системе ЦЦПО являются лица, зачисленные 
на обучение приказом ректора ФГБОУ ВО «ЧелГУ».

4.11. Учебные группы формируются с учетом уровня образования, 
занимаемой должности и стажа практической работы слушателей.

4.12. Слушателям на время обучения выдается справка, свидетельствующая 
о сроках его пребывания на учебе.

4.13. Права и обязанности слушателей определяются законодательством 
Российской Федерации, Положением о Троицком филиале ФГБОУ ВО «ЧелГУ»,
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Правилами внутреннего трудового распорядка, договором и настоящим 
Положением.

4.14. Слушатели имеют право:
4.14.1. пользоваться имеющейся на кафедрах учебной и методической 

литературой, а также библиотекой, информационным фондом, услугами других 
подразделений;

4.14.2. принимать участие в конференциях и семинарах, представлять к 
публикации в изданиях ФГБОУ ВО «ЧелГУ» свои рефераты, аттестационные 
работы и другие материалы;

4.14.3. обжаловать приказы и распоряжения администрации ФГБОУ ВО 
«ЧелГУ» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4.14.4. другие права, определенные законодательством Российской 
Федерации, Положением о Троицком филиале ФГБОУ ВО «ЧелГУ» и Правилами 
внутреннего трудового распорядка.

4.15. Оценка уровня знаний слушателей курсов по предпрофессиональным 
программам и программам повышения квалификации проводится по результатам 
текущего контроля знаний и итоговой аттестации.

4.16. Итоговая аттестация по программам профессиональной
переподготовки организуется в соответствии с «Положением об итоговой 
аттестации слушателей программ дополнительного профессионального
образования, обучающихся в Центре дополнительного профессионального 
образования Троицкого филиала ФГБОУ ВО «ЧелГУ»».

4.17. Слушателям, успешно завершившим курс обучения, выдаются 
документы установленного образца.

V. ВЗАИМОСВЯЗИ цдпо
5.1. По вопросам содержания, организации образовательного процесса 

ЦДПО взаимодействует в пределах своей компетенции с должностными лицами 
и структурными подразделениями филиала, университета, а также с другими 
образовательными организациями, органами власти и управления, 
предприятиями, учреждениями и организациями. Направления взаимодействия 
ЦДПО в общем виде приведены в таблице.

Наименование 
подразделения и/или 
должностные лица

Входящая корреспонденция Исходящая корреспонденция

А. Внешние взаимосвязи
Органы государственной власти Приказы, распоряжения, Отчеты, ответы, письма
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и управления инструктивные, 
информационные письма, 
официальные запросы

Предприятия, учреждения, 
организации, другие учебные и 
научные заведения

Письма, официальные 
запросы

Ответы, информация, письма

Б. Внутренние взаимосвязи
Ректорат, управления, отделы 
университета, учебные, 
административно- 
хозяйственные и научно- 
исследовательские структурные 
подразделения университета и 
филиала

Приказы, распоряжения, 
служебные записки

Ответы, предоставление 
информации, проекты 
приказов, письма, докладные, 
служебные записки, 
представления

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящее Положение действует в течение пяти лет с момента его 

утверждения.
6.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению вводятся приказом 

ректора в соответствии с решением Ученого совета университета.
6.3. Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

отражаются в Листе регистрации изменений.

Инспектор ЦДПО /
Троицкого филиала ФГБОУ ВО «ЧелГУ» ' ^ ^  1 О.В.Баландина
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