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1. Утвердить Положение об институте повышения квалификации и 
переподготовки кадров федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет» (приложение на 11 стр.).

2. Считать утратившим силу Положение об институте повышения 
квалификации и переподготовки кадров федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Челябинский государственный университет», утвержденное приказом 
от 03.10.2022 №600-1.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по 
учебной работе Федорова В.Е.
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I. Общие положения

1.1. Положение об институте повышения квалификации и 
переподготовки кадров федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет» (далее соответственно -  Положение, 
ИПКПК, ЧелГУ, ФГБОУ ВО «ЧелГУ», университет) разработано в 
соответствии с:

-  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании 
в Российской Федерации»;

-  приказом Минобрнауки России от 01 июля 2013 г. №499 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

-  приказом Минпросвещения России от 26.08.2020 № 438
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения»;

-  Уставом ЧелГУ.
1.2. ИПКПК является учебно-научным и административным 

подразделением ЧелГУ, осуществляющим общеразвивающую, 
предпрофессиональную подготовку, профессиональное обучение, а также 
повышение квалификации и профессиональную переподготовку 
педагогических и руководящих работников образования и других 
потребителей.

1.3. ИПКПК в своей деятельности руководствуется действующим 
законодательством Российской Федерации, Уставом ЧелГУ, Правилами 
внутреннего распорядка, Положением об осуществлении образовательной 
деятельности по программам дополнительного профессионального 
образования в ФГБОУ ВО «ЧелГУ», локальными нормативными актами 
университета, приказами ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Положением.

1.4. ИПКПК не является юридическим лицом и не может осуществлять 
самостоятельную финансовую деятельность.

1.5. В состав ИПКПК входит учебно-методический центр по обучению 
и переподготовке бухгалтеров и аудиторов «Универ-Аудит».
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1.6. ИПКПК может иметь свой штамп, бланки со своей эмблемой.

И. Цели, задачи и основные направления деятельности

2.1. Основной целью деятельности ИПКПК является профессиональное 
развитие кадрового потенциала Уральского федерального округа и иных 
субъектов Российской Федерации, а именно становление и 
совершенствование профессиональной компетентности и реализации 
творческого потенциала личности путем обучения по основным программам 
профессионального обучения, а также по дополнительным 
профессиональным образовательным программам.

2.2. ИПКПК решает следующие задачи:
-  координация деятельности по основным программам 

профессионального обучения в университете;
-  координация деятельности дополнительного профессионального 

образования (далее -  ДПО) в университете;
-  контроль за соответствием деятельности по основным программам 

профессионального обучения в университете нормативным документам 
Российской Федерации;

-  контроль за соответствием деятельности ДПО в университете 
нормативным документам Российской Федерации;

-  открытие и реализация основных программ профессионального 
обучения, программ ДПО, а также дополнительных образовательных 
программ для решения актуальных профессиональных задач работников 
разных категорий;

-  информационно-методическое обеспечение профессионального 
обучения, ДПО, внедрение современных образовательных технологий.

2.3. Основными функциями ИПКПК являются:
-  организация документооборота по основным программам 

профессионального обучения и ДПО в университете;
-  формирование отчетов университета по основным программам 

профессионального обучения и ДПО;
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-  участие в конкурсных процедурах на оказание услуг по основным 
программам профессионального обучения, по дополнительному 
образованию и ДПО от имени университета.

-  организация повышения квалификации работников университета и 
обучения по основным программам профессионального обучения на 
основании заявок кафедр, факультетов и институтов университета на 
текущий учебный год на бюджетной основе или за счет внебюджетных 
средств университета;

-  разработка и проведение образовательных курсов по основным 
программам профессионального обучения на основании заявок других 
юридических лиц и индивидуальных заказчиков образовательных услуг на 
внебюджетной основе;

-  разработка и проведение образовательных курсов, курсов 
повышения квалификации и профессиональной переподготовки на 
основании заявок других юридических лиц и индивидуальных заказчиков 
образовательных услуг на внебюджетной основе;

-  организация и осуществление стажировок научно-педагогических 
кадров университета по приоритетным направлениям в ведущих 
отечественных образовательных учреждениях за счет средств федерального 
бюджета;

-  разработка и утверждение учебных планов и программ ИПКПК 
в соответствии с требованиями Минобрнауки России к содержанию 
дополнительных профессиональных образовательных программ, 
дополнительных образовательных программ, а также основных программ 
профессионального обучения;

-  организация образовательного процесса по программам ИПКПК на 
основе новейших достижений педагогики и психологии, инновационных 
образовательных информационных технологий, активных методов обучения, 
дистанционных образовательных технологий;

-  осуществление мониторинга для отслеживания качества 
образовательного процесса ИПКПК и актуальности основных программ 
профессионального обучения, программ повышения квалификации, а также 
дополнительных образовательных программ;
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-  организация контроля качества повышения квалификации 
работников университета по реализуемым образовательным программам 
ИПКПК;

-  подготовка установленной отчетности и анализ результатов 
деятельности ИПКПК;

-  организация и проведение научной экспертизы программ, проектов, 
рекомендаций, других документов и материалов по профилю работы 
ИПКПК;

-  издание научной, учебно-методической, учебной, справочной и 
другой литературы для слушателей ИПКПК.

III. Управление ИПКПК

3.1. Управление ИПКПК осуществляется в соответствии
с законодательством Российской Федерации, Уставом ЧелГУ, Положением и 
другими нормативными актами университета.

3.2. Состав ИПКПК определяется штатным расписанием, 
утверждаемым ректором университета или иным уполномоченным им 
лицом.

3.3. ИПКПК находится в подчинении у проректора по учебной работе.
3.4. Права и обязанности руководителя:
3.4.1. ИПКПК возглавляет директор, который осуществляет

руководство всеми видами деятельности ИПКПК и несет полную 
ответственность за результаты его работы;

3.4.2. директор принимается на должность приказом ректора или иного 
уполномоченного им лица в соответствии с трудовым законодательством;

3.4.3. в своей деятельности директор руководствуется действующим 
законодательством, подзаконными актами, Уставом ЧелГУ, а также 
приказами и распоряжениями ректора и проректоров;

3.4.4. при временном отсутствии директора приказом университета 
назначается исполняющий его обязанности.

3.4.5. директор несет ответственность за:

©ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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-  соблюдение требований законодательства, правил и принципов 
работы ИПКПК, приказов ректора и проректоров;

-  организацию учебного процесса, научно-методическую 
деятельность ИПКПК;

-  качество подготовки слушателей;
-  методическое обеспечение учебного процесса;
-  подбор и квалификацию работников ИПКПК и привлекаемых 

преподавателей;
-  эффективность использования финансовых средств, выделяемых 

ИПКПК;
-  сохранность имущества ИПКПК, состояние и развитие 

материальной базы ИПКПК, своевременность инвентаризационного учета;
-  соблюдение исполнительской и трудовой дисциплины, правил 

внутреннего распорядка работниками ИПКПК, преподавателями и 
слушателями;

-  состояние и качество работы по делопроизводству ИПКПК, 
своевременность подготовки плановой, отчетной и аттестационной 
документации;

3.4.6. директор имеет право разрабатывать и вносить коррективы 
в структуру ИПКПК;

3.4.7. директор пользуется всеми правами руководителя структурного 
подразделения, согласно Уставу университета;

3.4.8. конкретные функциональные обязанности и права директора 
ИПКПК определяются должностной инструкцией;

3.4.9. по решению ректора или проректора по учебной работе директор 
отчитывается о деятельности ИПКПК на Ученом совете университета;

3.4.10. для выполнения должностных обязанностей директора со 
стороны руководства создаются необходимые условия.

IV. Материальное и финансовое обеспечение деятельности

4.1. Для обеспечения деятельности ИПКПК за ним закрепляется 
необходимое имущество: помещение, оргтехника, компьютеры, средства
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связи.
4.2. Финансирование ИГЖПК осуществляется в установленном 

законом порядке за счет:
-  средств субсидий из федерального бюджета на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на оказание 
государственных услуг (выполнение работ);

-  средств от приносящей доход деятельности.
4.3. Стоимость дополнительных образовательных услуг, реализуемых 

ИГЖПК, утверждается проректором по учебной работе.
4.4. Финансирование ИПКГЖ осуществляется па основе сметного 

финансирования.

V. Создание, реорганизация и ликвидация ИПКПК

5.1. ИГЖПК создается, реорганизуется и ликвидируется в соответствии 
с решением Ученого совета университета по приказу ректора или иного 
уполномоченного им лица.

5.2. Вопросы трудоустройства преподавателей и работников ИГЖПК, 
подлежащего реорганизации либо ликвидации, решаются в соответствии 
с трудовым законодательством Российской Федерации.

VI. Взаимоотношения

6.1. По вопросам учебно-методической, воспитательной, научной, 
инновационной и административной деятельности ИПКГЖ взаимодействует 
в пределах своей компетенции с должностными лицами и структурными 
подразделениями университета, а также с другими учебными заведениями, 
органами власти и управления, предприятиями, учреждениями и 
организациями.

VII. Заключительные положения

7.1. Положение действует с момента его утверждения.

©ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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7.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом 
университета в соответствии с решением Ученого совета университета 
по представлению ИПКПК.

7.3. Изменения и дополнения, вносимые в Положение, отражаются 
в листе регистрации изменений и дополнений.

Директор института повышения 
квалификации и переподготовки кадров

«  »  ft У  2023 г.
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Проректор по учебной работе 

« 7 О » О S 2023 г.
В.Е. Федоров

Начальник правового управления

« / /  » с  г /  2023 г.
Г.Н. Волохина

Начальник отдела кадров 

« {S » ъЧ 2023 г.
Н.А. Зудова
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Лист регистрации изменений и дополнений, 
вносимых в Положение об институте повышения квалификации и 

переподготовки кадров федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский

государственный университет»,
утвержденное приказом от «___» ________ 20___ г. № ___________

№
изменения

Реквизиты документа, которым 
внесено изменение

Номер пункта, в который 
вносятся изменения

Подпись
ответственного за 

внесение изменений

Документ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет».
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Положением об институте повышения квалификации и 

переподготовки кадров федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Челябинский

государственный университет», 
утвержденным приказом от «___»________ 20 №_____

ОЗНАКОМЛЕН:

№
п/п

Дата
ознакомления

Личная подпись  
работника

Расш ифровка  
подписи  

(Ф амилия И.О.)
Д олж ность
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