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1. ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

Направление подготовки: 38.03.04 – «Государственное и муниципальное 
управление» 

Направленность (профиль) "Государственная и муниципальная служба " 

Вид практики: производственная 

Тип практики: научно-исследовательская работа 1 
Способы проведения: стационарная, выездная. 
Форма проведения практики: дискретно. 
Форма промежуточной аттестации: зачет с оценкой. 

2. ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМИРУЕМЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ 

2.1. Компетенции, закреплённые за практикой 

Проведение производственной практики направлено на формирование 
следующих компетенций: 

Код 
компе-

тенции 
по 

ФГОС
ВО 

Содержа-

ние компе-

тенции 

Индикаторы достижения компе-

тенции согласно ОПОП 

Перечень планируемых результатов 
обучения 

УК-1: Спосо-

бен осу-

ществлять 
поиск, кри-

тический 
анализ  и 
синтез ин-

формации, 
применять 
системный 
подход для 
решения 
поставлен-

ных задач 

УК-1.1. Выполняет поиск 
информации, определяет крите-

рии системного анализа постав-

ленных задач 

УК-1.2. Использует критиче-

ский анализ, систематизацию и 
обобщение информации для 
решения поставленных задач 

Знать: 
способы сбора информации, 

критерии системного анализа по-

ставленных задач 

Уметь: 
Выполнять поиск информации, 

определять критерии системного 
анализа поставленных задач 

Владеть: 
навыками критического анали- 

за, систематизации и обобщения 
информации для решения постав-

ленных задач 

УК-2: Спосо-

бен опре- 

УК-2.1. Демонстрирует зна-

ние теоретических основ приня- 

Знать: 
теоретические  основы  выбора 
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 делять круг задач 

  в рамках по- 

ставленной цели и 

вы- бирать оп- 

тимальные способы их 
решения, исходя из 
действую- щих право- 

вых  норм, имеющих- 

ся ресурсов и
 ограни- чений 

тия решений в сфере 
управле- ния 
проектами. 

УК-2.2. Выявляет 
и анализи- рует 
различные способы 
реше- ния задач в 

рамках цели проекта 
и аргументирует их 
выбор. 

УК-2.3. 

Демонстрирует спо- 

собность 
проектировать реше- 

ние конкретной 
задачи проекта, 
выбирая 

оптимальный способ 

ее решения, исходя 
из действую- щих 
правовых норм и 
имею- щихся 
ресурсов и 
ограничений. 

приоритета целей исходя из дей- 

ствующих правовых норм, имею- 

щихся ресурсов и ограничений 

Уметь: 
Выявлять и анализировать раз- 

личные способы решения задач в 
рамках цели проекта и аргументи- 

рует их выбор. 
Владеть: 
способностью проектировать 

решение конкретной задачи проек- 

та, выбирая оптимальный способ 

ее решения, исходя из действую- 

щих правовых норм и имеющихся 
ресурсов и ограничений 

ОПК-1: Способен 
обеспечивать прио- 

ритет прав и свобод 
человека; соблюдать 
нормы законода- 

тельства Российской 
Федерации и
 служебной этики в 
своей 

профессиональной 

деятельно- сти; 
 

 

 

 

 

ОПК-1.1. Знает 

нормы зако- 

нодательства и 

служебной этики  
ОПК-1.2. 

Учитывает нормы 
профессиональной
 

этики
 

при осуществлении 

профессиональ- 

ной деятельности 

ОПК-1.3. 

Руководствуется 
принципом 
приоритета прав и 
свобод человека в 
своей про- 

фессиональной 
деятельности 

Знать: 
Знает нормы законодательства и 

служебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессио- 

нальной этики при осуществлении 
профессиональной деятельности 

Владеть: 
навыками определения приори- 

тета прав и свобод человека в сво- 

ей профессиональной деятельности 
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 ОПК-3: Способен 
анализировать и 
применять нормы 
конститу- ционного, 
административного и 
служебного права в 
профессиональной  

деятельности;  

использовать 
правоприменительну
ю практику. 

ОПК-3.1 Знает 
принципы 
применения норм 
конституционного, 
административного и 
служебного права в 
профессиональной 
сфере 

ОПК-3.2 умеет 

анализировать 
нормы консти- 

туционного, 
административного и 
служебного права в 
профессиональной 
деятельности 

ОПК-3.3 владеет 

навыками 
использования право- 

применительной 
практики 

Знать: 
принципы применения норм 

конституционного, администра- 

тивного и служебного права в про- 

фессиональной сфере 

Уметь: 
Анализировать нормы консти- 

туционного, административного и 
служебного права в профессио- 

нальной деятельности 

Владеть: 
навыками использования право- 

применительной практики. 

ПК-4: Спосо- бен эффек- 

тивно управлять 
собствен- ным  

вре- менем, 
взаимодей- ствовать с 
окружаю- щими 

 при выполне- 

нии про- фессио- 

нальных задач 

  в 
ограничен- ное время 

ПК-4.1 

Использует основы 
организационных и 
управленче- ских 
теорий для 
успешного вы- 

полнения 
профессиональной 
деятельности 

ПК-4.2 Применяет 
совре- менные 
инструменты 
менедж- мента для 

разработки 

мероприя- тий для 
выполнения 
поставлен- ной 
задачи, с учетом 
времени, сохраняя 
высокую работоспо- 

собность в 
экстремальных усло- 

виях 

ПК-4.3 

Составляет проекты 
распорядительных 

документов. 

Знать: 
основы организационных и 

управленческих теорий для успеш- 

ного выполнения профессиональ- 

ной деятельности 

Уметь: 
Применять современные ин- 

струменты менеджмента для раз- 

работки мероприятий для выпол- 

нения поставленной задачи, с уче- 

том времени, сохраняя высокую 
работоспособность в экстремаль- 

ных условиях 

Владеть: 
навыками составления проектов 
распорядительных, организацион- 

ных и информационно-справочных 
документов, осуществляет их ин- 

формационную обработку и внед- 

рение в управленческую деятель- 

ность с учетом заданных критериев 
качества документов 
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 3. СОДЕРЖАНИЕ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ПО ПРАКТИКЕ 

3.1 Виды оценочных средств 

 

№ 

п/п 

Контролируемые 

разделы 

Код компетенции/ 
планируемые результаты 

обучения 

Наименование 

оценочного сред- 

Наименование 

оценочного 

1 Раздел 1. Методы 
работы с информа- 

цией 

ПК-4: 
Знать: 
основы организационных и управлен- 

ческих теорий для успешного выпол- 

нения профессиональной деятельно- 

сти 

Уметь: 
Применять современные инструмен- 

ты менеджмента для разработки ме- 

роприятий для выполнения постав- 

ленной задачи, с учетом времени, со- 

храняя высокую работоспособность в 
экстремальных условиях 

Владеть: 
навыками составления проектов рас- 

порядительных, организационных и 
информационно-справочных доку- 

ментов, осуществляет их информаци- 

онную обработку и внедрение в 
управленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев качества до- 

кументов 

Отчет по 
практике, 
презентация 

Отчет по 
практике, 
презентация 

2 Раздел 2. Сбор и 
поиск информации 
по теме 
исследования 

УК-1: 
Знать: 
методы поиска информации, особен- 

ности определения критериев систем- 

ного анализа поставленных задач 
Уметь: 
работать с источниками информации, 
разрабатывать анкеты, проводить 
опросы, глубинные интервью, умеет 
собирать и систематизировать ин- 

формацию, 
Владеть: 
навыками сбора, обработки и анализа 
информации, используя критический 
анализ, систематизацию и обобщение 
информации для решения поставлен- 

ных задач 

УК-2: 
Знать: 
знание теоретических основ принятия 
решений в сфере профессиональной 

Отчет по 
практике, 
презентация 

Отчет по 
практике, 
презентация 
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  деятельности. 
Уметь: 
Выявлять и анализировать различные 
способы решения задач в рамках цели 
профессиональной деятельности и 
аргументирует их выбор 

Владеть: 
инструменты бизнес-анализа 
ОПК-1 

Знать: 
Знает нормы законодательства и слу- 

жебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессиональной 
этики при осуществлении профессио- 

нальной деятельности 

Владеть: 
навыками определения приоритета 
прав и свобод человека в своей про- 

фессиональной деятельности 

ПК-4: 
Знать: 
основы организационных и управлен- 

ческих теорий для успешного выпол- 

нения профессиональной деятельно- 

сти 

Уметь: 
Применять современные инструмен- 

ты менеджмента для разработки ме- 

роприятий для выполнения постав- 

ленной задачи, с учетом времени, со- 

храняя высокую работоспособность в 
экстремальных условиях 

Владеть: 
навыками составления проектов рас- 

порядительных, организационных и 
информационно-справочных доку- 

ментов, осуществляет их информаци- 

онную обработку и внедрение в 
управленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев качества до- 

кументов 

  

3 Раздел 3. 

Структурирование 
материала по теме 
исследования 

УК-1: 
Уметь: 
работать с источниками информации, 
разрабатывать анкеты, проводить 
опросы, глубинные интервью, умеет 

собирать  и  систематизировать  ин- 

Отчет по 
практике, 
презентация 

Отчет по 
практике, 
презентация 
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  формацию, 
Владеть: 
навыками сбора, обработки и анализа 
информации, используя критический 
анализ, систематизацию и обобщение 
информации для решения поставлен- 

ных задач 

УК-2: 
Знать: 
знание теоретических основ принятия 
решений в сфере профессиональной 
деятельности. 
Уметь: 
Выявлять и анализировать различные 
способы решения задач в рамках цели 
профессиональной деятельности и 
аргументирует их выбор 

ОПК-1 

Знать: 
Знает нормы законодательства и слу- 

жебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессиональной 
этики при осуществлении профессио- 

нальной деятельности 

Владеть: 
навыками определения приоритета 
прав и свобод человека в своей про- 

фессиональной деятельности 

ОПК-3: 
Знать: 
принципы применения норм консти- 

туционного, административного и 
служебного права в профессиональ- 

ной сфере 

Уметь: 
Анализировать нормы конституцион- 

ного, административного и служебно- 

го права в профессиональной дея- 

тельности 

Владеть: 
навыками использования правопри- 

менительной практики 

ПК-4: 
Знать: 
основы организационных и управлен- 

ческих теорий для успешного выпол- 

нения профессиональной деятельно- 
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  сти 
Уметь: 
Применять современные инструмен- 

ты менеджмента для разработки ме- 

роприятий для выполнения постав- 

ленной задачи, с учетом времени, со- 

храняя высокую работоспособность в 
экстремальных условиях 

Владеть: 
навыками составления проектов рас- 

порядительных, организационных и 
информационно-справочных доку- 

ментов, осуществляет их информаци- 

онную обработку и внедрение в 
управленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев качества до- 

кументов 

  

4 Раздел 4. Написание 
отчета по практике, 
составление 
презентации с 
основными пунктами 
по теме 
исследования 

УК-1: 
Уметь: 
работать с источниками ин- 

формации, разрабатывать анкеты, 
проводить опросы, глубинные интер- 

вью, умеет собирать и систематизи- 

ровать информацию, 
Владеть: 
навыками сбора, обработки и 

анализа информации, используя кри- 

тический анализ, систематизацию и 
обобщение информации для решения 
поставленных задач 

УК-2: 
Знать: 
знание теоретических основ 

принятия решений в сфере професси- 

ональной деятельности. 
Уметь: 
Выявлять и анализировать 

различные способы решения задач в 
рамках цели профессиональной дея- 

тельности и аргументирует их выбор 

ОПК-1 

Знать: 
Знает нормы законодательства 

и слу-жебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессио- 

нальной  этики  при  осуществлении 

профессио-нальной деятельности 

Отчет по 
практике, 
презентация 

Отчет по 
практике, 
презентация 
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  Владеть: 
навыками определения прио- 

ритета прав и свобод человека в своей 
про-фессиональной деятельности 

ОПК-3: 
Знать: 
принципы применения норм 

конституционного, административно- 

го и служебного права в профессио- 

нальной сфере 

Уметь: 
Анализировать нормы консти- 

туционного, административного и 
служебного права в профессиональ- 

ной деятельности 

Владеть: 
навыками использования пра- 

воприменительной практики 

ПК-4: 
Знать: 
основы организационных и 

управленческих теорий для успешно- 

го выполнения профессиональной 
деятельности 

Уметь: 
Применять современные ин- 

струменты менеджмента для разра- 

ботки мероприятий для выполнения 
поставленной задачи, с учетом вре- 

мени, сохраняя высокую работоспо- 

собность в экстремальных условиях 

Владеть: 
навыками составления проек- 

тов распорядительных, организаци- 

онных и информационно-справочных 
документов, осуществляет их инфор- 

мационную обработку и внедрение в 
управленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев качества до- 

кументов 

  

5 Раздел 5. Защита 
отчета по практике и 
презентации 

УК-1: 
Уметь: 
работать с источниками ин- 

формации, разрабатывать анкеты, 
проводить опросы, глубинные интер- 

вью, умеет собирать и систематизи- 

ровать информацию, 
Владеть: 

Отчет по 
практике, 
презентация 

Отчет по 
практике, 
презентация 
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  навыками сбора, обработки и 
анализа информации, используя кри- 

тический анализ, систематизацию и 
обобщение информации для решения 
поставленных задач 

УК-2: 
Знать: 
знание теоретических основ 

принятия решений в сфере професси- 

ональной деятельности. 
Уметь: 
Выявлять и анализировать 

различные способы решения задач в 
рамках цели профессиональной дея- 

тельности и аргументирует их выбор 

ОПК-1 

Знать: 
Знает нормы законодательства 

и слу-жебной этики 

Уметь: 
определять нормы профессио- 

нальной этики при осуществлении 
профессио-нальной деятельности 

Владеть: 
навыками определения прио- 

ритета прав и свобод человека в своей 
про-фессиональной деятельности 

ОПК-3: 
Знать: 
принципы применения норм 

конституционного, административно- 

го и служебного права в профессио- 

нальной сфере 

Уметь: 
Анализировать нормы консти- 

туционного, административного и 
служебного права в профессиональ- 

ной деятельности 

Владеть: 
навыками использования пра- 

воприменительной практики 

ПК-4: 
Знать: 
основы организационных и 

управленческих теорий для успешно- 

го выполнения профессиональной 
деятельности 

Уметь: 
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  Применять современные ин- 

струменты менеджмента для разра- 

ботки мероприятий для выполнения 
поставленной задачи, с учетом вре- 

мени, сохраняя высокую работоспо- 

собность в экстремальных условиях 

Владеть: 
навыками составления проек- 

тов распорядительных, организаци- 

онных и информационно-справочных 
документов, осуществляет их инфор- 

мационную обработку и внедрение в 
управленческую деятельность с уче- 

том заданных критериев качества до- 

кументов 

  

Типовые индивидуальные задания, требования к составлению и содер- 

жанию отчета и сопровождающих документов, перечень информационных 
технологий и электронных ресурсов представлены в программе практики. 
Содержание типовых индивидуальных заданий зависит от особенностей объ- 

екта практики. 
 

3.2 Содержание оценочных средств 

3. Оценочные средства, подтверждающие сформированность 
компетенций 

Прохождение НИР предполагает: 
обоснование актуальности выбранной темы исследования, и 

характеристика масштабов изучаемой проблемы; 
- постановка целей и задач исследования; 
- определение объекта и предмета исследования; 
- изучение основных теоретических результатов, которые будут 

использованы в качестве теоретической базы исследования; 
- изучение нормативно-правовых аспектов управления качеством 

согласно изучаемой проблеме; 
- изучение зарубежного и отечественного опыта обеспечения 

безопасности согласно изучаемой проблеме; 
- сбор эмпирического материала для выпускной 

квалификационной работы; 
- подведение итогов, оформление отчетной документации по 

практике. 
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4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ И КРИТЕРИИ ОЦЕНИ- 

ВАНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

4.1 Порядок проведения промежуточной 

аттестации Промежуточная аттестация проводит- 

ся в виде собеседования. Вопросы для собеседо- 

вания: 
1. Каковы назначение, цели деятельности, структура 
учреждения (предприятие, организация), в которой про- 

ходила практика? 

2. Какие знания, умения и навыки были приобретены 
или развиты в результате прохождения практики? 

3. Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики? 

4. Какие результаты были получены? 

5. Понятие термина «наука». 
6. Каково предназначение науки в обществе? 

7. Что такое научное исследование? 

8. Какие виды научных знаний бывают? Теоретические и 
эмпирические уровни познания. 
9. Какие основные проблемы возникают при формулиро- 

вании задачи научного исследования? 

4.1 Порядок проведения промежуточной аттестации Промежуточная 
аттестация проводится в виде собеседования. Вопросы для собеседования: 

1. Каковы назначение, цели деятельности, структура учреждения 
(предприятие, организация), в которой проходила практика? 

2. Какие знания, умения и навыки были приобретены или развиты в 
результате прохождения практики? 

3. Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики? 

4. Какие результаты были получены? 

5. Понятие термина «наука». 
6. Каково предназначение науки в обществе? 

7. Что такое научное исследование? 

8. Какие виды научных знаний бывают? Теоретические и эмпириче- 

ские уровни познания. 
9. Какие основные проблемы возникают при формулировании зада- 

чи научного исследования? 
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4.2 Критерии оценивания промежуточной аттестации по видам 

оценочных средств 

Результаты защиты практики определяются оценками «отлично», 
«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
Критерии оценки собеседования: 
- продемонстрирована способность анализировать и 
обобщать информацию; 
- продемонстрирована способность синтезировать новую 

информацию; 
- сделаны обоснованные выводы на основе интер- 

претации информации, разъяснения; 
- установлены причинно-следственные связи, выяв- 

лены закономерности. 
- «отлично», если задание выполнено полностью 

- «хорошо», если задание выполнено с незначительными 
погрешностями 

- «удовлетворительно», если обнаруживает знание и 
понимание большей части задания. 
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4.3 Критерии оценивания отчета по практике и презентации 

 

 

№ 
Пока- 

затели 
оцени- 

вания 

Критерии 

оценивания 

отлично хорошо удовлетвори- 

тельно 

неудовлетво- 

рител 

ьно 

1 Обоснова- 

ние акту- 

альности 
темы и 
практиче- 

ской зна- 

чимости 
темы ис- 

следова- 

ния 

Качественное, 
логичное, 

четкое обос- 

нование акту- 

альности те- 

мы и практи- 

ческой значи- 

мости 

Качествен- 

ное, логич- 

ное, четкое 
обоснование 
актуальности 
темы и прак- 

тической зна- 

чимости, до- 

пускаются 
незначитель- 

ные ошибки 

Актуальность 
темы и прак- 

тическая зна- 

чимость рас- 

крыты не в 
полной мере 

Актуаль- 

ность 

темы и 

практиче- 

ская зна- 

чимость 

не рас- 

крыты 

2 Репрезен- 

тативнос ть 
обзора ис- 

точников 
по теме ис- 

следования 

Проведет чёт- 

кий и каче- 

ственный об- 

зор источни- 

ков по теме 

Проведет 
чёткий и ка- 

чественный 
обзор источ- 

ников по те- 

ме допуска- 

ются незна- 

чительные 

ошибки 

Обзор ис- 

точников по 
теме рас- 

крыты не в 
полной мере 

Обзор источ- 

ников по теме 

не раскрыты 

3 Соответ- 

ствие 
предло- 

женной 
методоло- 

гии и 
применя- 

емых ме- 

тодов по- 

ставлен- 

ным целям 

Методология 
и методы со- 

ответствуют 
поставленным 

целям, рас- 

крыты четко, 
присутствует 

логика 

Методология 
и методы со- 

ответствуют 
поставленным 

целям, рас- 

крыты четко, 
присутствует 
логика, име- 

ются незначи- 

тельные 

ошибки 

Методология 
и методы 

разняться с 
поставлен- 

ными целями, 
нарушена ло- 

гика, имеются 
ошибки 

Методоло- 

гия и мето- 

ды не соот- 

ветствуют 

поставлен- 

ным целям, 
нарушена 

логика, име- 

ются грубые 

ошибки 
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4 Обосно- 

ванность 
изложен- 

ных выво- 

дов и ре- 

зультатов 

Выводы и 
результаты 
раскрыты 
качественно, 
логично и в 
полной мере 

Выводы и ре- 

зультаты рас- 

крыты каче- 

ственно, ло- 

гично и в пол- 

ной мере, до- 

пускаются не- 

значительные 
ошибки 

Выводы и 
результаты 
раскрыты не 
в полной 
мере 

Выводы и 

результаты 

не раскры- 

ты 

5 Степень 
самостоя- 

тельност и, 
инициатив- 

ности, спо- 

собности 
коммуни- 

цировать с 
научным 
руководи- 

телем при 
выполне- 

нии иссле- 

дования 

Степень само- 

стоятельнос ти 
высокая, ука- 

зания научного 
руководителя 
выполнены в 
полной мере и 
в указанный 
срок 

Степень само- 

стоятельности 
высокая, ука- 

зания научно- 

го руководи- 

теля выполне- 

ны в полной 
мере, незначи- 

тельно нару- 

шены сроки 

Степень само- 

стоятельности 
низкая, указа- 

ния научного 
руководителя 
выполнены не 
в полной мере, 
нарушен ука- 

занный срок 

Степень само- 

стоятельност 

и низкая, ука- 

зания научного 

руководителя 

не выполнены, 
значительно 

нарушены сро- 

ки 

6 Уровень пла- 

гиата 

Уровень пла- 

гиата в норме 

(до 15%) 

Уровень пла- 

гиата превы- 

шен (до 20%) 

Уровень пла- 

гиата значи- 

тельно пре- 

вышен 
(20 – 40%) 

Уровень 

плагиата 

выше 40% 

 

 

4.4 Результаты промежуточной аттестации и уровни сформированности 

компетенций 

 

 

зом: 
Уровни сформированности компетенций определяется следующим обра- 

1. Высокий уровень сформированности компетенций соответствует 

оценке отлично: 
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- предполагает формирование компетенций на высоком уровне, го- 

товность к самостоятельной профессиональной деятельности; 
- студент способен аргументировать собственную точку зрения по 

дискуссионным вопросам дисциплины, решать профессиональные задачи, фор- 

мулировать собственные выводы. 
2. Средний уровень соответствует оценке хорошо: 
- предполагает формирование компетенций; 
- студент способен давать развернутые ответы на 
вопросы дисциплины на уровне не ниже оценки «удовлетворительно». 
3. Базовый уровень соответствует оценке удовлетворительно: 
- предполагает формирование компетенций на начальном уровне; 
- студент способен давать ответы на вопросы дисциплины на уровне 

оценки «удовлетворительно» 

4. Низкий уровень соответствует оценке неудовлетворительно. 
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