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УТВЕРЖДЕНО 
Приказом ректора 
ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
от « Об» 09 2016 г. №

ПОЛОЖЕНИЕ
о планово-экономическом отделе федерального государственного
бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Челябинский государственный университет»

1. Общие положения

1.1. Планово-экономический отдел (далее — ПЭО, отдел) федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
профессионального образования «Челябинский государственный университет» 
(далее ФГБОУ ВО «ЧелГУ», Университет) является структурным 
подразделением ФГБОУ ВО «ЧелГУ» и подчиняется проректору по экономике и 
финансам.

1.2. Руководство ПЭО осуществляет начальник отдела.
1.3. Начальник ПЭО имеет в подчинении одного заместителя.
1.4. В своей деятельности ПЭО руководствуется:
1.4.1. Бюджетным кодексом Российской Федерации.
1.4.2. Налоговым кодексом Российской Федерации.
1.4.3. Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.4.5. Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации».
1.4.6. Законодательством Российской Федерации, регулирующим 

финансово-хозяйственную деятельность.
1.4.7. Нормативными и инструктивными документами Министерства 

образования и науки Российской Федерации.
1.4.8. Уставом Университета.
1.4.9. Решениями Учёного совета Университета.
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1.4.10. Приказами ректора Университета.
1.4.11. Настоящим Положением.
1.4.12. Иными нормативно-правовыми актами и локальными 

нормативными актами Университета.
1.5. ПЭО создается и ликвидируется приказом ректора Университета.

2. Основные задачи и функции

2.1. Основными задачами ПЭО являются:
2.1.1. планирование финансово-экономической деятельности

Университета и управление финансовыми ресурсами, направленными на 
реализацию текущих и стратегических целей;

2.1.2. планирование бюджета Университета, формирование плана 
финансово-хозяйственной деятельности;

2.1.3. обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации 
при осуществлении хозяйственных операций;

2.1.4. анализ исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности 
Университета, составление и представление в установленные сроки 
статистической и иной отчетности в соответствующие структуры Университета, 
иные организации и органы государственной власти;

2.1.5. разработка и внесение на рассмотрение проректора по экономике и 
финансам, ректора, Ученого совета Университета проектов локальных 
нормативных актов, приказов по вопросам организации финансового 
обеспечения Университета.

2.2. Для выполнения основных задач ПЭО осуществляет следующие 
функции:

2.2.1. прогнозирует доходы Университета;
2.2.2. планирует бюджет Университета;
2.2.3. составляет план финансово-хозяйственной деятельности 

Университета;
2.2.4. составляет расчет для формирования субсидии па финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на оказание
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государственных услуг (выполнение работ), субсидий на иные цели и прочих 
обязательств;

2.2.5. планирует фонд заработной платы;
2.2.6. формирует и контролирует плановые показатели по источникам 

финансирования в единой информационной системе бухгалтерского, налогового 
и управленческого учета движения финансовых средств;

2.2.7. проводит анализ финансовой деятельности Университета и его 
Центров финансовой ответственности.

2.2.8. определяет источник финансирования затрат в соответствии с 
утвержденным бюджетом;

2.2.9. формирует сметы расходов на проведение Университетом 
различных мероприятий в пределах утвержденного бюджета Университета;

2.2.10. рассчитывает цены и нормативную стоимость на оказание услуг, 
выполнение работ;

2.2.11. планирует фонд оплаты труда Университета, в том числе на 
выполнение государственного задания;

2.2.12. разрабатывает совместно со структурными подразделениями 
Университета проекты штатных расписаний;

2.2.13. осуществляет контроль за соблюдением штатной дисциплины и 
расходованием фонда заработной платы Университета;

2.2.14. осуществляет учет показателей по труду и заработной плате;
2.2.15. обеспечивает предоставление форм статистического учета по всем 

экономическим показателям работы Университета;
2.2.16. разрабатывает проекты локальных нормативных актов, вносит 

предложения руководству Университета по эффективному управлению 
финансово-экономической деятельностью Университета;

2.2.17. осуществляет методическое руководство деятельностью 
структурных подразделений Университета по экономическим вопросам;

2.2.18. осуществляет в соответствии с законодательством Российской 
Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию 
архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности отдела.
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3. Структура

3.1. Структуру и штатную численность отдела утверждает ректор с учётом 
специфики и объёмов планово-экономической работы Университета по 
представлению начальника ПЭО, согласованному с проректором по экономике и 
финансам.

3.2. Структура и штатное расписание отдела могут быть изменены в связи 
с производственной необходимостью и утверждается приказом ректора.

3.3. Работники ПЭО осуществляют свою деятельность на основании 
заключенных с ними трудовых договоров. Все работники ПЭО являются 
работниками Университета. Трудовые договоры с работниками ПЭО 
заключаются в порядке, установленном действующим законодательством и 
локально-нормативными актами Университета.

4. Управление

4.1. Начальник ПЭО назначается на должность и освобождается от неё 
приказом ректора Университета.

4.2. Начальник ПЭО подчиняется проректору по экономике и финансам.
4.3. Начальник ПЭО:
4.3.1. Планирует работу отдела, организует выполнение поставленных 

перед отделом задач в соответствии с настоящим Положением.
4.3.2. Запрашивает и получает от структурных подразделений 

Университета сведения, необходимые для выполнения возложенных на ПЭО 
задач и функций.

4.3.3. Дает соответствующие методические рекомендации, разъяснения и 
указания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, контролирует 
деятельность структурных подразделений Университета по вопросам, входящим 
в компетенцию ПЭО.

4.3.4. Отдает распоряжения и указания, обязательные для исполнения 
всеми сотрудниками ПЭО.

4.3.5. Проводит совещания и участвует в совещаниях, проводимых в 
Университете по вопросам финансово-экономической деятельности.
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4.3.6. Согласовывает распоряжения, приказы и иные документы, 
касающиеся финансово-экономической деятельности.

4.3.7. Вносит предложения руководству Университета о перемещении 
работников отдела, их поощрении и наложении взысканий.

4.3.8. Несет ответственность за противопожарное состояние, эффективное 
использование имущества, закрепленного за ПЭО.

4.4. Конкретные права и обязанности начальника ПЭО отражаются в его 
должностной инструкции.

4.5. Заместитель начальника ПЭО и другие сотрудники отдела 
назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом ректора 
Университета.

4.6. ПЭО самостоятельно ведет переписку по вопросам финансово- 
экономической деятельности и статистической отчетности, а также по другим 
вопросам, входящим в компетенцию отдела и не требующим согласования с 
ректором Университета.

5. Взаимоотношения

5.1. Для выполнения функций и реализации задач, предусмотренных 
настоящим Положением, ПЭО взаимодействует с другими структурными 
подразделениями Университета в порядке, на условиях и в сроки, 
установленные локальными нормативными актами Университета.

6. Ответственность

6.1. Ответственность за соблюдение работниками отдела трудовой 
дисциплины, надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, 
предусмотренных настоящим Положением, несет начальник ПЭО.

6.2. Ответственность работников ПЭО устанавливается
должностными инструкциями.
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7. Заключительные положения.

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 
приказом ректора Университета.

7.2. Настоящее Положение действует до утверждения нового 
Положения.

7.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом 
ректора и отражаются в листе регистрации изменений.

Начальник ПЭО
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Проректор по экономике и финансам 

« Q  » 2016  г.

Начальник правового управления 

« j l G » 2 0 1 6  г.

И.о. начальника отдела кадров 

«  2016  г.

Н.Г. Савчук

М.Е. Ю нацкая

К.А. Кочуковская
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Л и с т  р е г и с т р а ц и и  и зм е н е н и й  
П О Л О Ж Е Н И Я

о п л а н о в о -э к о н о м и ч е с к о м  о т д е л е  ф е д е р а л ь н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  
б ю д ж е т н о г о  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в ы с ш е г о  о б р а зо в а н и я  

« Ч е л я б и н с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т »
утвержденного «___ » ____________ 2 0 16 г.
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н о во ­
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3

4

5

Д окум ент не п одл еж и т передаче, воспроизведению  и копи ровани ю  без разреш ен и я Ф едерального  
государственного  бю дж етн ого  образовательн ого  учреж ден и я вы сш его  образован ия «Ч елябин ский  
государственны й ун и верси тет»
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