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1. Паспорт рабочей программы дисциплины 

1.1. Область применения рабочей программы и место дисциплины в 
структуре ОПОП СПО 

Рабочая программа дисциплины «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 
25.02.08 Эксплуатация беспилотных авиационных систем и относится к 
обязательной части дисциплин общепрофессионального цикла. 

1.2. Цель, задачи и планируемые результаты освоения дисциплины 

Цель дисциплины: формирование комплекса знаний о современном 
программном обеспечении, базовых системных программных продуктах и 
пакетах прикладных программ; технических средствах реализации 
информационных процессов; формирование умений и навыков работы со 
специализированными информационными базами данных; 

Задачи дисциплины:  
− освоение современного программного обеспечения, базовых 

системных программных продуктов и пакетов прикладных программ; 
технических средств реализации информационных процессов; 
компьютерных технологий и информационной инфраструктуры в 
организации;  

− формирование умения использовать новые информационные 
технологии для решения поставленных задач в своей профессиональной 
деятельности, работать со специализированными информационными 
базами данных.  

− формирование практических навыков пользования операционной 
системой, с текстовыми и табличными процессорами, с системами 
управления базами данных, с информационно-поисковыми системами в 
Интернете; передачей профессиональной информации в информационно-
телекоммуникационных сетях; использованием современных средств 
информационно коммуникационных технологий. 

 
Планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код 
компетенции 

согласно 
ФГОС 

(ОПОП СПО) 

Содержание 
компетенций 

согласно ФГОС 
(ОПОП СПО) 

Перечень планируемых результатов 
обучения по дисциплине 
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ОК 02 Использовать 
современные средства 
поиска, анализа и 
интерпретации 
информации и 
информационные 
технологии для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

Знания: 
номенклатура информационных источников, 
применяемых в профессиональной 
деятельности; приемы структурирования 
информации; формат оформления результатов 
поиска информации, современные средства и 
устройства информатизации; порядок их 
применения и программное обеспечение в 
профессиональной деятельности в том числе с 
использованием цифровых средств 
Умения: 
определять задачи для поиска информации; 
определять необходимые источники 
информации; планировать процесс поиска; 
структурировать получаемую информацию; 
выделять наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать практическую 
значимость результатов поиска; оформлять 
результаты поиска, применять средства 
информационных технологий для решения 
профессиональных задач; использовать 
современное программное обеспечение; 
использовать различные цифровые средства 
для решения профессиональных задач 

ПК 1.1 Организовывать и 
осуществлять 
предварительную и 
предполетную 
подготовку 
беспилотных 
воздушных судов 
самолетного типа 

Знания: 
Правила и порядок, установленные 
воздушным законодательством Российской 
Федерации; Получение разрешения на 
использование воздушного пространства; 
Порядок получения информации о запретных 
зонах и зонах ограничения полетов; 
Нормативные правовые акты, 
регламентирующие организацию и 
выполнение полетов; Основы воздушной 
навигации, аэродинамики и метеорологии; 
Требования эксплуатационной документации; 
Летно-технические характеристики; Порядок 
планирования полета; Порядок подготовки 
программы полета; Порядок проведения 
предполетной подготовки. 
Умения: 
Составлять полетное задание и план полета; 
Рассчитывать количества топлива, 
эксплуатационных жидкостей или заряда 
аккумуляторных батарей, учитывая 
метеорологические условия полета, 
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предполагаемые отклонения от маршрута 
полета и иные условия, влияющие на полет; 
Использовать специализированные цифровые 
платформы; Анализировать 
метеорологическую, орнитологическую и 
аэронавигационную обстановку; Использовать 
специальное программное обеспечение; 
Собирать и разбирать систему запуска 
(катапульту); Оценивать техническое 
состояние и готовность к использованию; 
Оформлять полетную и техническую 
документацию. 
Навыки: 
Подготовки программы полета; Выполнения 
полетного задания; Учета ограничения в 
районе выполнения полета; Подбора и 
подготовки стартово-посадочной площадки; 
Сбора и разбора системы запуска (катапульты); 
Оценки метеорологической, орнитологической 
и аэронавигационной обстановки; Подготовки 
полетной документации; Проверки готовности 
беспилотной авиационной системы. 

ПК 2.1 Организовывать и 
осуществлять 
предварительную и 
предполетную 
подготовку 
беспилотных 
воздушных судов 
вертолетного типа 

Знания: 
Правила и порядок, установленные 
воздушным законодательством Российской 
Федерации; Получение разрешения на 
использование воздушного пространства; 
Порядок получения информации о запретных 
зонах и зонах ограничения полетов; 
Нормативные правовые акты, 
регламентирующие организацию и 
выполнение полетов; Основы воздушной 
навигации, аэродинамики и метеорологии; 
Требования эксплуатационной документации; 
Летно-технические характеристики; Порядок 
планирования полета; Порядок подготовки 
программы полета; Порядок проведения 
предполетной подготовки. 
Умения: 
Составлять полетное задание и план полета; 
Рассчитывать количества топлива, 
эксплуатационных жидкостей или заряда 
аккумуляторных батарей, учитывая 
метеорологические условия полета, 
предполагаемые отклонения от маршрута 
полета и иные условия, влияющие на полет; 
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Использовать специализированные цифровые 
платформы; Анализировать 
метеорологическую, орнитологическую и 
аэронавигационную обстановку; Использовать 
специальное программное обеспечение; 
Оценивать техническое состояние и готовность 
к использованию; Оформлять полетную и 
техническую документацию. 
Навыки: 
Подготовки программы полета; Выполнения 
полетного задания; Учета ограничения в 
районе выполнения полета; Подбора и 
подготовки стартово-посадочной площадки; 
Оценки метеорологической, орнитологической 
и аэронавигационной обстановки; Подготовки 
полетной документации; Проверки готовности 
беспилотной авиационной системы. 

ПК 3.1 Организовывать и 
осуществлять 
предварительную и 
предполетную 
подготовку 
беспилотных 
воздушных судов 
смешанного типа 

Знания: 
Правила и порядок, установленные 
воздушным законодательством Российской 
Федерации; Получение разрешения на 
использование воздушного пространства; 
Порядок получения информации о запретных 
зонах и зонах ограничения полетов; 
Нормативные правовые акты, 
регламентирующие организацию и 
выполнение полетов; Основы воздушной 
навигации, аэродинамики и метеорологии; 
Требования эксплуатационной документации; 
Летно-технические характеристики; Порядок 
планирования полета; Порядок подготовки 
программы полета; Порядок проведения 
предполетной подготовки. 
Умения: 
Составлять полетное задание и план полета; 
Рассчитывать количества топлива, 
эксплуатационных жидкостей или заряда 
аккумуляторных батарей, учитывая 
метеорологические условия полета, 
предполагаемые отклонения от маршрута 
полета и иные условия, влияющие на полет; 
Использовать специализированные цифровые 
платформы; Анализировать 
метеорологическую, орнитологическую и 
аэронавигационную обстановку; Использовать 
специальное программное обеспечение; 
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Оценивать техническое состояние и готовность 
к использованию; Оформлять полетную и 
техническую документацию. 
Навыки: 
Подготовки программы полета; Выполнения 
полетного задания; Учета ограничения в 
районе выполнения полета; Подбора и 
подготовки стартово- посадочной площадки; 
Оценки метеорологической, орнитологической 
и аэронавигационной обстановки; Подготовки 
полетной документации; Проверки готовности 
беспилотной авиационной системы. 

2. Структура и содержание дисциплины 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 72 
в том числе:  
Теоретические занятия 16 
Практические занятия 56 
Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 
Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет 
 (3 семестр) 

- 

 

2.2. Тематический план и содержание дисциплины 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала 
и формы организации 

деятельности обучающихся 

Объем, акад. 
ч. / в том 
числе в 
форме 

практической 
подготовки, 

акад. ч. 

Коды 
компетенций  
и личностных 
результатов, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы  
1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка 
информации: основные понятия и технологии 2/0  

Тема 1.1. 
Информационные 

Содержание учебного материала 8  
Информационные системы (ИС). 1 ОК 02   
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системы и 
информационные 
технологии. 
 

Понятие и определение ИС. 
Производственные и 
информационные системы. ИС 
как система управления.   
Понятия и терминология 
информационных технологий. 
Новые информационные 
технологии. Место 
информационных технологий в 
информационных системах. 
Основные виды информационных 
технологий и их классификация. 
Информационные системы на 
предприятиях. 

Тема 1.2 
Автоматизи-
рованные 
рабочие места 
(АРМ), их 
локальные и 
отраслевые сети. 

Содержание учебного материала 1  
Автоматизированные, 
автоматические и управляемые 
человеком системы. Понятие, 
классификация, общая 
характеристика.  
АРМ. Определение, свойства, 
структура, функции и 
классификация (по направлениям 
их профессиональной 
деятельности).Определение 
требований и функций АРМ к 
специалистам. Требования к 
техническому обеспечению АРМ.  
Требования к программному 
обеспечению АРМ. 

1 

ОК 02  
 

Раздел 2. Базовые офисные технологии в 
профессиональной деятельности 10/50  

Тема 2.1. 
Технологии 
обработки 
информации в 
текстовых 
процессорах   

Содержание учебного материала  14 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  Информационные технологии 

создания текстовых документов со 
сложным форматированием: 
создание, редактирование и 
форматирование документа в 
текстовом процессоре, 
использование колонтитулов, 
сносок, примечаний, колонок, 
таблиц, стилей абзаца и символа, 
табуляции, гиперссылок.  
Информационные технологии 
слияния документов.   
Информационные технологии 

2 
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создания шаблонов документов с 
использованием различных полей: 
текстовых, полей со списком, поля 
Флажок. Защита в шаблонах 
постоянной информации.   
Использование макросов как 
средства, автоматизирующего 
обработку текстовой информации 
и работу с документами. 
В том числе практических 
занятий 12 

Microsoft Word  Создание 
документов с форматированным 
текстом, таблицами, 
многоуровневыми списками, 
формулами, колонтитулами, 
гиперссылками. 

2 

Microsoft Word Создание 
шаблонов-форм документов. 2 

Microsoft Word  Создание 
документов слияния. Рассылки. 2 

Microsoft Word Автоматизация 
работы с документами (создание 
макросов с помощью 
макрорекордера. Создание форм 
пользователя с элементами 
управления. Создание макросов в 
окне программирования на языке 
программирования VBA). 

4 

Microsoft Word Создание стилей 
заголовков различного уровня. 
Создание электронного 
оглавления текстового документа 
с использованием созданных 
стилей заголовков. 

2 

Тема 2.2. 
 Технологии 
подготовки и 
демонстрации 
презентаций в 
программе 
Microsoft  
Power Point   

Содержание учебного материала  4 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1 

 
Общие сведения об электронных 
презентациях. Структура 
презентации.  Слайды и их виды. 
Основные объекты слайдов. 
Режимы отображения 
презентации. Анимация объектов 
слада. Шаблоны оформления 
презентаций. Инструментальные 
средства докладчика.   
Конструирование презентаций.  .   

2 
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В том числе практических 
занятий 2 

Microsoft PowerPoint. Технология 
работы с программой Microsoft 
PowerPoint. Конструирование 
презентаций. Создание слайдов с  
организационными диаграммами. 
Управление показом слайдов. 
Использование кнопок и 
гиперссылок для управления 
показом. Настройка анимации 
слайдов и их объектов. 

2 

Тема 2.3. 
Технологии 
обработки 
информации в 
табличных 
процессорах   

Содержание учебного материала  16 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  Информационные технологии 

создания электронных таблиц с 
использованием нескольких 
листов рабочей книги, со 
ссылками на ячейки нескольких 
рабочих книг, с использованием 
вспомогательных электронных 
таблиц.   
Функция ВПР и условное 
форматирование.  Функция 
СУММЕСЛИ и варианты ее 
использования в электронных 
таблицах. Информационные 
технологии анализа табличных 
данных Подбор параметров.   
Работа с диспетчером сценариев - 
проверка вариантов решения для 
различных предположений.   
Информационные технологии 
поиска оптимальных решений. 
Поиск решения в различных 
задачах: поиск значений для 
получения максимального дохода, 
поиск значений для минимизации 
расходов, поиск значений для 
получения заданного искомого 
значения.  
Информационные технологии 
автоматизации работы с 
электронными таблицами. 
Создание электронных форм с 
использованием элементов 
управления. Использование 

2 
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макросов для автоматизации 
процедур обработки таблиц в окне 
редактора VBA. 
В том числе практических 
занятий 14 

Microsoft Excel.Создание 
электронных таблиц с 
консолидацией данных. Создание 
сводных таблиц. Фильтрация 
данных в таблицах.   

2 

Microsoft Excel. 
Информационные технологии 
анализа табличных данных.  
Подбор параметров. Работа с 
диспетчером сценариев - 
проверка вариантов решения для 
различных предположений. 

2 

Microsoft Excel. 
Информационные технологии 
поиска оптимальных решений. 
Решение задач линейного, 
нелинейного и целочисленного 
программирования. Поиск 
решения в задачах на поиск 
максимального значения, 
минимального значения и 
заданного значения в целевой 
ячейке 

2 

Microsoft Excel. Создание 
шаблонов с элементами 
управления. 

2 

Microsoft Excel. 
Информационные технологии 
работы со вспомогательными 
таблицами, условным 
форматированием, 
использованием нескольких 
листов. 

2 

Microsoft Excel. Автоматизация 
работы с электронными 
таблицами. Создание 
электронных форм с 
использованием элементов 
управления. Создание макросов 
для автоматизации процедур 
обработки таблиц в окне 

4 
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редактора VBA. 
Тема 2.4. 
Экспертные 
системы и 
системы 
поддержки 
принятия 
решений 

Содержание учебного материала  4 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  Базы данных и базы знаний. 

Системы принятия решений и 
экспертные системы.  
Информационные технологии 
создания систем принятия 
решений в табличном процессоре.  

2 

В том числе практических 
занятий 2 

Создание системы принятия 
решения, используя табличный 
процессор Microsoft Excel. 

2 

Тема 2.5. 
Информационные 
технологии для 
работы с базами 
данных   

Содержание учебного материала  22 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  . Общие сведения о базах данных. 

Окно, основные элементы. 
Реляционные баз данных. 
Таблицы. Связь между таблицами 
и целостность данных.   
Запросы. Запросы выборки и 
запросы действия. Запросы QBE 
(по образцу).Формы. Отчеты. 
Макросы Структурированный 
язык запросов SQL. Запросы SQL. 

2 

В том числе практических 
занятий 20 

Microsoft ACCESS. Технология 
работы с таблицами.  
Создание базы данных, 
определение структуры и 
взаимосвязи таблиц. Работа с 
таблицами 

2 

Microsoft ACCESS. Ввод и 
редактирование данных. 
Модификация структуры базы 
данных. Создание запросов к 
базе данных. Создание и 
применение запросов на  
выборку данных. 

2 

Microsoft ACCESS. Создание 
запросов для многотабличной 
базы данных. 

2 

Microsoft ACCESS. Создание 
запросов к базе данных. 
Создание и применение запросов 
действия:  

2 
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создание и удаление таблиц, 
добавление, обновление. 
Microsoft ACCESS. 
Конструирование форм:  простая 
форма по одной таблице простая 
форма по связанным таблицам; 
простая форма на основании 
запроса; форма со списком или с 
полем для списка; 

2 

Microsoft ACCESS. 
Конструирование форм:   
составная форма; форма-меню с 
кнопками управления. 

2 

Microsoft ACCESS. 
Конструирование  отчетов.  
Технология автоматизации 
управления базой данных. 

2 

Microsoft ACCESS. 
Конструирование макросов. 2 

Microsoft ACCESS. Создание 
запросов SQL: на выборку из 
одной таблицы, на выборку их 
нескольких таблиц,  на выборку с 
сортировкой данных, с 
группировкой данных. 

2 

Microsoft ACCESS. Создание 
запросов SQL: с внешним 
соединением таблиц, с 
использованием вычисляемых 
полей, с созданием новой 
таблицы,  с изменением данных. 

2 

Раздел 3. Интернет- технологии и защита 
информации 20/4 

Тема 3.1. 
Информационно-
справочные 
системы 

Содержание учебного материала 6 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  Информационно-справочные 

системы, основные 
характеристики, тенденции и 
перспективы развития систем 
обработки экономической 
информации. Виды справочных 
систем, основные режимы работы: 
просмотр, поиск, редактирование 
и печать информационных 
материалов. Работа с локальными 
и глобальными информационными 
системами (поиск и обработка 

2 
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информации). 
В том числе практических 
занятий 4 

Работа в Интернет. Поиск 
информации, электронная почта 2 

Работа с сайтами. Полезные 
сайты, каталоги, электронные 
библиотеки 

2 

Тема 3.2. 
Технологии 
защиты 
информации и 
обеспечения 
информационной 
безопасности 

Содержание учебного материала 10 ОК 02 ПК 1.1 
ПК 2.1 ПК 3.1  Информационная безопасность 

компьютерных систем. 
Электронная документация и ее 
защита. Основные характеристики 
и средства обеспечения 
безопасности. Антивирусные 
средства защиты информации и 
программных продуктов.  
Архиваторы и архивация. 
Необходимость архивирования 
файлов и папок. Архиваторы, их 
назначение, 

2 

В том числе практических 
занятий 2 

методика создания архивных 
файлов и работы с ними. 
Программы WinZip и WinRar. 

2 

Всего: 72  
 

3. Условия реализации дисциплины 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению дисциплины 

Кабинет информационных технологий в профессиональной 
деятельности - учебная аудитория для проведения лекционных и 
практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, 
текущего контроля и промежуточной аттестации № 201. 

454119, Челябинская обл., г. Челябинск, ул. Кронштадтская, д.10 
Нежилое здание (учебный корпус) 

Основное оборудование: учебная и специализированная мебель, 
учебная доска, компьютеры обучающихся, рабочее место преподавателя с 
выходом в сеть Интернет. 

Набор демонстрационного оборудования: мультимедийный комплекс 
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портативный (ноутбук, демонстрационный экран, проектор). 
Учебно-методическая документация: пособия, плакаты, плакаты, 

наглядный и раздаточный материал. 
Программное обеспечение: Windows 10 (срок действия лицензии: 

бессрочно). 
Помещения для самостоятельной и воспитательной работы 

Библиотека, читальный зал №3 с выходом в Интернет - помещение для 
самостоятельной и воспитательной работы.  

Основное оборудование:  
стеллажи книжные, кафедра выдачи литературы, выставочный 

стеллаж, шкафы, столы, стулья, кондиционер, 9 персональных компьютеров 
с подключением к сети «Интернет»; учебная мебель, проектор, экран, 
кондиционер. 

Программное обеспечение: 
Microsoft Windows Professional 7 Russian Academic OPEN No Level 

(Договор № АЭ-19/15); Microsoft Office  Professional Plus 2010 
Russian Academic OPEN 1 License No Level (Договор № АЭ-23/12, номер 
лицензии 60411804); Антивирус Касперского (Лицензионный договор № К-
0054-Р от 19.12.22); КонсультантПлюс (Соглашение о сотрудничестве № 31 
от 20.05.2023 г. с региональным информационным центром 
общероссийской сети распространения правовой информации); НЭБ 
(Договор № 101/НЭБ/2810 от 20.02.2018). 

Неограниченный доступ к электронно-библиотечным системам 
(электронным библиотекам), в электронную информационно-
образовательную среду образовательной организации; к современным 
профессиональным базам данных и информационным справочным 
системам. 

Актовый зал на 483 места с выходом в сеть Интернет - для 
проведения научных конференций, семинаров, помещение для проведения 
воспитательной работы. 

Набор демонстрационного оборудования: мультимедийный комплекс 
портативный (ноутбук, демонстрационный экран, проектор). 

Основное оборудование:  
современное звуковое, световое и видеооборудование. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Основная литература: 
1. Филимонова, Е. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : 
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КноРус, 2023. — 213 с. — ISBN 978-5-406-11659-3. — URL: 
https://book.ru/book/949439 (дата обращения: 13.09.2023). — Текст : 
электронный. 

2. Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 
профессиональной деятельности : учебное пособие / Г. В. Прохорский. — 
Москва : КноРус, 2023. — 271 с. — ISBN 978-5-406-11333-2. — URL: 
https://book.ru/book/948626 (дата обращения: 13.09.2023). — Текст : 
электронный. 

3. Угринович, Н. Д., Информатика : учебник / Н. Д. Угринович. — 
Москва : КноРус, 2022. — 377 с. — ISBN 978-5-406-09590-4. — URL: 
https://book.ru/book/943211 (дата обращения: 13.09.2023). — Текст : 
электронный.. 

Дополнительная литература 
1. Е.В. Михеева, О.И. Титова Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. Профессиональное образование – М.: 
Издво Академия, 2021  

2. Е.В. Филимонова Информационные технологии в 
профессиональной деятельности. Учебник. Издательство: КноРус, 2019 

3. Ю.А. Япарова Информационные технологии. Практикум с 
примерами решения задач. Кнорус, Москва,  2022 г. 

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 

Контроль и оценка результатов осуществляется преподавателем в 
процессе проведения теоретических и практических занятий, направленных 
на формирование общих и профессиональных компетенций. Для 
формирования, контроля и оценки результатов освоения дисциплины 
используется ФОС по дисциплине. 
Общая/профессиональная компетенция Тип оценочных средств 
ОК 02. Использовать современные 
средства поиска, анализа и интерпретации 
информации и информационные 
технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности 

Текущий контроль: 
- тестирование; 
- устный опрос; 
- оценка подготовленных обучающимися 
сообщений, докладов, мультимедийных 
презентаций. 
 
Промежуточная аттестация: 

ПК 1.1. Организовывать и осуществлять 
предварительную и предполетную 
подготовку беспилотных воздушных судов 
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самолетного типа -тестирование; 
-вопросы по темам дисциплины; 
-решение ситуационных задач 
 

ПК 2.1. Организовывать и осуществлять 
предварительную и предполетную 
подготовку беспилотных воздушных судов 
вертолетного типа 
ПК 3.1. Организовывать и осуществлять 
предварительную и предполетную 
подготовку беспилотных воздушных судов 
смешанного типа 

 
При необходимости инвалидам и лицам с ограниченными 

возможностями здоровья предоставляется дополнительное время для 
подготовки ответа при проведении промежуточной аттестации. 
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