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Приложение 

УТВЕРЖДЕН

приказом ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

от «____»__________2025 г. №_________

ШАБЛОН 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования

«ЧЕЛЯБИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

	УТВЕРЖДАЮ
	

	Проректор по_________________

____________________________________________
	

	«_____» _______________   ______ г.
	


ПЛАН-ОТЧЕТ РАБОТЫ КАФЕДРЫ

_____________________________________________________________________________________________

 на 20___ / 20___ учебный год

	
	План утвержден кафедрой

	
	________________________________

	
	№ протокола ____________________

	
	Зав.кафедрой ____________________

	
	Рассмотрен Советом факультета

	
	«_____» ___________  ________ г.

	
	Декан факультета_________________

	
	«_____» ___________  ________ г.




УКАЗАНИЯ ПО СОСТАВЛЕНИЮ ПЛАНА-ОТЧЕТА РАБОТЫ КАФЕДРЫ

1. План-отчет работы кафедры (далее – план) утверждается на заседании кафедры, рассматривается на Совете факультета/института/филиала и утверждается проректором по подчиненности не позднее 10 октября текущего года. План хранится на кафедре в течение учебного года.
2. План является основным документом, координирующим работу преподавателей, научных работников и учебно-вспомогательного персонала кафедры. Ход выполнения плана должен рассматриваться на заседании кафедры не реже одного раза в семестр.

3.  План кафедры составляется на основе программы развития ФГБОУ ВО «Челябинский государственный университет», плана развития факультета/института/филиала.
4. В соответствии с планом утверждаются индивидуальные планы преподавателей. Заведующие кафедрами несут персональную ответственность за правильную организацию труда профессорско-преподавательского состава и учебно-вспомогательного персонала.

5. Обоснованное снижение объема учебной нагрузки на 5 и более процентов утверждается решением кафедры и фиксируется в таблице распределения учебной нагрузки на стр.3 плана.

6. План с отметками о выполнении и отчет о выполнении учебной работы за год сдаются в управление образовательной политики не позднее 30 августа текущего учебного года. Копия плана хранится на кафедре 5 лет. 
ПРОФЕССОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКИЙ СОСТАВ КАФЕДРЫ

(включая внутренних и внешних совместителей)
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ЛИЦА, ПРИВЛЕКАЕМЫЕ НА УСЛОВИЯХ ПОЧАСОВОЙ ОПЛАТЫ

	№
п/п
	ФИО
	Образование

(специальность/квалификация)
	Уч. ст., звание
	Объем уч. нагрузки

	
	
	
	
	всего
	лек.

	1
	 
	
	 
	 
	 

	2
	 
	
	 
	 
	 

	3
	 
	
	 
	 
	 

	4
	 
	
	 
	 
	 

	5
	 
	
	 
	 
	 

	6
	 
	
	 
	 
	 

	7
	 
	
	 
	 
	 

	8
	 
	
	 
	 
	 

	9
	 
	
	 
	 
	 

	 

 Всего часов
	0
	0


ЛИЦА, ПРИВЛЕКАЕМЫЕ НА УСЛОВИЯХ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ДОГОВОРА

	№
п/п
	ФИО
	Образование 

(специальность/

квалификация)
	Уч. ст., звание
	Объем уч. нагрузки

	
	
	
	
	всего
	лек.

	1
	 
	
	 
	 
	 

	2
	 
	
	 
	 
	 

	3
	 
	
	 
	 
	 

	4
	 
	
	 
	 
	 

	5
	 
	
	 
	 
	 

	6
	 
	
	 
	 
	 

	7
	 
	
	 
	 
	 

	8
	 
	
	 
	 
	 

	9
	 
	
	 
	 
	 

	                                                                                                              Всего часов
	
	


УЧЕБНО-ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЙ ПЕРСОНАЛ

	№

п/п
	ФИО
	Должность

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


I. УЧЕБНАЯ НАГРУЗКА КАФЕДРЫ

	№
	Виды занятий
	Количество

 часов
	Фактическое выполнение

	
	Лекции
	
	

	
	Практические и семинарские занятия
	
	

	
	Лабораторные занятия
	
	

	
	Консультации (предэкзамен.)
	
	

	
	Текущий контроль
	
	

	
	Промежуточная аттестация в виде экзамена
	
	

	
	Промежуточная аттестация в виде зачета
	
	

	
	Контрольные работы (заочная форма обучения)
	
	

	
	Курсовые работы
	
	

	
	Учебная практика
	
	

	
	Производственная практика
	
	

	
	Педагогическая практика
	
	

	
	Практика с выездом преподавателя
	
	

	
	Преддипломная практика
	
	

	
	Проверка отчетов по практике (заочная и очно-заочная форма)
	
	

	
	Научно-исследовательская работа
	
	

	
	Выпускные квалификационные работы
	
	

	
	Научно-квалификационные работы
	
	

	
	Участие в ГЭК
	
	

	
	Руководство магистерской программой
	
	

	
	Руководство программой аспирантуры
	
	

	
	
	
	

	
	Прочие виды нагрузки
	
	

	
	
	
	


	
	Утвержденный объем уч.работы   ________  час.  

	
	в том числе на осенний семестр     ________  час.

	
	                     на весенний семестр   ________  час

	
	Выполнен объем учебной работы  ________  час.

	
	в том числе на осенний семестр     ________  час.

	
	                     на весенний семестр   ________  час.


II. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА

(повышение квалификации, переподготовка, стажировка, творческие отпуска, аспирантура, перевод на н.с.)

	Ф.И.О,

должность
	Форма повышения квалификации
	Срок

выполнения
	Отметка

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


III. РАБОТА НАД ДИССЕРТАЦИЯМИ

	Ф.И.О.
	Должность
	Срок

представления
	По каким разделам и когда представить представление
	Отметка о

выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IV. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№

п/п
	Наименование работы
	Исполнитель
	Сроки представления
	Отметка о

выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА КАФЕДРЫ

	Краткое содержание работы
	Срок выполнения
	Ответств.
	Отметка о
выполнении

	
	начало
	окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


VI. ИЗДАТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

(издание сборников и методических трудов

преподавателей, аспирантов и студентов)

	№

п/п
	Наименование издания
	Ответствен.
	Срок сдачи в РИО
	Способ
издания
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


VII. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№

п/п
	Краткое содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VIII. ПЛАН КОНТРОЛЬНЫХ

И ВЗАИМНЫХ ПОСЕЩЕНИЙ ЗАНЯТИЙ ЧЛЕНАМИ КАФЕДРЫ

	№

п/п
	Фамилия, инициалы,
должность посещаемого
	Вид проводимых занятий
	Ф.И.О.,
должность

посещавшего
	Срок
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IX. РАБОТА СО СТУДЕНТАМИ

(Включая руководство СНО, кураторство, работу в общежитии и т.п.)

	Характер содержания выполняемой работы
	Дата или период выполнения
	Отметка о
выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


X. МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ КАЧЕСТВЕННОГО
 НАБОРА СТУДЕНТОВ
	№

п/п
	Мероприятия
	Где проводятся
	Сроки исполнения
	Исполнители
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


XI. ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ КАФЕДРЫ

Заседание №1 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №2 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №3 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №4 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №5 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №6 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №7 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №8 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №9 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

Заседание №10 от ____________________________ 20     г.

	1.

	2.

	3.

	4.


Отметка о выполнении   __________________________

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ПЛАНА

За первое полугодие

Заведующий кафедрой ________________________

За второе полугодие

Заведующий кафедрой ________________________
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