КАРТОЧКА ЗАЯВКИ НА ЛИЧНЫЙ ПРИЕМ ГРАЖДАНИНА
В ФГБОУ ВО «ЧелГУ»


Дата и время приема: «____» ___________ 20__ г. ____ час. _____ мин.
(заполняется должностным лицом университета)

Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина:
_______________________________________________________________________

Контактный номер телефона:
_______________________________________________________________________

Адрес почтовый (электронный):
_______________________________________________________________________

Паспортные данные гражданина (серия, номер, регистрация):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Содержание обращения:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Наличие у гражданина материалов, необходимых для решения его вопроса и требующих дополнительного изучения:
_______________________________________________________________________
(имеются или не имеются, при наличии материалы предоставляются не менее чем за 3 рабочих дня до назначенной даты приемы)

Приложение к заявке на ____ л. в ____ экз. 

______________ 		__________________________________________________
	(дата)					      (подпись, расшифровка подписи (ФИО гражданина)

Результаты личного приема (нужное отметить): 
· Ответ получен в ходе личного приема, письменный ответ не требуется;
· Требуется дополнительная проверка и письменный ответ.

___________		______________________________________________
          (дата)					(Подпись, расшифровка подписи (ФИО гражданина)


Продолжение на обороте заполняется должностным лицом университета

Оборотная сторона карточки заявки на личный прием гражданина в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
(заполняется должностным лицом университета)




Поручение на подготовку письменного ответа гражданину:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________


Ректор 					(подпись)			     И.О. Фамилия
[bookmark: _GoBack](или должность иного уполномоченного лица)


