Начальнику отдела технических средств
 обучения и охраны
А.А.Бовшик
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«____» _________ 20__ г.




№ _____
Для проведения __________________________ (указать планируемое мероприятие, например, учебное занятие по дисциплине «_______» или название конференции/семинара и т.д.) прошу предоставить следующее оборудование:
1. Проектор;

2. Компьютер;
3. звуковое оборудование (если требуется, с указанием типов оборудования).
Дата и время проведения: ___________________________________________

                                                           (указать дату, время начала и окончания мероприятия)
Место проведения:__________________________________________________

Ответственное лицо (преподаватель): __________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________

Должность сотрудника





И.О. Фамилия
Согласование:
Руководитель структурного 

подразделения







И.О. Фамилия
