ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

Наименование подразделения полное (сокращенное)

ДОКЛАДНАЯ (или СЛУЖЕБНАЯ) ЗАПИСКА 

_____________________						№ ___________________


Руководителю управления…
Фамилия И.О.


Уважаемый ___________________________ !

Довожу до Вашего сведения …. или
В связи с…прошу… Вас в срок до…..




Наименование должности
руководителя структурного
подразделения					Подпись		       И.О. Фамилия



















Фамилия Имя Отчество, должность исполнителя
Контактный телефон, электронная почта
