Отдел документационного обеспечения управления
ФГБОУ ВО «ЧелГУ»




ЗАЯВКА НА ОТПРАВКУ ЭКСПРЕСС-ПОЧТЫ

_____________________________________________________________________________
полное наименование структурного подразделения, оформляющего заявку

_____________________________________________________________________________
контактные данные ответственного лица: ФИО, телефон, почта и т.д.


Контрагент __________________________________________________________________
наименование организации, оказывающей услуги экспресс-доставки

Куда, кому отправляем _________________________________________________________
наименование адресата

_____________________________________________________________________________
его почтовый адрес, дополнительные сведения (тел., почта и т.д.)

_______________________________________________________________________________________________________


Что отправляем:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
наименование отправляемых документов

Какое направление деятельности (научная, учебная работа, другое – указать) _____________________________________________________________________________


______________________________
наименование должности
______________________________
руководителя подразделения,
______________________________					__________________
оформляющего заявку									И.О. Фамилия




Регистрационные сведения
(заполняется канцелярией)
«_____» _________ 20 ___ г.
№ ____________________
