MMHOBPHAYKH POCCHH
depepanbHOE TOCYIAPCTBEHHOL GromkeTHOE 06pa30BaTENbHOE YIPLHKICHHC
BhIcIIero npodecCHOHAIBHOTO obpa3oBaHHA
«Yenabuackuit rocy/apcTBeHHbIH yHHBEPCHTET?
(®Ir'bOY BIIO «Uenl'Y»)

/.08 4016 TN . 661

r. UensOHHCK

06 yTBepX/acHMM PernaMenTa
Be/ieHns TabenbHOTO yIeTa pabouero
BpeMeHH PabOTHHKOB ®I'BOY BIIO «Yenl Y»

[TPUKA3BIBAIO:
1. VTBepouTh PeriaMeHT BEACHHA taGenpHOro ydera pabodero BpeMEHH

paGOTHUKOB ®I'BEOY BIIO «Yenl'Y» (IlpunoxeHue Ha 12 c1p.).

2. HauanpHHUKY OpraHuU3alHOHHO-KOHTPOJIBHOT0 otnena KpacuIbHHKOBOH 0.B.
JOBECTH yTBepXK/CHHBIA PernamMeHT pelieHus TabeNbHOro y4eTa paGoyero BpeMEHH
pabOTHHUKOB ®I'BOY BIIO «Yenl'Y» 0 CBEACHHA PYKOBOJHMTENEH CTPYKTYPHBIX
nofipa3ieNeHui yHHBEPCHTETa.

3. PykoBomuTENSIM CTPYKTYpHBIX TI0/ipa3/ieieHui O3HAKOMHTE € PernaMeHTOM

[1oJ1 OAITMCH WL, OTBETCTBEHHBIX 34 BEJICHHUE TabeJBbHOIo y4UeTa paﬁoqero BpPEMECHH.

Pextop — J.A. LypuHr
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«Henl'Y»
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YTBEPXJIEH
npuka3oM pekropa @®I'BOY BIIO «Henl V»
or« 7 » OZ 2016 1. Ne 6O/

PECJIAMEHT £/ 016 —06
BefieHHsI TaGelbHOrO ydera pabouero BpeMeHH
paborauko ®I'BOY BIIO «Heal'¥V»

1. OBIIME MOJIOXEHHUSA

1.1. PernmameHT ycraHaBiMBaeT TpeGOBaHUA K OCYIIECTBICHMIO TabEIBHOIO
ydeTa pabouero BpeMeHH paGOTHHKOB W odopMieHHIO Tabens ydera pabouero
BpEMEHH ¢ IIOMOLIBI0 IporpaMmHoro obecnedenus 1C: «3apruiata ¥ Kaipel
GrO/KETHOrO ydpexaeHus» U Ha OymaxHoM Hocutene B ®I'BOY BIIO «Henl'V»
(manee — Yenl'Y, yHUBEPCHTET).

1.2. IlefictBue PernamenTa pacrnpocTpaHseTcs Ha pabOTHHKOB YHHBEPCHUTETA,
OCYIIECTBIMIOIMX TabenbHBIH ydeT (Janee — TabeNbIIMKOB) B CTPYKTYPHBIX
noJpa3aeNeHusaX, PYKOBOAHMTENeH CTPYKTYPHBIX IOMpa3le/ieHHi, pPabOTHHKOB
oTHena KaJpoB M pabOTHMKOB OTAeNa MO pacyeTaM ¢ pabodYMMH, CITyXAIUMH H
cTHNeHMaTaMi GHHAHCOBO-3KOHOMHUYecKoro ynpasyienus Yenl'y.

1.3. BHecenue u3MeHeHHH B PeriiaMeHT OCyIIeCTBIISETCS NMPHUKA30M pEKTopa
YHHUBEPCHTETA.

1.4. PernameHT cocTaBlieH C y4deToM TpeboBaHuM TpynoBoro konekca
Poccuiickoii ®enepanunu, ®enepansHoro 3akona oT 06 aexabps 2011 Ne 402-03 «O
GyxranrepckoM ydere», IIpukasa Munduna PO ot 01 nexabps 2010 r. Ne 157n
«O6 yTBepKAEHHH IUIaHA CYeTOB OyxraiTepckoro ydera My OpraHoB
rocyJapCTBEHHOW BIACTH (TOCYNApCTBEHHBIX OpPraHOB), OPraHOB MECTHOIO
caMOyIpaBlieHHs, OpPraHOB YNpAaBIEHHs TIOCYJapCTBEHHHIMH BHEOIODKETHBIMH

(oHaMH, TOCyIapCTBEHHBIX aKaJeMHil HayK, TOCY1apCTBEHHBIX (MyHHIMIATbHEIX)

© ®Ir'bOY BIIO «Yenl'Y»
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Q DenepankHoe rocyapcTeeHHoe GromkeTHOe 00pa3oBaTeNbHOE YIPEKIEHHE BBICIIETNO
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(PI'BOY BIIO «Yenl'¥y»)
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«Yenl'V»

Bepcus noxymenra - 1 crp. 2 u3 12 INepBsiii 3x3eMIUIAp v/ KOITHUA Ne

yupexaeHud u HMHCTpyKIMM 1O €ro mpHMeHeHHI0 (C H3MEHEHHUSAMH
nononHeHUAMH)», IIpukasza Munpuna P® or 30 mapra 2015 r. Ne 52-m «0.
yTBepXKJeHUH (GOpM MEpBHYHBIX YYETHBIX HOKYMEHTOB M  PETHCTPO
OyXraaTepckoro ydera, INIPHMEHAEMBIX OpraHaMH TIOCYAapCTBEHHOH BIacT
(rocynapcTBEHHBIMH OpraHaMM), OpraHaMH MECTHOIO CaMOYIpaBII€HHS, OpraH

YIIpaB/IeHHs IOCYJapCTBEHHBIMH BHEOIOKETHBIMM (DOHIAMH, rocynapCcTBEHHBIMHY

(MyHHULIMITAIBHBIMH) ~ YYPEXACHUAMH, M MeToAMYeCKMX YKa3aHWii [0 HX

[IPUMEHEHUIOY. :

1.5. Haumcnenuwe 3apaboTHO 1IaThl  pabOTHHKAM yHnBepcmeTqu

IMPOU3BOOUTCS @HH&HCOBO-BKOHOMH‘IGCKHM YIpaBJICHUEM Ha OCHOB

MIOJINTHCAHHBIX PYKOBOAMTENISIMUA CTPYKTYPHBIX MOJApa3/ie/ieHHid W NMPHBEJCHHBIMH E
cooTBeTcTBUE TabenpuikamMu B nporpamme 1C: «3apruiata U Kaapsl 610,u)KeTH0rf
yupexaeHus» (nanee — nporpamma 1C) tabeneii ydyera pabouero BpeMeHH, nocn%

yTBep)KaeHus Tabenei B mporpamMme 1C paboTHHKaMHU OTAENa KaJpOB.

2. IOPAOK HABHAYEHMUS JIUIIA, OTBETCTBEHHOI'O 3A
BEJIEHHME TABEJISI B CTPYKTYPHOM NNOAPA3AEJIEHUHA
2.1. na BeneHus Tabenss B KaXAOM CTPYKTYpPHOM IOApa3eleHuH
MUCEMEHHBIM PaclOPsDKEHHEM PpPYKOBOIUTENS CTPYKTYPHOro IOApa3/ielieHus
Ha3HAa4YaeTCs JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BeleHHe Tabels ydera pabo4yero BpeMeHH B

CTPYKTYPHOM Noapa3jeneHuu (TabenblmuK) — pabOTHUK MoApasiesieH|sl, KOTOPhIH
\

3HAaKOMHMTCA C paCloOps>K€HHUEM 10 HO,T.[IIHCI:.

2.2. O6s3aHHOCTh BecTH Tabenb ydyeTa pabodero BpeMEHH B CTPYKTYPHOM

noagpasaeiieHHH OO0JDKHa OBITH 3aKpe€IljieHa B JOJIKHOCTHOM HHCTPYKIIHHA paﬁonmxa,

C KOTOpOﬁ OH 3HaKOMHTCA 101 ITIOOITHCh.

© ®I'BOY BIIO «Yeal'Y»
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®enepasibHOE rocy1apeTBeHHOe Gio/keTHOE 06pa30BATEIbHOE YIPEk/ICHHE BEICIIErO
npodeccuonanbHOro o6pazosanus «YenaGuHCKuit TOCYIapCTBEHHBI YHHBEPCHTET»
(PI'BOY BIIO «Yenl'V»)

Pernament Benenms TaGenmsHOro yuera paGodero Bpemenwm pabotaukos ®I'BOV BIIO
«Yenl'V»

Bepcus noxymenra - 1 cTp. 313 12 IlepBerit 3k3eMmuIsp l/ KOITHA Ne

2.3. JlomxHOCTHBIE 06S3aHHOCTH paGOTHHKA, HA3HAYEHHOTO OTBETCTBEHHEIM
3a BeZieHHe Tabelst, NONOTHAIOTCS CIeAYIOIMMH (GYHKIHIMHA:

2.3.1 KoHTpone (aKTHYECKOrO BpeMeHH npebbiBaHUS  pabGOTHHUKOB
CTPYKTYPHOI'O IOJpa3jeneHus Ha pabore;

2.3.2 npaBUNBHOE OTpakeHMe B Tabelle INTATHOIO COCTaBa paboTHHKOB
CTpyKTypHOro noapasaenenus (®.J.0.), 3aHMMaeMBIX TOJDKHOCTEH ¥ KOIHYECTBA
3aHMMaeMBIX CTAaBOK, yYTEHHOro pabo4ero BpEMEHH M BPeMEHM OTCYTCTBHS Ha
pabore;

2.3.3 cBepka, KOPpEKTHPOBKa M (OpMHpOBaHHe Tabens B nporpamme 1C
HETOCPE/ICTBEHHO Nepe/l NpeloCcTaBleHneM Tabels B OTAEN KaApoB, MOAIHCAHHE
Tabesis pyKOBOAMTENIEM CTPYKTYPHOI'O MOpa3eeHus,

2.3.4 cBoeBpeMeHHOe mpeNOCTaBlIeHHe Tabens, copmHpoOBaHHOrO B
nporpamme 1C ¥ TOANMCAHHOTO PYKOBOJHUTENEM CTPYKTYPHOTO NOApPA3LeNeH s, B
OTA€J KaapOB Ha MPOBEPKY MPaBHIBHOCTH OTPaXKEHUS JAHHBIX NPEJOCTABIEHHOIO
Tabes;

2.3.5 mpemocTaBieHHe B OTHEN KaApOB ONHOBPEMEHHO ¢ Tabenem ydera
pabodero BpemeHH AKTOB OTCYTCTBHSI paGOTHMKa Ha paGoueM Mecte, B ClTydasx
HalH4us B Tabene nHeH HesBOK paGOTHHKA Ha paboOTy MO HEBBIICHEHHBIM
IIPUYHHAM.

2.4. Jlns ucnionHenus o6s3aHHOCTel 1O y4eTy paboyero BpeMeHH Kaxmblit
pabOTHHK, OTBETCTBEHHBIN 3a BeZieHHe Tabes:

2.4.1. Bener TabenpHBI# yuer cocraBa paGOTHHKOB CTPYKTYPHOIO
Noipa3IelIeHHs.

2.4.2. OcymecTBIseT KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOCTH SBKH Ha paboTty u yxona c

paboTel, HaxoXIeHus Ha paboyeM MecTe PaGOTHHKOB C IIMCHMEHHBIM H3BEIEeHHEM

© ®I'BOY BIIO «Yenl'V»
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PYKOBOAMTENSI CTPYKTYPHOIO  MOApa3feNeHus O HesdBKaX, OIMO3JaHHSX,
IpeXXaeBpeMEeHHBIX YX0AaxX ¥ NPUYUHAX, UX BbI3BaBIIHX.

2.4.3. KoHTponupyeT CBOEBPEMEHHOCTb MpPENOCTaBIEHHS B OTIEN KaapoB
JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOIIMX NPaBO COTPYJHHUKOB Ha OTCYTCTBHE Ha pabouem
MecTe: JIMCTKOB HETPYAOCIIOCOOHOCTH, CIPAaBOK IO YXOXy 3a OONbHBIMH, IPyruX
JIOKYMEHTOB.

2.4.4. ®opmupyer B mporpamme 1C Tabenp yyera pabouero BpeMeHH B
COOTBETCTBHHM C YTBEPXKIEHHOW MHCTPYKIIHMEH OTBETCTBEHHOIrO 3a BeJieHHe Tabels
ydeTa pabo4ero BpeMeHH B CTPYKTYPHOM NOJpa3elleHHH.

2.4.5. BHOCHUT KOPpPEeKTHPOBKM B aBTOMarTW4eckd (POpMUpyeMEId Ha
OCHOBaHHMH KaJIpOBBIX HOKyMeHTOB B mnporpamme 1C Ttabenbp ydera pabodero
BpPEMEHH B CITydasx:

2.4.5.1 cmenHoro rpadguka paGoThl COTpyAHHKa, NIPH H3MEHEHHH rpadHka
paboThI;

2.4.5.2 orcyrctBus paboTHMKa Ha paboyeM MecTe IO HEBBISCHEHHEIM
NpUYHHAM Ha OCHOBaHMM AKTOB 00 OTCYTCTBHH pabOTHHKA, O(OPMIEHHBIX B
cootBercTBuH ¢ [TonoxeHnem o TpyaoBoi qucuuruiube B Yenl Y

2.4.5.3 orcytcTBHs paboTHHKA Ha pabodyeM MecTe 1o NpUYUHE GOJIE3HHU, eClii

pabOTHHK MpojokaeT 6osers, 1160 He MPeNOCTaBHIII TUCTOK HETPYAOCIOCOOHOCTH

B OTJIeJI KaIpOB Ha MOMEHT Ioa4u Tabes;

2.4.5.4 orcytcTBHsA pabOTHHKA MO MPUYMHE HECBOEBPEMEHHOTO OQOpPMIICHHS
JIOKYMEHTOB O TIPEJOCTaBICHHH OTHycKa pabOTHHKY (HECBOEBPEMEHHOE
corjiacoBaHHe IOKYMEHTOB pYKOBOJHUTENEM, COIJIACOBAaHHMS M YTBEPXKICHHS
npHKa3a);

2.4.5.5 daktaueckoro BbIXona paboTHHKa Ha paboTy B BBIXOAHBIE H

Hepabouue Npa3aHUYHBIEC JHH Ha OCHOBaHMH IPHKa3a peKTopa;
© @1 BUY BLIO «Yenl 'Y»
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2.4.5.6 B CBS3H CO CMEPTHIO pabOTHHKA.

2.5. B ciyyae BpeMEHHOr0 OTCYTCTBHS OTBETCTBEHHOI'O 3a BeldeHHE Tabels
paboTHHKa, PYKOBOIMTENb CTPYKTYPHOIO IOIpa3sieeHHs CBOUM pacClOpsHKEHHEM
Ha 3TOT IIEPHOJ HAa3HA4YaeT BPEMEHHOIO0 OTBETCTBEHHOIO 3a BeJeHHE Tabels
UCIIOJIHUTEIIS.

2.6. PaboTHMKH, B 00S3aHHOCTH KOTOPBIX BXOIHUT BeleHHE Tabens, JOIKHEI
OBITH O3HAKOMJIEHBI PYKOBOIMTENIEM CTPYKTYPHOTO TOApa3/elieHHsi ¢ HACTOSIIHM
PernamenToM noj noamnucsk.

2.7. B cinydae OTCYTCTBUS paclOpPsIKEHHs PYKOBOIHTENSA CTPYKTYPHOTO
noJipas/ie/ieHuss O Ha3HAa4YeHWM OTBETCTBEHHOIO JIMIa 3a BeleHHe Tabens ydera
pabodero BpeMEHH, pPYKOBOIUTENIb CTPYKTYPHOIO TIOApa3JeieHUss CUYHUTaeTCs
OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a BeJieHHe, opopMieHHe Tabens ydera pabodero BpeMeHH
JAHHOTO CTPYKTYPHOT'O IOApPAa3JelieHHs ¥ CBOEBPEMEHHOIO NPENOCTaBICHHS €ro B
OTHel KaJpoB.

3. NOPAJOK 3AINOJIHEHUS TABEJISA

3.1. Tabenp BemeTcs B KaXKAOM CTPYKTYPHOM IIOJApa3/eNieHUH YHHBEPCHUTETA,
KoppekTHpyeTcs U (popmupyercs TabenpmmukoM B nporpamMMe 1C, BHIBOAMTCHA U3
nporpamMMbl 1C Ha GyMaKHBIH HOCUTENIb B TOYHOM COOTBETCTBHH C JJIEKTPOHHBIM
JOKYMEHTOM.

3.2. B Tabene yka3biBaeTcsi HAMMEHOBAaHHE CTPYKTYPHOTO NOJpa3JelleHus U
HaWMEHOBaHHE YHUBEPCUTETA.

3.3. 3anonHeHue Tabelns OCYLIECTBIIAETCS B COOTBETCTBHH ¢ MeTOqHYeCKHMHU
yKa3aHUSAMH [0 TNpUMEHeHWI0 (opM MEepBHUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB,

yTBepxaeHHbIMH [Ipuka3zom Munduna PO ot 30 mapra 2015 r. Ne 52-H.

© ®I'BOY BIIO «Yenl'¥»
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3.4. B Tabene perucTpHpYIOTCS TONBKO CIy4ad OTKIOHEHHH OT HOpPMAaJIbHOTO
MCIIONB30BaHUA Pa0OYero BPEMEHH, YCTaHOBJIEHHOTO IIPaBAJIAMH BHYTPEHHETO
TPYAOBOI'O paclopsKa.

3.5. HopmankHoe paGouee Bpems, ycTaHOBIEHHOe KOJUIEKTHBHEIM
porosopoM, IlpaBuiamu BHyTpeHHEro TpymoBoro —pacmopsaka YHHBEPCHUTETA M
HOpMaMH TPYZI0BOIO I0T0BOpa paboTHHKa, OTPabOTaAHHOE B HOPMAJLHOM pabodem
pexuMe, B Tabelle He yKa3bIBaeTcs (IycTas KieTKa).

3.6. Ilpu otpaxenuu HesBOK Ha paboTy, yder KOTODEIX BEIETCS B JHAX
(OTIyCK, OHM BPEMEHHOH HETPYAOCIOCOGHOCTH, CIy)XeOHBIE KOMaHIMPOBKH,
OTIYCK B CBfA3M C OOydYeHHEM, BpeMs BBINOJIHEHHS TOCYNAPCTBEHHEIX WA
o0IecTBEHHBIX 00sA3aHHOCTEH M T.1.), B Tabeie NIPOCTABIISIIOTCA TONBKO KOJBI
YCIIOBHBIX 0003HAYEHHH.

3.7. B KOHIE MecsIla, HEIIOCPEACTBEHHO IepeN npefocTaBieHueM Tabens B
oTen KanpoB, TabenbmmkoM B mporpamme 1C  ¢opmHpyercs Tabens ydera
pabouero BpeMeHH CTPYKTYPHOTO MOApA3/eNeHus, B KOTOPBIA [P HEOBXOIEMOCTH
BHOCSTCSI KOPPEKTHPOBKH B COOTBETCTBHH C IMYHKTOM 2.4.5 Pernamenra.

3.8. B yu4eOHBIX KOpmycax yHHBEpCHTETa i paGOThl TaGEeBIIAKOB B
nporpamme 1C OpraHusyroTcs ClelHaabHO OTBEIeHHEIE paboume MecTa, Ha KakIOM
M3 KOTOPBIX BEJAETCS JKypHAl DErHMCTpAallid BpeMeHH paboThl TabelbliuKa B
nporpamme 1C.

3.9. B uensx cobmoneHus ouepeHOCTH paboThl TabeIBIIMKOB B CIenHaIbHO
OTBeJIeHHBIX pPaboYHX MecTax, B CPOK 10 15 4nciia exeMecs4HO TabebIuK N0IKeH
yKasath B XypHalle CBOOOJHbIE J1aTy M BpeMs, B KOTOphIe OH GyaeT hopMHpOBATH

Tabens B nporpamme 1C ¢ 20 mo 23 uncna Mecsa.

© ®I'bOY BIIO «Yenl'¥»
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3.10. Tabens BeIBOmMTCS TabGemsimkoMm u3 mporpammel 1C Ha GymaxHELH
HOCHTENb, MOANMHMCHIBAETCS COOCTBEHHOPYYHO H DYKOBOIMTENEM CTPYKTYPHOTO
1oJpa3ieIeHus.

3.11. B cpok mo 23 4ucina Kaaoro Mecsina IOANMCaHHBIN Tabelb caaercs B
OTAeN KaapoB Ui NMPOBEPKH COOTBETCTBHSA IPEIOCTABIEHHOTO Tabels NaHHEIM
Tabesi, BHECEHHOro TabeNnbIIHKOM B porpammy 1C.

3.12. 24 yucna kaxjmoro Mecsua Tabend, 3aBU3MPOBaHHBIE PaGOTHHKAMH
OTJeNa KaZpoB, NepeflaloTCs B OTAEN MO pacdyeTaM ¢ pabouMMH, CIyXaIluMH H
CTHIIEHAHATaMHU JJIs XpaHEeHHS.

3.13. B ciiydae yBonbHeHHs pabOTHHKA CTPYKTYPHOI'O MOApa3ieNeHus Tabens
(akTuyecku OTpabOTaHHOrO BpeMEHH Ha [eHb YBONbLHEHHS pabOTHHKA
opopmisercs TabeNbIIMKOM TONBKO Ha GYyMaXXHOM HOCHTENIEe B COOTBETCTBHH C
PernameHTOM H nepenaercs B OTeN KafpoB B JIeHb YBOJIbLHEHHS pabOTHHKA.

3.14. K Tabemro npebaBIAIOTCS CIEAYIOLINE TPeOOBAHHA:

3.14.1. OryeTHBIM nNepHONOM Iy ydeTa B Tabene paGouero BpeMeHH
YCTaHABIIMBACTCA ONHH KaJEHIapHbIH Mecsl (C MEpBOro 10 MOCIEOHEro YHCia
KaJICHAApPHOI'O MeCsIla BKIIOYUTENIBHO).

3.14.2. B tabens, BeIBeIleHHBIH U3 mporpaMMel 1C Ha 6yMaKHBIH HOCHTEIS,

HE pa3pe€lIa€TCs BHOCUTE UCIIPABJICHUA U JOIOJHHUTEIIBHBIE IOMETKH.

4. MOPSAJOK ®OPMHUPOBAHMS U ITPEJJOCTABJIEHUS TABEJIEN
4.1. ExxenHeBHO pabOTHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a odopmieHue Tabens, BemeT
y4€eT HCII0JIb30BaHus pabo4ero BpeMeHH paGOTHHKAaMH HOApa3/ielIeH .
4.2. OrcyrcTBHe paboTHHKA Ha pabodeM MecTe (PUKCHPYETCS OTBETCTBEHHBIM
3a yd4eT pabo4ero BpeMEHH JHMIOM, O(QOPMIAETCS B BHJEC JOKJIANHOM 3alUCKH
PYKOBOZMTENIO CTPYKTYPHOTO MOAPAa3/ieNIEH s Ul BBIICHEHUS IPHYHH OTCYTCTBHS

© ®I'BOY BIIO «Yenl 'Y»
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Pernament Bemenus TabensHoro ydera paGodero BpeMeHH paboTHEkor ®I'EOY BIIO
«Henl'¥»

Bepcus nokymenra - 1 crp. 8u3 12 Iepsbiit sK3eMIUIAp ‘/ KOITH A Ne

paboTHHKa W/umk odopmiIeHHS AKTOB 06 OTCYTCTBHH pabOTHHMKa Ha pabouem
MecTe.

4.3. Tabenb 3amoNHsAETCS 3a MOJHBIA MeCSI] (c 01 gucna mo 30-31 9HCII0) B
COOTBETCTBHH C NOKYMEHTaMH, MMEIOIMMHCA B CTPYKTYPHOM IIOJIpa3fielicHuH,
CBEpSCTCHA, KOpPEKTHpyeTcss ¥ (opmupyercss B mnporpamMMe 1C, BBIBOOMTCH W3
nporpamMmsel 1C Ha GyMaXKHBI HOCHTENb M CHAETCS B OTHEN KaJIpoB 110 23 4uclia
pacdeTHOro Mmecsna (3amonHenue Tabens c¢ 23 uwmcna mo 30-31 uwmcno Mecsma
IIPOM3BOJHUTCS ABAHCOM ).

4.4. Tabenb xoppeKkTHpYyeTCs U HOPMUPYETCH TaGENBIIMKOM B nporpamme 1C
B INIOpAZIKE, MPENYCMOTPEHHOM YTBEPX/IEHHOW HHCTPYKIMEH OTBETCTBEHHOrO 3a
BeZieHHe Tabesis yyera paboyero BpeMeHH, pa3MeIeHHOM Ha caiiTe YHHUBEpCHTETA
Ha CTpaHWLE OT/eNa KaIpOB, JOCTYITHOH TONBKO M3 CETH YHHBEPCHTETA.

4.5. IlpreM, KaapoBble NepeMeleH s, yBONbHEHHE, OTCYTCTBHE Ha pabouem
MECTe IO NpHYKHe GOJIe3HH, OTIycka pabOTHHKA, NMpefOCTaBIeHHe AHEH OTIhIXA
¢ukcupyrorcs B popmupyeMoM B nporpamme 1C Tabene yuera pabouero BpemeHu
aBTOMAaTM4YE€CKHM  Ha  OCHOBAaHMHM  KaJpOBBIX  TPHKA30B W  JIMCTKOB
HETPYAOCIIOCOOHOCTH, BHECEHHBIX B IIpOrpaMMy paGOTHHKaMM OTHesa KaJpoB.
KomanmpoBku aBToMatHiecku ¢ukcupyiorcs B GopmupyeMoMm B mporpamme 1C
Tabene ydera pabouero BpeMEeHH Ha OCHOBAaHHH OTPaKEHHBIX OpraHH3alMOHHO-
KOHTPOJIBHBIM OT/IE/IOM IIPHKa30B 0 KOMaHJHPOBKAX pabOTHUKOB.

4.6. Tabenb 3amonHseTCS TONBKO HA OCHOBAaHMH TPHKA30B DPEKTOpA TIO
JIMYHOMY COCTaBY pabOTHHKOB.

4.7. Wsmenenus B Tabenb, CHOPMHPOBaHHBIH Ha OCHOBaHHH KaJIpOBBIX
MOKYMEHTOB, BHOCATCS TaOEJbIHKOM TOJBKO B COOTBETCTBHM C IIyHKTOM 2.4.5

Pernamenra.

© ®I'BOY BIIO «Yenl'V»




W MHHOBPHA YKH POCCHH
Q DeznepanbHOE roCy AapCTBEHHOE GI0KETHOE 00pa3oBaTe/bHOE yIpekIEHHE BRICIIErO

npodeccHoHaNBHOrO 06pasoBanns «YensOHHCKul TOCY/IapCTBEHHBIH YHUBEPCHTET)
(PI'BOY BIIO «Yenl'Vy»)

PernameHT BeneHns TaGembHOro ydera paGodero spemenu paGorrmkos ®I'BOY BIIO
«Yenl'V»

Bepcns nokymenra - 1 cTp. 9m3 12 Iepsbiit sx3eMmAp v KOITHA Ne

4.8. Ha OCHOBaHHH IpPEeIOCTABIEHHOIO B OTHEN KaJipOB H IOAIMCAHHOIO
PYKOBOIHTE/IEM CTPYKTYPHOTO HOApa3/ieNieHus Tabens paGoTHHK OTaea KaJpoB:

4.8.1 MPOBONMT NpPOBEPKY COOTBETCTBHMS NAHHBIX Tabens Ha 6yMaxcHoM
HOCHTeNe TaHHBIM Tabejis, chOPMHPOBAHHOTO TaBENBITMKOM B nporpamme 1C;

4.8.2 yTBepxaaer Tabeins B nporpamme 1C;

4.8.3 BusMpyeT U nepeznaer Tabens 24 4ucia B ¢uHAaHCOBO-3KOHOMHYECKOE
YUPABIICHHE Ul CBOCBPEMEHHOIO Ha4YMCIICHUs 3apabOTHOM IIaTHI M JaabHeHero
XpaHEeHHS.

4.9. B cmydae (akTHUECKOTO H3IMEHEHHS pabodyero BpeMeHH paGoTHHKA
nocine yrepXxaeHus Tabens B nporpamme 1C otaenom KaJpoB H Iepenadu tabens B
(prHAHCOBO-9KOHOMHYECKOE yTIpaBieHue, 10 10 dmcia CIIEIYIOIErO 3a pacyeTHBIM
Mecslla chaeTcs Tabenb, KOPPEKTHPYIOIIMH IaHHEBIE npeasiaymero mecsma. Ilo
pabOTHHKAM, HMEIOIUM H3MEHEHHS pabouero BpeMeHH, TabeNbIIAKOM TOIBKO HA
OyMaXXHOM HOCHTeNIe IO yTBEpXKAEHHOH (opMe opopMIIseTCs M CHaeTcs B OTHEN

Kaapos Juii BHeCCHHA B mporpammy 1C koppekTupyiommii Tabens, KOTOpEI

COITPOBOXKAA€TCA MOACHUTEIHLHOM 3aIHCKOIA.

5. OCYHIECTBJIEHUE TABEJIBHOI'O YYETA PABOYEIQ
BPEMEHMU B IIPEJICTABATEJIbCTBAX ®I'BOY BIIO «Yeal 'V
5.1. Jlna BeneHus TabenbHOro ydera B npeacrasutTenscTBax @®I'B0OY BITIO
«enl"Y» B yCTaHOBNIEHHOM NOps/IKe HA3HAYAETCS JIAII0, OTBETCTBEHHOE 33 BeICHHE
Tabess y4era paboyero BpeMeHH (TabebIuK).
5.2. Tabenn ydera paGodyero BpeMeHM OGOPMISIOTCS TabETBIIMKOM TOIBKO
Ha OyMaXHOM HOCHTelle B COOTBETCTBHH C PeriamMeHTOM u HHCTpYKIHEH

OTBETCTBEHHOrO 33 BeJCHME Tabels y4eTa paGouero BpeMEHH B CTPYKTYPHOM

© ®I'BOY BIIO «Yenl'V»




MHWHOBPHAYKH POCCHH
Ol

DenepanbHOe rocyapCTBEHHOE GIOIKETHOE 00pasoBaTeNbHOE YIpEXICHHE BRICIIErO
npodeccHoHanbHOrO 06pasoBanus «YensOuHCKMi TOCYAAPCTBEHHBIH YHUBEPCHTET)
(®Ir'BOY BIIO «Yenl'Y»)

Pernavent Benenus TtaGemsHoro yuera paGogero BpeMeHH paGoTHukoB ®I'BOY BIIO
«Henl'V»

Bepcus moxymenra - 1 crp. 10 u3 12 Iepariit sx3eMmIsp ‘/ KOITHA Ne

Nnoapa3siClI€eHHd M B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKH II€penarwTca B OTIAel KaapoB 1A

BHECEHHs U yTBepXKJeHus B porpamme 1C.

6. OTBETCTBEHHOCTbD

6.1. PykoBoauTeNh CTPYKTYPHOrO MOApAa3/eieHusi HECET OTBETCTBEHHOCTE 33
HETpe/IoCTaBlIeH!e Halnexkalle opopmieHHOro Tabens ydera paGouero BpeMeHw
¥/MJTH KOPPEKTHPYIOIIEro TabeNs B yCTaHOBIEHHbIE CPOKH B OTZIe] KaJpOB.

6.2. TabenbIKK HeCET OTBETCTBEHHOCTD 33 HENPABUIBHO YKa3aHHEIEC JaHHEIE
B Tabene: ommbouHO W/HiM Ge3 TpeGyeMBIX OCHOBAHMH BHECEHHBIE HESBKH
paboTHVKAM, KOPPEKTHPOBKY pexuma paGoThl COTpyaHMKa 6e3 IIPMKa30B pEKTOpa,
HECOOTBETCTBHE MNAHHBIX Tabens Ha OyMaKHOM HOCHTeNe NaHHEIM B Tabele,
(opmupyemoM B niporpamme 1C u IpeOCTaBIEHHOM B OTIEN KaJpoB.

6.3. PaGoTHMKM OTZENa KaJpOB HECYT OTBETCTBEHHOCTh 33 HECOOTBETCTBHE
AaHHBIX B NPENOCTaBICHHOM B OTZAEN KaJpoB Tabene pabo4ero BpeMEHH NAHHEIM

Tabellsl, yTBepiKIeHHBIM B iporpamme 1C.

W.o. HayanpHKKa OTAENa KaapoB Q‘X/ Z d { H.A. 3ynosa

© @I'bOY BIIO «Yenl'V»




MHHOBEPHAVKH POCCHHU

DenepanbHoe rocyIapcTBEHHOE GI0MKETHOE 00pa3oBaTe/lbHOE yIpekIeHHE BEICIIETO
npodeccHoHanbHOro o6pasosanns «UensGunckuit rOCYAapCTBEHHBIH YHUBEPCHTET)
(@I'BOY BIIO «Yeal'V»)

O

PernameHT Bemenms TabemsHoro yuera paGogero BpeMeHH pabotHukos ®I'BOY BIIO
«Yenl'Vy

Bepcus nokymenra - 1 crp. 12 u3 12 IepBaiif sx3eMmIsp ‘/ KOITHA Ne

JInCT perucrpaunn H3Menenuii
Pernamenrta Bexenus TaGesnbHOro y4eTa paGo4ero Bpemenn
paboruuxo ®I'BOY BIIO «Yeal'Vy»,

YTBEPKAECHHOTO « » 20 r
HNommucs
Homep nucra llara puecerus | Jlata BBenenus | Bcero JMCTOB | oreercrmenHoro 3a
Houcp HIMCHECHHA H3MCHEHHA B IOKYMEHTE BHECCHHC

H3MCHCHHS H3MEHEHHOIO HOBOTO HU3BATOIO H3MEHEHHIT

1.

2.

2

4.

3.

JIOKyMEHT He MOIUIEXHT Tepe/iade, BOCIPOM3BENCHHIO W KONMPOBAHHIO Ge3 paspemeHns
(enepanbHOrO rocyaapCTBEHHOr0 GHODKETHOIO 00pa3oBaTeNbHOIO YUYPEKACHHS BEICIIETO
npodeccroHanbHOr0 06pasoBanus «UensGHHCKHI rOCY/IapCTBEHHBIH YHHBEPCHTETY.
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