ФОРМА
(оформление приказа осуществляется в срок не позднее 20 дней до предполагаемой даты приема)

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования
«Челябинский государственный университет»
(ФГБОУ ВО «ЧелГУ»)

П Р И К А З
__________________							№_______________

О приеме иностранного гражданина 
(делегации)

В целях ______________________________________________________
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Наименование должности руководителя структурного подразделения Ф.И.О. в период с ________ по _______ обеспечить прием и сопровождение иностранного гражданина/делегации в следующем составе: 
Ф.И.О. (страна, должность, организация,) иностранного гражданина/всех участников делегации.
2. Назначить ответственным за прием иностранного гражданина/делегации наименование должности руководителя структурного подразделения Ф.И.О.
3. Утвердить программу пребывания в ФГБОУ ВО «ЧелГУ» иностранного гражданина/делегации (приложение на __ л.). 
4. Проректору по административно-хозяйственной работе Фамилия И.О. обеспечить беспрепятственный доступ иностранному гражданину/ делегации в сопровождении ответственного за прием/представителей (наименование структурного подразделения, осуществляющего прием) в учебный корпус № ___ ЧелГУ в период с ______ по ______ (согласно служебной записке).
5. Начальнику управления экономики Фамилия И.О. подготовить для утверждения смету расходов в соответствии с согласованным проектом (приложение на __ л.).*
6. Главному бухгалтеру Фамилия И.О. произвести оплату расходов в соответствии с расходами, санкционированными планово-экономическим отделом.*
7. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по научной работе Фамилия И.О.

[bookmark: _GoBack]
Ректор 									           И.О. Фамилия
* В случае необходимости представительских расходов на прием иностранного гражданина (делегации) (п.3.3).









Список рассылки:
1. Проректор по научной работе
2. Проректор по административно-хозяйственной работе
3. Проректор по подчиненности
4. Спецотдел
5. Управление международного сотрудничества
6. Главный бухгалтер
7. Управление экономики
8. Структурное подразделение, принимающее иностранного гражданина (делегацию)
9. Секретарь ВКЭК



Проректор по научной работе 
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

Проректор по подчиненности 
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

Проректор по административно-
хозяйственной работе 
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

*Главный бухгалтер
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

*Начальник управления экономики
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

Начальник спецотдела
[bookmark: _Hlk78206107]И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

Начальник управления
международного сотрудничества
И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

Проект приказа вносит
Наименование должности руководителя 
структурного подразделения
                                                                                                                       И.О. Фамилия
«___» ______________20 __ г.

